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A Szabalyzatban hasznalt jogszabalyok révidités¢mpkeéke:

Ant.
Avr.
Kbt.
Ptk.

2011. évi CXCV. torvény az allamhéaztartasrol

368/2011. Korm. rendelet az allamhéaztartasi torw@grehajtasarol
2015. évi CXLIII. torvény a kozbeszerzésékr

2013. évi V. tbrvény a Polgari Torvénykongir
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l.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK

A szabdlyzat hatalya kiterjed Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalraés a
gazdalkodasi koréebe utalt alabbi koltségvetésivetae, intézményekre (tovabbiakban:
Intézmeények):

1. Az dnkormanyzati hivatalt Iétrehozo és fenntart@aymanyzatokra:

- Fel®pahok Kozség Onkormanyzata

- Zalacsany Kozség Onkormanyzata

- Ligetfalva Kozség Onkormanyzata

- Nemesbiik Kozség Onkormanyzata

— Zalakoveskit K6zség Onkormanyzata
2. A telepulések nemzetiségi 6nkormanyzataira:

— Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
3. Az oOnkormanyzatok &ltal alapitott, és fenntart@halléan nikdds koltségvetési
szervekre:
— Zalacséanyi Csany Laszl6 Ovoda
- Nemesbiiki Ovoda

2. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI :

— Az éllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvéhg.§ (5))

— Az Aallamhaztartasrél szoOlo térvény végrehajtasasnblo 368/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet [ 13.8.(2) b) pont ]

— A szamvitelBl sz6l6 2000. évi C. torvény
— Az éllamhéztartas szamvitetéiszold 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet

— Az oOnkormanyzat vagyonrendelete, koltségvetési efetei, a koltségvetési
szervek éves koltségvetése

3. A SZABALYZAT CELJA

Az allamhéaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarsolo  368/2011. (XI.31.)
Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltakirsizszabalyozni kell a tikbdéshez,
gazdalkodashoz kapcsolodo és pénzugyi kihatassal jpgszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy - a b) pont szerint - tobbek kozbtbeszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet.

A szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozbeszerzéstkiéatar alatti beszerzések
elokészitéseének, lefolytatasanak, Belsllervrzésenek felésségi rendjét, a beszérz
neveben eljaro, illéteg az eljarasba bevont személyek, valamint szetekzelebsségi

korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjészhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.
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A kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyokat a Intépekéiiozbeszerzésiszabalyzata
tartalmazza.

A szabalyzat tartalmazza:

» a beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyokat,
» aberuhdzasok és felljitdsok lebonyolitAsanakosagatabalyait,
» akeészlet és szolgaltatas beszerzések lebonyoltiésajatos szabalyait.

4.A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a lk&zerzési értekhatart el nend ér
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamintadtzdéy megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Intézménygrenaebk vagy ajanlatkeik.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki

» a kbzbeszerzésehrszold 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kphatalya
ala tartozo, valamint

» a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekéberkségissé vald, azonnali
beszerzésekre.

Il.
FOGALMAK
1. A BESZERZESEK TARGYA

A beszerzés targya lehet:

» arubeszerzés,

= épitési beruhazas,

= szolgaltatas megrendelése.
Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes széés, amelynek targya forgalomképes és birtokbat&ehe
ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, Gikgt hasznositasara vonatkozo
jognak — vételi joggal vagy anélkil térter megszerzése az Intézmeények régzér

Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast@nliz helyezést is.

Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szédes, amelynek targya a kovetkewalamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az Intézmények k@dszér

— a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékengkéggyikeéhez kapcsolddd
munka Kkivitelezése vagy Kkivitelezése és kulon jagatyban meghatarozott
tervezeése egyuitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kulogsabalyban meghatarozott
tervezeése egylitt;
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— az Intézmények altal meghatarozott kovetelményeknedgfeleb épitmény
barmilyen eszkdzzel, vagy mdédon todéavitelezése.

Beruhazas:

A targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajatlkaksban tortéh eloallitasa, a
beszerzett targyi eszkdz Uzembe helyezése, retadsreit hasznalatba vétele
erdekében az lUzembe helyezésig, a rendeltetésdmsznalatbavételig végzett
tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetitépoads, lzembe helyezés, tovabba
mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz bessehez hozzakapcsolhato,
ideértve a tervezést, azkészitést, a lebonyolitast, a hiteligény-bevetebjztositast
is). Beruhazas a meglévargyi eszkoz dvitését, rendeltetéesének megvaltoztatasat,
atalakitasat, élettartamanak, telj@sfipességének kozvetlen novelését eredményez
tevékenység is, az dibiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapdsokgyéb
tevékenységekkel egyuitt.

Feldjitas:

A hasznalatban lévtargyi eszktz folyamatos, zavartalan, biztonsdgammeltetéseét
szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, tdeéra tervszdér, megebzd
karbantartasat, a hosszablésdakonként, de rendszeresen vissaab@gyjavitast, €s
minden javitasi, karbantartasi tevékenységet, ashedy rendeltetéssierhasznalat
erdekében el kell végezni, amely a folyamatos elm@sdas rendszeres helyredllitasat
eredmeényezi.

Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazaserak mirbsuld — visszterhes
szerddes, amelynek targya kulondsen valamely tevékenységrendelése az
Intézmények részék.

Ha a szer@dés tobb — egymassal szikségéerrosszeflidy— beszerzési targyat foglal
magaban, a meghataroz¢ étidleszerzeési targy szerint kell a sekst mirbsiteni.

2. OSSZEFERHETETLENSEG

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljadig@szlitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéé, megrendél nevében olyan személy vagy szervezet, amely fomak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely qkgglkilondsen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt véwgazdasagi szeréplel fennall6 mas kozos erdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarashanlateesként, részvételre
jelentkedkeént, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igaztlas részt vev
szervezetként az ajanlatéérmegrenddl altal az eljarassal vagy annalbl@szitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy ezadrv ha kozretikodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét ergdat@ti. Az ajanlatkér a megrendél
koteles felhivni az eljarasaészitésebe bevont személy vagy szervezet figyedmet ha
e bekezdés alapjan - kilondsen az altala megstzévbélet-informaciokra tekintettel - a
beszerzési eljarasban tordéareszvetele 6sszeférhetetlenséget eredményezne.
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Az ajanlatké$, a megrendél nevében eljard0 és az ajanlatkéa megrendél altal az
eljarassal vagy annak égeszitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont bzemgy
szervezet — a jelen szabalydaf. szamu mellékletgagy 1/B.szamu mellékletszerint —
irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemfleanall-e az 6sszeférhetetlenség.

1.
BESZERZESI ERTEK ES ERTEKHATAROK MEGHATAROZASA

1. A BESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA ES ERTELMEZESE

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor @mggkért altalaban kért, iltdeg
kinalt — &ltalanos forgalmi add nélkil szamitott legmagasabb 6ssZegteljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakbanskiéarték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzeési eljarast ditéginirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkuldéséndéipoiatjat kell érteni.

2. A BESZERZESEK ERTEKHATARA

A becslilt érték kiszamitasa soran mindazon beszetagyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek

— beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizéoketp alatt kertl sor, és
— beszerzésére egy ajanlatiegl lehetne szetést kotni, tovabba

— rendeltetése azonos vagy hasonlo,dleg felhasznalasuk egymassal kézvetlendl
0sszeflgg.

V.
BESZERZESI ELJARAS ALTALANOS RENDJE

1. ERTEKHATAROK , ELJAROK KORE , FEDEZET, AJANLATKERES

Az Intézményeknél a jelen szabaly2atszamu mellékletéveheghatarozott értekhatarok

szerint kell alkalmazni beszerzések esetémegrendelékildését, illetve degalabb 3 db
ajanlat bekéréesét.

Kivételes ajanlatkérések:

a) Az olyan intézményi teveékenysegek ellatasahodd@beszerzések esetében,
melyeknek teljesitése jellegénél fogva személyhszervezethez Kkotott
(kGl6nosen kulturalis 6bdok, fesztival résztvék stb.) és a beszerzés 6sszege
tullépi a szabalyza?. szamu mellékletéveheghatarozott értékhatart, elegénd
egy ajanlat kérése a szédd partnerdl.
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b) Ha az Intézmények olyan beszerzést kivannak megjtahd, amely
meghaladja a szabalyzatszamu mellékletéveheghatarozott értékhatart, de a
szolgaltatas kivitelezésére egyedi, specialis kaéilyek miatt csak egy partner
alkalmas, elegeridegy ajanlat kérése a szédé# partnerél. Ebben az esetben
ajanlatkérest ékeszit feljegyzést kell késziteni, melyben a tényvazlatlett
az ajanlat koltségeit is misiteni kell, majd az Intézmény veéeek jova kell
ezt hagynia.

c) Ha a beszerzés 0sszege nem éri el a szabdlyzazamu mellékletével
meghatarozott értékhatart, de jogszabaly, a beszdérgyat éridt palyazati
felhivas, vagy tamogatasi szédes ebirja a versenyeztetést, ugy ebben az
esetben is legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni.

A beszerzési eljaras soran az Intézmeényeknél (megrenddl, ajanlatkés, ajanlati
felhivast kozzé tel) nevében eljar6 személyek, szervezeti egységekt kér jelen
szabalyzaB. szamu mellékleteartalmazza.

A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiuidhedt ha az Intézmények, mint
ajanlatkéék (megrenddlk) rendelkeznek a szdidés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkagiyha teljesités ttpontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre all.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivasjebken szabalyzatt. szamu melléklete
szerinti tartalommal kell (értelems#en) megkuldeni.

Az eljarast megindito felhivasban (ajanlatkéréanlagi felhivas) meg kell hatarozni az
ajanlatok értékelésének szempontjait.
Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovethelehetnek:

— alegalacsonyabb 6ssZegllenszolgaltatas,

— az 0sszességeében leigslosebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha 6sszességében aigdskbb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az
eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajafelhivas) meg kell hatarozni:
— az 0sszességeében lgigslosebb ajanlat megitélésére szolgalod részszen@into

— részszempontonként az azok sulyat meghatarozo ésaszempont tényleges
jelenségével aranyban allo - szorzészamokat (a tovabaraksulyszam);

— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi eleekeértékelése soran adhato
pontszam also és félhatarat, amely minden részszempont esetében azonos
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2. ALKALMAZANDO ELJARASI SZABALYOK

A beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalgdkaban a kovetkék:

A beszerzésekkel kapcsolatban vizsgalni kell a dyegs és az Intézmények
feladatellatasaval val6é 6sszefliggést.

— Elézetesen vizsgalni kell a beszerzés szikségességptdasagossagat,
célszetiseget.

— Gondoskodni kell a beszerzések koltségvetési retimbai vald szerepeltetéder

— A beszerzések tekintetében vizsgalni kell, hogy éatés képviséttestileti
dontést igényel-e.

— Elézetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kdzbheszidtérbe tartozik-e.

— A beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkogagkor gyakorlasat
meghataroz6 bels szabdalyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi és
kotelezettsegvallalas ellenjegyzési szabalyokat.

— Gondoskodni kell a beszerzés tényleges megvalésitas

— Biztositani kell a beszerzésekkel kapcsolatban akmsai teljesités igazolasi,
valamint az érvényesitési, majd az utalvanyozasi uéslvany pénzigyi
ellenjegyzési feladatokat.

— El kell végezni a beszerzéssel kapcsolatos nyidwéagba vételi feladatokat.

— Utdlag vizsgalni kell a beszerzés sziikségességidagagossagat, celsisrgeét.

3. A BESZERZESEK TERVEZESE

A beszerzések — nagy értékargyi eszkdz, beruhazas, felljitas — lebonydiiabs
gondoskodni kell a varhatd beszerzések koltségvieteezéséil.

A tervezés soran kulon figyelmet igényelnek a baralsi és felujitasi kiadasok, melyek
eseti jelleggel jelentkeznek.

A targyi eszk6zok, immaterialis javak beszerzésgatirigényt jelezhetik az Intézmények
vezebi.

4. A BESZERZES|I TEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS FELADATOK ES HATASKORO K
Beszerzés iranyitasa:

A beszerzési tevékenységek iranyitasat kdltségvetési szerv vezéfe (jegyd,
polgarmesterek, intézményvedle végzi, akinek feladata kiléndsen:

— fellgyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendsesr elle6rzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek éayskgét,
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— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést rbakérilményt €s minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasalhatj

— jogkoéréeben minden olyan intézkedést meg teszydl&bteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogizégét s erkdlcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladasokztasara, s azt a dolgozéok
munkakari leirasaban rogziti, stb.

Beszerzés 8készitése, koordinalasa:

Az egyes koltségvetési szervek tekintetében a be&sietevékenység dkészitéseére,
koordinalasara a Hivatalbanmunkacsoportot hoznak Iétre. Tagjai a polgarmester, a jégyz
és a kijel6lt pénziigyi munkatars. A munkacsopdddata kilonésen:

— az ajanlatkérés, a hirdetmény, a dokumentaciéiéskitése és intézkedés a
kozzétételdl, valamint az ajanlat bekéresgr

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziogi kovetelmények
meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kdkiedh alkalmazottak,
szakérbként megbizott személyek vagy gazdalkod6 szerviezéiealasztasa,
azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések péniédgrete biztositott-e,

— rendszeresen ellérzi a teljesitések szdidésszdiségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos admiacsas feladatok ellatasardl,

— gondoskodik rola, hogy a munkavégzés soran szalbdihgag vagy a szervezet
mikodeési kore vonatkozasaban célédenség ne mertljon fel, ilyen esetekben
intézkedik,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb felad@giehajtasa.

Beszerzéssel kapcsolatos dontés:

Az egyes koltségvetési szervek tekintetében a bessekkel kapcsolatos dontéshozatal
elokészitéseért szintén a Hivatalban létrehozotinkacsoport (polgarmester, jegyz
kijelolt pénzigyi munkatars) tartozik feteslséggel.

A beszerzééit sz6l6 dontés torténhet:

— az onkormanyzatok képvigetestileti hataskorében,
- az Intézmények vezéihek hataskorében.

Amennyiben a beszerzésékképviseb-testileti dontés van, az Intézmeények véizesak
a dontés szerint vallalhatnak kotelezettséget, déathetnek a beszerzéisr
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Az eszkbdz beszerzés dontéskélszitése soran vizsgalni kell, hogy

— abeszerzésre a pénzugyi forras valoban rendelieeaibs,

- a tervezett &lranyzat nagysadga elegénd a varhatdé beszerzési ar
figyelembevételével.

Amennyiben a beszerzés lebmdgét idegen forras bevonasa teszi tahetgondoskodni
kell a beszerzés megfalelindoklaséarol, valamint az idegen forrds ismertatiés
feltételeibl.

Az év kozben benyujtott beszerzési javaslat alagjandoskodni kell az éranyzat
atcsoportositasarol, illetve a koltségvetési reztdebdositasrol.

Beszerzésekre vonatkoz6 sfslgskotés:

Az Intézmények a szeafdések kotésére vonatkozOoiedsok (kotelezettségvallalas,
pénzigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval kotik raegzer#dést, a legjobb arajanlatot
adoval, illetve az ajanlati felhivas nyertesévehekinyiben az ajanlat benyujtdja, illetve az
eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati fedbaud (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel
— akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihisiier a kovetkdy legkedvedbb
ajanlatot tedvel megkotni a szetrést.

Az Anht. 37.8.(1) bekezdése alapjan a kételezetd@tddisnak (megrendelésnek,
szerddésnek) midig irasban kell megtorténnie. Az AB.851) bekezdése alapjan nem
szilkséges éretesen az irdsbeli kotelezettségvallalas az dijfaretések teljesitéséhez,
amelyek

— értéke &00.000 forintotnem érik el,
— pénzlgyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsalqdragy
- az Aht.36.8.(2) bekezdése szerinti egyéb kifizegksnirssiil.

A szerddés teljesitésével, mobdositasaval, megszintetédémmtsolatos feltételekre
vonatkozo dlirdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Beszerzések nyilvantartasa, beszamolas:

A beszerzések lezarulasakor fontos, hogy ellatésréljenek a nyilvantartasba vétel
feladatok. Az egyes koltségvetési szervek tekibttéa Hivatalvalamennyi pénzigyi
munkatarsa nyilvantarthatja, akit az adott beszerzési feladkifeloltek.

A beszerzési tevekenysébgn képviseb-testileti, intézmeényi dontéseknek megiédel be
kell szamolni.

Kilonodsen indokolt a beszerzésglkivald beszamoltatds, ha azok beruhdzasokhoz,
feltjitasokhoz kapcsolodnak, vagy olyan egyéb lektsAs szolgaltatas beszerzések,
melynek soran az ar-érték kapcsolata a korabbiakBpest valtozott, vagy haé@ianyzat
tullépés tapasztalhato.

A beszerzésekl val6 beszamoltatas megtoérténhet a beszerzés yeli@sat koveten,
illetve a féléves, illetve az éves beszamolasikengséghez kapcsolddva is.
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V.
EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

Az Intézményeknél a jelen szabaly2atszamu mellékletéveheghatarozott értékhatarok
szerint alkalmazott,_bekért ajanlatok, valamint Z€iett ajanlati felhivasra eérkezett
ajanlatok elbirdlasara legalal® fés biraldbizottsagotkell létrehozni, amely irasbeli

szakvéleményt és dontési javaslatot készit a hasziegljarast lezard dontést hozo részére.

A biralo bizottsagot a beszerzések targyatol fllggét azonos személyek is alkothatjak. A
biralo bizottsag tagjait ugy kell kijelélni, hogedalabb 1-1 tag a megfelejogi, az
ajanlattedk - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénzigietve miszaki
alkalmassaganak a megitélésére vonatkozéan mégsetértelemmel rendelkezzék.

Az ajanlatok felbontasakor a birald bizottsag ledelmegallapitani az ajanlatok
ervenyesseget, illetve esetleges érvénytelenséget.

Ervénytelennek kell mifsiteni az ajanlatot, ha:
— az ajanlattételi hatarédiejarta utan nyujtottak be,
— az ar aranytalanul alacsony,

— az ajanlatted, illetéleg alvallalkozéja nem felel meg az 6sszeférhatstgi
kovetelményeknek,

— az ajanlattety nem felel meg a szefdés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

— egyéb mddon nem felel meg az ajanlati felhivaskalamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az éar alacsony voltdnak megitélésekor a kordbladaalatokra, a beszerzést mégétn
végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszemégebzéen a szikséges anyagi
fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb ad&elkfgyelemmel lenni.

Az ajanlatok felbontasarol, ismerteté&déz érvénytelen ajanlatokrél jedikdnyvet kell
késziteni:
A jegyzokonyvnek legalabb a kovetk@zet kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
— az ajanlatot felbontd személyek nevét,
— az ajanlatted nevét, székhelyét (lakbhelyét),
— az ajanlatted altal kert ellenszolgaltatast,
— az ajanlatted altal vallalt teljesitési hatéarid,
— az érvenytelennek migitett ajanlatokat,
— az ajanlata érvénytelenségének okat,
— az ajanlatokra vonatkozo egyeéb kilénleges kortilrakéety
— az ajanlatot felbontdk alairasat,
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A beszerzési eljarast lezar6 dontést a bekért aj@inl valamint a kozzétett ajanlati
felhivasra érkezett ajanlatok vonatkozasaban a iKélpmestilet, illetve az altala kijel6lt
szemeély hozza meg.

A beszerzési eljarast lezaré donéésaz ajanlatok elbirasardl, a dontést kéeet irasban
tajékoztatni kell az ajanlattéket.

VI.
BERUHAZASOK SAJATOS SZABALYAI

Ezen a fejezeten belll, ahol a szabalyozas berghazalit, azon értelemsien a
felgjitast is kell érteni. A feldjitasokra, beruld8pkra leirt szabalyokat a felljitasok
sajatossagai figyelembevételével kell alkalmazni.

A Dbeszerzéseket akkor kell az Intézménynek veégeard, az Onkormanyzatok
koltségvetésében a beruhazasi kiadas szerepel.adaakiasok, mivel volumenikben nem
olyan jelentsek, altaldban mindig az érintett Intézmény sagitskgvetéséeben kerilnek
meghatarozasra.

A beszerzést végzszemely koteles a tényleges beszerzéts mleggyzédni arrol, hogy a
kivalasztott eszk6z megfelel-e a beruhazas ereddfanak, rendelkezik-e az elvart
minéségi, hasznalhatosagi jelleéikel.

Gépek, berendezések beszerzése eseténjzéken tul figyelembe kell venni a technikai
fejlédési iranyokat is.

A beszerzés soran tekintettel kell lenni az eszkberviz szikségletére és a szerviz
ellatottsagra is.

Az Uzembe helyezést, illetve az eszkdz hasznalatteét koveien gondoskodni kell az
eszkbdz aktivalasanak dokumentalasardl, a sziksédjesnanyba-vételi bizonylatok
kitoltésésl.

A beruhazas forrasai meghatarozasakor kulon figyekall forditani:

— asajat forrasokra (a szabad sajat forrasra),

- akozponti tamogatéasokra,

— az atvett pénzeszkdzokre (lakossagi 6nedllalkozasok thmogatasa, stb.),
— a palyazattal megszereztidébrrasokra,

— a hitelfelvételre, a hitelfelvétellel kapcsolat@yyonmegterhelésre.

A beruhazas Utemezésének javaslatakor figyelemble viemni a pénzigyi forrasok
keletkezését, valamint az egyes beruhazasi kiadasglelenésének varhato idejét.

A beruhéazasok pénzigyi tervezésekor kulon ki kehitaz egyes palyazatok finanszirozasi
rendjére, az utdlagos finanszirozasra. Ekkor aimpnzbkészités soran meg kell tervezni
a palyazati pénzeszkdz utélagos finanszirozasdiruatishiany biztositasanak maodjat.

A beruhazas figyelemmel kisérésével kapcsolato®okpty a kiviteledi szerddések
megkotésekor irasba kell foglalni.
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A beruhazasokat akkor kell lezarni, ha a beruhbeésesdott, azaz

— aberuhazassal kapcsolatos valamennyi kiadas félinésr kiegyenlitésre kertilt,
— aberuhazés tiszaki atadas-atvétele megtortént,

— az épitési beruhazas esetén a hasznalatba vejeti@pezés megtortént,

— aberuhazéas Gizembe helyezése megtortént.

VII.
SZOLGALTATASI BESZERZESEK SAJATOS SZABALYAI

A szolgaltatasi beszerzések tervezése alapjabam ardorabbi évek tapasztalatai alapjan
torténik.

A szakmai anyagok és kisértékargyi eszkdozok és immateridlis javak vonatkozéeab
ugyelni kell arra, hogy a beszerzések ugy tortéiehogy segitség a szakmai tevékenység
szinvonalanak mégzését, illetve jaruljanak hozza a szakmai tevégégyszinvonal
emelkedéséhez.

A szolgéltatasoknal a szikségdsgget, gazdasagossagot és céliséget minden
beszerzés étt vizsgélni kell, mivel a beszerzés adott koltsigsi évben altaldban nem
egyszeri, hanem tobb alkalommal torténik. A lehgdsébeszerzési forrasokbdl a léhet
legkedvedbbet kell kivalasztani.

A rendszeres, folyamatos beszerzések és szolgalkak@zdeményezése esetében, ha adott
termékre és szolgdltatasra a szdllitobval folyamaszerddés van érvényben, a
kezdeményezést évkdzben nem kell elvégezni. llyekidéinbsen a telefon, posta, stb.
szolgaltatasok igénybevétele.

A beszerzésekkel kapcsolatos dontés a koltségvetedeletben az Intézmények részére
meghatarozott keretszamok alapjan a kotelezettBavé@ontése alapjan torténik, kilén
képviseb-testileti hatarozatra nincs szikség.

A beszerzéseknél fokozott figyelmet kell forditanbeszerzéssel kapcsolatos szallitasi és
fizetési mdédokra, keresni kell a legkedéblh megoldasokat.

A kisértéki targyi eszkozoket, gépeket, berendezéseket, imi@li@gavakat, valamint a
szakmai kdnyveket nyilvantartdsba kell venni.

VIII.
BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLEN ORZESE

A beszerzési eljardsok bélsllensrzési rendszerben tori@rellensrzéséél a Stratégiai
Ellenérzési Terv, illetve az éves bélsellersrzési munkatervek keretében Kkell
gondoskodni.

Az ellersrzés sordn kilonds gondot kell forditani a szaléMiségre, az elbiralas
szempontjainak ékészitésére, és azok elbirdlas soran toréénényesitésere.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatbamnjoglati eljaras indul, arrél
haladéktalanul tdjékoztatni kell a képvisedstiletet, illetve a fenntartot.
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IX.
ZARO RENDELKEZES

A Beszerzési szabalyz&022. januar 3. napjan lép hatalyba. Egyidégg valamennyi

koltségvetési szerv 2015. januar 1. napjan hatalgpéd Beszerzési szabalyzat hatalya
megsinik.

Gondoskodni kell arrol, hogy a szabalyzat moédodfias foglalt elirasokat az
onkormanyzati hivatal és az intézmények érintethkatérsai megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Zalacsany, 2022. januar 3.

Dr. Protar Henrietta Prétar Richard Krisztian
jegyé polgarmester
Zalacsanyi Koz6s Fdlpahok

Onkormanyzati Hivatal

Nagy Laszloné
polgarmester
Zalacsany
Kozség Onkormanyzata

Dr. Simotics Barnabas
polgarmester
Nemesbik

Kozség Onkormanyzata

Jagicza Attilané
ovodavezet
Zalacsanyi

Csany Laszl6 Ovoda

Kozség Onkormanyzata

Barcza Zoltan
polgarmester
Ligetfalva

K6zség Onkormanyzata

Tolnai Istvan
polgarmester
Zalakoveskut
K6zség Onkormanyzata

Horvath Maria
ovodavezét
Nemesbiki Ovoda

Bogdan Janos
elnok
Zalacsanyi Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat

Hatalyos: 2022. januér 3. — Verzié 2.0 15 | 26



BESZERZESI SZABALYZAT Zalacsanyi K6z6s Onkormanijdivatal

X.
MELLEKLETEK

1/A.szamu melléklet:Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (személy)

1/B.szami mellékletOsszeférhetetlenségi nyilatkozat (szervezet)
2.szamu mellékletBeszerzési ertékhatarok a beszerzések modjarakeadain
3.szamu mellékletA beszerzési eljarasok lebonyolitasi és tedségi rendje

4.szamu mellékletAjanlatkérés - Ajanlattételi felhivas (minta)
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Beszerzési szabalyzatabafoglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hoggldman
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagytaktaai.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Beosztas

Kelt

Alairas
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1/A. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
AlUlITott oo (IAKCTME )
MINE @ (CIM: )

ajanlatkéé altal meginditott beszerzési eljarasba bevont éhenkijelentem, hogy a

Beszerzési szabalyzat szeritgszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomata ...............cccevvenn e, (6nkormanyzakottségvetési szerv) altal a

....................................................... targyban lefolytatandd beszeszéeljarassal

nykarattew aldirasa
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1/B. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Alulirott ..o (lAKCTME )
MINE @ oo e (CIM: )

ajanlatkéé altal meginditott beszerzési eljarasba bevont  vszet
(fer e e ea) KEPVISEDjE  Kijelentem, hogy a
Beszerzési szabalyzat szerinfisszeférhetetlenség az altalam képviselt szerverétt

szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomata ................cceevvenn . (6nkormanyzakgttségvetési szerv) altal a

....................................................... targyban lefolytatandd beszeszéeljarassal

nykarattew aldirasa
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2. szamu melléklet

Beszerzési értékhatarok a beszerzések maédjarakeadain

JEL ERTEK (FT) BESZERZES MODJA

Az A)) jelii egyedi értéket meg nem halad6
A. 500.000Ft beszerzések esetén elegemegrendeléstkiildeni a
lehetséges szallito részére.

Az A)) jelii egyedi értékemeghaladd, de R.) jeld,

mindenkor hatalyos mindenkor hatélyos kdzbeszerzési értékhatar egyedi

B. qu:J,ishzetr,zeﬁ értékétel nem éb egyedi beszerzési érték esetén
er e(Ft)a ar legalabb3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges

szallitoktol.
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3. szamu melléklet

A beszerzési eljarasok lebonyolitasi és tede€gi rendje

JEGYZOKONYV
a beszerzési eljaras lebonyolitasi és dsletgi rendjének megallapitasarol

Targy:
Kelt:

Jelen vannak:

Ajanlatké®:

Kezdeményex

Biralobizottsag

Dontési jogkor gyakorloja:

Elokészités:

Becsilt érték:

Piackutatas:

Fedezet:

Fizetési feltételek:

Beszerzési stratéqgia:

Ajanlati felhivas:

Ajanlati dokumentacio:
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AZ ELJARAS FELEL OSSEGI RENDJE

Eljarasi cselekmény Felals személy / szervezet

1. Ajanlattételi felhivas és dokumentacio
O0sszedllitAsa a munkacsopotikélszitése
alapjan

2. Ajanlattételi felhivas és dokumentacio és a
meghivandé ajanlattéi személyének
jovahagyasa, ajanlati biztositék kikotése

3. Ajanlat(tétel)i felhivas hirdetmény
feladasa/megkuldése ajanlatikmek,
valamint a dokumentacio rendelkezésre
bocséatasa

4. Kiegészib tdjékoztatas/helyszini konzultacjo

5. Ajanlatok bontadsara meghivottak

6. Ajanlatok biralata, hianypotlas, tisztazo
kérdeés, informaciok kérése az ajanlabtesl|

7. Kizaras, érvénytelenné nyilvanitas

8. Targyalas

9. Ajanlatok elbiralasa, dontésé&kszit
javaslat keszitése, dontéshozo elé terjesztése

10.Az eljarast lezar6 dontés meghozatala

11.0sszegzés az eljaras eredmébiyér
elkészitése és megkildése ajanldtteek

12.Szerddéskotés ékészitése

13.Szerddés alairasa

14.T4jékoztatd kikuldése az eljaras
eredményé

15.Szerddés teljesitése
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4. szamu melléklet

AJANLATKERES — AJANLATTETELI FELHIVAS

(minta)

I. AJANLATKER O

Az ajanlatkéd hivatalos neve:

Az ajanlatkéd cime és
elérhebségei:

Az ajanlatkéd neveben eljaro, a
kapcsolattartd neve, elértisége:

Il. BESZERZES

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Teljesitésének a helye és modja:

Részekre tortéhajanlattétel:

Elfogadhatok-e valtozatok:

A szerddés idtartama, a

teljesités hatéarideje:

Ill. SZERZ ODES

Szerddés tervezet:

Finanszirozasi feltételek:

IV. RESZVETELI FELTETELEK

Dokumentacié beszerzésének
feltételei:

Pénzlgyi- gazdasagi édigzaki
alkalmassagi feltételek:
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V. AZ ELJARAS LEFOLYTATASA

. Az eljaras tipusa:

. Ajanlatok benyujtasanak
hatarideje, helye:

. Ajanlati kotottség idtartama
szerddeskotesig:

. Hianypadtlas lehéisége:

. Az eredményhirdetés:

. A szerddéskotés tervezett

idépontja:

. Amennyiben a nyertes ajanlatéte
a szerddést nem koti meg, az
ajanlatkéé a masodik
legkedvedbb ajanlattett keéri fel
szerddéskotesre:

VI. BIRALATI

SZEMPONTOK

. A legalacsonyabb 6sszieg
ellenszolgéltatas alapjan vagy a
0sszességében legryosebb
ajanlat:

VI. AJANLATTEV O TAJEKOZTATASA

VIl. AJANLATI FELHIVAS MELLEKLETEI

1. Felolvasdlap:

2. Szerddés tervezet:

DatuUM: .o

alairas
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