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l.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK

A szabdlyzat hatalya kiterjed Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalraés a
gazdalkodasi korebe utalt alabbi koltségvetésivetae, intézményekre (tovabbiakban:
Intézmeények):

1. Az dnkormanyzati hivatalt Iétrehozo és fenntart@aymanyzatokra:

Felsspahok Kozség Onkormanyzata
Zalacsany Kozség Onkormanyzata
Ligetfalva K6zség Onkormanyzata
Nemesbik Kozség Onkormanyzata
Zalakoveskut Kozség Onkormanyzata

2. A telepulések nemzetiségi 6nkormanyzataira:

Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

3. Az oOnkormanyzatok &ltal alapitott, és fenntartd@halléan nikdds koéltségvetési
szervekre:

Zalacsanyi Csany Laszlé Ovoda
Nemesbiiki Ovoda

2. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI :

— Az allamhaztartasrol szo6lé 2011. évi CXCV. torvéBg-38.8)

— Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasszoléd 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (52-60.8)

— A szamvitel6l sz6l6, modositott 2000. évi C. térvény
— Az éllamhéztartas szamvitetéiszold 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet
— A szabalyzat hatélya ala tartozo6 intézmények Szetvés Mikodési Szabalyzata

— A szabdlyzat hatalya ala tartoz6 polgarmesterithiadgyrendje

3. A SZABALYZAT CELJA

Az allamhéztartasrol szoélo torvény veégrehajtas&pblo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 13. 8§ (2) bekezdéseeldirja, hogy a koltségvetési szerv vedjet bel$
szabdlyzatban rendezze aukidéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolédd és peénzigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozotéeéket,

igy - aza) pont szerint - tbbbek kdzott a tervezéssel, gazdallsalagilondsen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitészadlgesa, érvényesités, utalvanyozas

7 rr

gyakorlasanak madijaval, eljarasi és dokumentaaidzletszabalyaival, valamint az

ezeket

végz személyek kijelolésének rendjével, tovabba az né&lesi,

adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teggsiel kapcsolatos bélslsirasokat,
feltételeket.
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Ez a szabalyzat részletesen rogziti adirtelfeladatok végrehajtasat az Intézmények
vonatkozasaban.

4. ERTELMEZ @ RENDELKEZESEK

4.1 Munkamegosztasi megallapodas

Az alapitassal vagy megallapodassal a K6zos Onkoymadéi Hivatal gazdalkodasi korébe
rendelt, a szabalyzat 1.1. pontjaban szérepbltségvetési szervek az Aht. 10.§8 (4)
bekezdése altal meghatarozott gazdasagi szerderpeite rendelkeznek. igy a Kozos
Onkormanyzati Hivatal és ezek az Intézmények az A\8. (5) bekezdésének a) pontja
szerint megkotik az &irt Munkamegosztasi megallapodasokat.

4.2 Kotelezettségvallalas

A tervezett airanyzatok felhasznalasara iranyuldéeiatézkedés. Kotelezettségvallalas
keretében az arra jogosult személy munkat, szalgsl; arut rendel meg, illetve mas
kifizetések odaitéléseben dont. A megrendeléssglite@rra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvalosult, annak ellékétrtaz g@liranyzatok terhére kifizeti.

A kotelezettségvallalas mértéeke nem haladhatja anegndelkezésre alléalanyzatot. A
kotelezettségvallaldo a kotelezettségvallal&st ekoteles meggdyzédni, hogy a teljesités
fedezete rendelkezésre all-e. Kotelezettségvalkdasn a penzigyi teljesitésnek altalanos
esetben legkébb a koltségvetési év december 31-€ig meg kekndit.

4.3 Pénzlgyi ellenjegyzés
Az ellenjegyzés azt jelenti, hogy

— a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, #etle nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval oOsszefilggiadasi ebiranyzata biztositja-e a
fedezetet,

— akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasrakoz6 szabalyokat,

— meg kell gyzédni arrél, hogy a szakmai teljesités igazolasa z2graenyesités
megtortént-e.

4.4 Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésdrazidelése ékt okmanyok alapjan
ellendrizni kell azok jogosultsagat, 6sszegsiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az
eloirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

4.5 Teljesités igazolasa

A kiadasok teljesitésének elrendeléséttebkmanyok alapjan ellénizni, szakmailag
igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegégégét, a szebdés, megrendelés és
megallapodas teljesitését.
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4.6 Utalvanyozas
A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésénglelaamolasanak elrendelését jelenti.

Il.
GAZDALKODASSAL OSSZEFUGG O FELADATOK

1. GAZDALKODASI JOGKOROK SZABALYOZASA

1.1 Kotelezettségvallald

Az Onkormanyzat kiadasi @lanyzatai terhére golgarmestey vagy az altala irdsban
felhatalmazottszemély vallalhat kotelezettséget.

Ha az o©Onkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalagrgosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladallatasdban akadalyoztatva van, a
képviseb-testilet egyedi hatarozatdban az ©6nkormanyzatatélivalkalmazasaban allo
szemeélyt jeldlhet ki a helyi 6nkormanyzat kiadasbiranyzatai terhére vonatkozoé
kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képvidektilet altali kijelolés megsémik, ha a
kotelezettségvallalasra mas szemeély valik jogasulttagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megsuk.

Kdltségvetési szerv (6nkormanyzati hivatal, onkamgzati intézmények) nevében a
kotelezettséget vallal§zerv vezéie (jegyz, intézményvezé), vagy az altala irasban
felhatalmazottszemélyek vallalhatnak kotelezettséget.

A Motv. szerint az Onkormanyzat gazdalkodas bizigagrt a Képviséitestilet, a
gazdalkodas szabalys#ségéért a polgarmester félel A szabalyszér gazdalkodas
feltételeinek biztositasaval, felligyeletével kapawms feladatok ellatasaért a jefya
felelss.

A Képviseb-testllet feladata a kiegyensulyozott gazdalkoddgteleinek alakitasara
vonatkozo dontések meghozatala. A gazdalkodassakfigyg dontések a koltségvetési
rendeletben 6sszpontosulnak.

A kotelezettségvallalasra vonatkozo6 felhatalmaagsten szabalyzdt. szamu melléklete
a felhatalmazas visszavonasat peddy szamu mellékletezerint kell elkésziteni.

1.2 Pénzigyi ellenjegy

A szabalyzat 1.1. pontjdban felsorolt, kotelezefete vallalo szerveknél a
kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére akorinanyzati hivatal gazdasagi

vezebje, ennek hianyaban gegya altal irasban kijelolt az 6nkormanyzati hivatal
allomanyaba tartozo koztisztvisdarasban jogosult.

A Kkotelezettségvallalas pénziugyi ellenjegyzéséreljodesitott személynek a
felsboktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggpl, legalabb kdzépfoku iskolai
végzettséggel és emellett penzigyi-szamviteli kiégesel kell rendelkeznie.
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A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésératlmzo kijeldlést a jelen szabalyZat
szamu melléklete a kijeldlés visszavonasat pedig4a szamu mellékleteszerint kell
elkésziteni.

1.3 Ervényesib

A szabdlyzat 1.1. pontjaban felsorolt szervek dsmiéa kiadas teljesitésének és a bevétel
beszedésének elrendeléséitedz érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat kargranyzati
hivatal gazdasagi veZge, ennek hianyaban gegy# altal irdsban Kkijelolf az
onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo koztiseks latja el.

Az érvényesitésre jogosult személynek a ofesatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskatgzettseggel és emellett pénzugyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosult személyeket a jelenddyadit 3. szamu mellékletezerint kell
irasban kijel6lni, a kijelolés visszavonasat pedigl. szamu mellékleteszerint kell
elkésziteni.

1.4 Teljesités igazolasra jogosult személyek

A teljesitésigazolasra jogosult személyek&beelezettségvallalo irasban jeldli,kiagy az
adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezpitdialasok dire meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolédodan.

A teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat- éaskéatok kialakitasanal figyelembe kell
venni, hogy az igénybe vett szolgaltatas, anyaljgmal beruhdzas megvaldsitasanak
teljesitését a szervezeten beldl ki ismeri a |dugob

A teljesités igazolasra jogosult személyeket anjsteabalyzaB. szamu mellékletszerint
kell irasban kijeldlni, a kijeldlés visszavonas@&d a4. szamu mellékletszerint kell
elkésziteni.

1.5 Utalvanyozo6

Az Onkormanyzat kiadasi @lanyzatai terhére golgarmestey vagy az altala irdsban
kijelolt szeméhjogosult utalvanyozasra.

Koltségvetési szervek (6nkormanyzati hivatal, onkédmyzati intézmények) nevében a
kotelezettséget vallal§zerv vezéie (jegyz, intézményvezé), vagy az altala irasban
kijelolt szeméhjogosult utalvanyozasra.

Az utalvanyozasra vonatkozo kijelolést a jelen ahatat3. szamu mellékletea kijeldlés
visszavonasat pedigda szamu mellékletszerint kell elkésziteni.
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1.6 Rendelke# dokumentumok medirzése

A felhatalmazasrdl, kijelolést, illetve ezek visszavonasrél rendelkedokumentumot
utélag is ellefirizhe®y formaban a szamvitélr sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (2)
bekezdésében foglalté@tasokkal 6sszhangban 8 évig meg keilkni. Az elévilési id a
kotelezettségvallalas felhatalmazéasardl, valaminpémzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséara, érvényesitésre, utalvanyozasra saf@tnlés visszavonasanak dipontjatol
kezdsdik.

1.7 Osszeférhetetlenségi szabalyok

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzeési, éapesitési, utalvanyozasi, és
teljesitésigazolasra iranyulo feladatot nem végeahea személy, aki ezt a tevékenységét
kozeli hozzatartozéja [Ptk. 8:1. § (1) bekezdgsahtja], vagy maga javara latna el.

Ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében a kdtskpellalo és pénziigyi ellenjedyz
nem lehet azonos személy.

Ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében az ésitnysem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jog@ésudt teljesitést igazold személlyel.

1.8 Nyilvantartasi szabalyok

A Kkotelezettségvallalasra &.A szamuy az utalvanyozasrd.B szamu,a pénzugyi
ellenjegyzésr®.C szamuaz érvényesitésresaD szamua teljesitésigazolastaE szamu
mellékletek szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetrjogosult személyekt, és
alairas-mintajukrol.

A nyilvantartas vezetéséért a Kozos Onkormanyzawiatdlban a_jegys altal kijelolt
pénzugyi ugyintéZ a felebs.

2. GAZDALKODASI JOGKORT GYAKORLOK FELADATAI

2.1 Kotelezettségvallalas

2.1.1 Ebzetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) Kotelezettségvallalas értékhatara ésraba

— A gazdasagi eseményenké&t0.000 Fot elét kifizetés esetén kotelezettséget
vallalni csak pénzugyi ellenjegyzés utan, a pénzziglesités esedékessegeét
megebzéen, irasban lehet.

— A Kkotelezettségvallalasok soran be kell tartani laEzmények Beszerzeési
szabalyzatdnak és az Intézmények Kozbeszerzési szabalyzatanak
eljarasrendjét. Az arajanlatok beszerzélséz Ugy ugyintédje (feladat-feleds)
koteles - lehélleg révid hatarién beltl — gondoskodni.

- Amennyiben a gazdasagi esemény a kdzbeszerzésiyzatthatalya ala tartozik,
az eljarast a megbizasi sz@éssel megbizott kozbeszerzési székért
egyuttmikodésével kell lefolytatni.
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b) Kotelezettségvallalas mddjai

— Kotelezettségvallalasnak ndisiil a kiadasi e@éiranyzatok terhére fizetési
kotelezettseg vallalasardl szo0l6, szabalyszer megtett jognyilatkozat. A
koltségvetési gazdalkodas soran a leggyakrablédoreéllo kotelezettségvallalasi
forméak a kovetkedk:

- afoglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitédkalmazasi okirat,
— megdallapodas, szdidés megkotése,
— megrendelés.

- Kotelezettségvallalasnak ndisiil tovabba az Avr. 45. § (1) bekezdése szerint a
Kbt. szerint a kbzbeszerzési eljarast meginditddtimény, részvételi, ajanlattételi
felhivds, a pélyazati kiirds, tovabba minden olyayilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, ameliétiesen, valamely személy
nyilatkozatatol fug§ fizetési kotelezettséget tanusit, kivéve a kezpsss
garancia vallalasat.

c) Kotelezettségvallalas atlathatd szervezettel

— A kiadasi ebiranyzatok terhérenem koéthed olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkeszervezettel érvényesen visszterhes édésx
illetve létrej6tt ilyen szedés alapjdn nem teljesithiétifizetés, amely szervezet
nem mirgsil atlathaté szervezetnek

— Atlathat6 szervezet: a nemzeti vagyonrdl szolé 2@4 CXCVI. térvény 3. § (1)
bekezdés 1. pontja szerinti fogalom.

— A kotelezettséget vallal6 ezen feltétel ellerése céljdbdl, a szervezet
atlathatésagaval osszefidggdatokat jogosult kezelni.

— Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendéllezervezettel kotott visszterhes
szerddés esetén a szédesnek az Avr. 50.8 (1) bekezdésben meghataropottak
tul tartalmaznia kell a szervezet képvigéhek nyilatkozatat arra vonatkozoan,
hogy atlathatd szervezetnek rwdil.

— A szervezet képvis@le a nyilatkozatban foglaltak véltozasa esetén |arrd
haladéktalanul koételes a kotelezettségvallalotktgtatni. A valdtlan tartalmu
nyilatkozat alapjan kotott visszterhes s#elest a kotelezettségvallald felmondja
vagy - ha a szeézlés teljesitésére még nem kerult sor - a $désb| elall.

d) Kotelezettségvallalas tovabbi szempontjai

— Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytetera fizetési kotelezettséget
keletkezteh nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotidiré&nyzat lekotését
a kotelezettségvallalasok meghiusulasanak szalsdgaint fel kell oldani.

— A kotelezettségvallalasra és pénzigyi ellenjeggzesnatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasaralkalmazni kell, amely a
kordbban megallapitott fizetési kotelezettségekzdigst noveli, vagy az érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.
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— A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv koltségse évi kiadasi éiranyzatai

terhére abban az esetben vallalhatdo kotelezettbég,az abbdl szarmazo
valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kéwat junius 30-aig megtoértenik.

A helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv adirdnyzatok terhére hatarozatlan
idejii vagy a koltségvetesi évet kogetv junius 30-at kovétidopontra is fizetési
kotelezettséget tartalmazo hatarozottiidgetési kotelezettség esetén

— a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettsetprkalmazo kotelezettség
a koltségvetesi ev kiadasvetnyzatai terhére,

— a december 31-ét kovein esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo
kotelezettség az esedékesség szerinti év vagy kokgégvetései terhére
vallalhato kotelezettség.

e) Kotelezettségvallalas eljarasi rendje

A kotelezettségvallalasnaksgianyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia, mefye
koltségvetési rendelet tartalmaz. Adigdnyzat-felhasznalasi terv elkészittetéséért
a jegyd altal kijelolt pénziugyi Ugyinté# felelés. Koteles figyelemmel kisérni az
eléiranyzat-felhasznalasok tervsiiségét, azok koltségvetéshez képest mhgy
tervaranyos felhasznélasat.

A kotelezettségvallalas az Intézmények SzervegstiMikodési Szabélyzataban,
valamint a koltségvetési szervek alapitd okiratabfoglalt feladatainak
gazdasagos, hatékony és eredményes ellatasareifiggel vallalhato.

A kotelezettségvallalo jogosult intézkedést tenmiunka, szolgéltatas elvégzeéseére,
aruszallitAs megrendelésére és egyben kotelezstttsdital arra, hogy a szédés,
megallapodas szerint elvégzett munka, illetve sHtatas teljesitése utan, annak
atvételét koveten a megallapodas szerinti ellenértéket kiegyenliti

A kotelezettségvallalas kezdeményezése élsésritése a Kozos Onkormanyzati
Hivatal feladat- és hataskor szerint illetékes dnfganak feladata.

A kotelezettségvallalas @Mészités soran - az ©Onkormanyzati gazdalkodasra
vonatkozé jogszabalyok és az Onkormanyzat évessdgitetési rendeletének
betartdsa mellett térekedni kell a takarékossagraOnkormanyzat érdekeinek
maradéktalan érvényesitésére.

f) Kotelezettségvallalds értékének meghatarozasa

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahédmba kell venni az abbol
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, midgara az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése Biatam, vagy kulon josbeli
nyilatkozattol fugg.

Ha a fizetési kotelezettség jihveni mérteke nem hatarozhaté meg pontosan, a
korilmények és az &6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjadait
piaci, gazdasagi, tarsadalmi kdrtilmények k6zott ésszdr gazdalkodas mellett —
redlis legmagasabb Ossidgitelezettséget kell feltételezni.
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Ha a kotelezettségvallalasahoz kozbeszerzési stjakéll lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma Kbt.17. § (1ebkdé&s b) pontjdban vagy 17. §
(3) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feltételekmegfelad szerddés, a
kotelezettsegvallalas érteke megegyezik a kozbesgieeljaras eredmeényeként
megkotott szekdésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott @vedk

A kdzbeszerzési kotelezettség ala nefqy batarozatlan isre vallalt kételezettség
ertékét a koltségvetési évben és az azt kowmdrom éven keresztll szarmazdé
fizetési kotelezettségek dsszegekeént kell meghataro

g) Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kowen haladéektalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerimjalvantartasba vételél
ezdltal a kotelezettségvallalas értékéd koltségvetési év és az azt kdvélek
szabad dliranyzatait terhél rész lekotesét.

A kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetées@lgga felligyeli, és rendszeresen
ellerdrzi. A kotelezettségvallalasokat az ASP (a helyi kaikmanyzatok
feladatellatasat tamogatd, szamitastechnikai htdoza keresztil tavoli
alkalmazasszolgaltatast nyujtd) elektronikus infédcids rendszerben kell
roégziteni. Ezért az adott koltségvetési szerv ktiayetéseére kijeldlpénzigyi

Z

dgyintéez felelss.

h) Koételezettségvallalas mddositasa

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghilsulasaggstinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartastzerepd adatok modositasaral,
torlésedl, valamint az érintett évek szabad kiadasiréhyzatai modositasarol.

Ha a kotelezettségvallalas modositasa szikségabkgugy annak ékészitésére
és alairasara a kotelezettségvallalasra vonatkoaidak/okat kell értelemszean

alkalmazni. A mobdositas szliksegessegeét dikéstitesért felés indokolni

koteles.

A kotelezettségvallalas nyilvantartoja haladéktalakoteles jelezni az adott
koltségvetési szerv szamara, ha valamelyiiré@hyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerdlt.

2.1.2 Ebzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igédkifizetések

a) Kotelezettségvallalas értékhatara ésraba

A pénzlgyi teljesités esedékességét ndegeh nem Kkell irasban kotelezettséget
vallalni az alabbi esetekben:

ha a kifizetés gazdasagi eseményenk&0t000 Ftot nem éri el,

ha a szamlavezet a fizetési szamlarol dijat, juttatast emel le [gyz
szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldéddan,
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ha a kifizetés az Aht. 36.8 (1) bekezdése alapjas fizetési kotelezettségnek
minésil (pl. birdsagi, hatésagi dontésbzarmazo fizetési kotelezettség, stb.).

b) Kotelezettségvallalas mddjai

Az értékhatar alatti anyagbeszerzések, vasarlasok(gyi teljesitése torténhet
készpénzfizetéssel, bankkartyaval toétéieetéssel, illetve atutalassal. Ennek
részletes szabalyait az Intézménye&nzkezelési szabalyzatdatarozza meg.
Ezekel a kifizetésekdl minden esetben szamviteli bizonylatot, szamldit kerni

a szolgaltatoktdl, amely az adott kdltségvetésivspevere szol, annak az adatait
tartalmazza.

A pénzigyi szolgaltatdsok igénybevételével kaptsséan a szamlavezet
pénzintézet banki szamlakivonatot kild, melyen batjua koltségeket.

A mas fizetési kotelezettség esetén a birésagdbshgok alapvéen jogebs
veégzésekkel, hatarozatokkal tajéekoztatnak a kéeéiszgelksl.

c) Kotelezettségvallalas eljarasi rendje

Az el6z6 pontban ismertetett modokon megvaldsult értékhatdatti
kotelezettségvallalasok esetében a szamlahoz, iateptathoz csatolni kell az
eléirasszerinti, jelen szabalyzatban targyalt utalvamgeletet.

A kotelezettségvallalasra jogosult személy a szandiapbizonylaton és a csatolt
utalvanyrendeleten végzi el a kotelezettségvaliglésztari kifizetések esetében és
a banki atutalasok soran.

Az értékhatar alatt a specialis kotelezettséegvadkdl parhuzamosan minden
tovabbi a teljesitésre vonatkoz6 gazdalkodasi jdgkél kell végezni az
utalvanyrendeleten, illetve az alapbizonylaton. Zalksnai teljesités igazolast, az
ervenyesitést és az utalvanyozast végre kell hataarra kijel6lt személyeknek.

d) Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A specidlis kotelezettségvallalast ke is haladéktalanul gondoskodni kell
annak az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendsiagrinti nyilvantartasba
veételépl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékéh koltségvetési év és az azt
kovet évek szabad éranyzatait terhél rész lekttését.

Az értékhatér alatti kifizetés esetén a kifizetlpjaul szolgalé dokumentumokat
(szamlak, kivonatok, végzeések, hatarozatok, stbl) kotelezettségvallalaskéent
régziteni.

A kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetes@lgga felligyeli, és rendszeresen
ellerdrzi. A kotelezettségvallalasokat az ASP (a helyi kaikmanyzatok
feladatellatasat tamogatd, szamitastechnikai htdoza keresztil tavoli
alkalmazasszolgaltatast nyujtd) elektronikus infadcids rendszerben kell
roégziteni. Ezért az adott koltségvetési szerv ktmyetéseére kijeldlpénzigyi

Z

dgyintéz felelss.
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2.2 Pénzigyi ellenjegyzeés

a) A peénzugyi ellenjegyzés a kételezettsegvallaladtagrrsolodik. Az Intézmények
alaptevekenységeivel 0sszefliggésben a pénzigymnjeglienek a pénzigyi
ellenjegyzést megétéen meg kell g§zédnie arrol, hogy
— aszukséges szabadiehnyzat rendelkezésre all,

— a tervezett kifizetés &pontjaban megfelél mennyisé§f pénzeszkéz (likvid
fedezet) all rendelkezésre, és
— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoda@sratkozo szabalyokat.

Az alaptevékenységen tuli, egyéb forrasok és egymlyazatok keretében
tamogatott kotelezettségvallalasok soran a pénziggnjegyzés csakis a
megfeleb mennyiséq likvid fedezet vizsgalatara iranyul.

b) A pénzigyi ellenjegy& a feladatai ellatasahoz szilkség szerint szétkgehet
igénybe.

c) A pénzugyi ellenjegyzeési feladatokat el kell lamikotelezettségvallalasoknal,
illetve a kifizetésnél az utalvanyozas ellenjeggxes az utalvanyon.

d) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel mefgraiekben dlirtaknak, a
pénzugyi ellenjegyinek erBl irasban tajekoztatni kell a kotelezettségvallabot
kotelezettséget vallalo szerv vagét.

e) Ha a koételezettséget vallalo szerv vépet tajékoztatas ellenére irasban utasitast
ad a pénzugyi ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenfegyiteles az utasitasnak eleget
tenni, és e ténylt az iranyitd szerv vez@et haladéktalanul irdsban értesiteni,
akinek a t4jékoztatas kézhezvétd@létszamitott nyolc munkanapon belil
kotelezettsége van megvizsgalni a bejelentést, exsldményezni az esetleges
felelésségre vonast.

f) A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalakudentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumanak, és a pénzlgyi ellenjegyeéyére tortéh utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdsdlibigazolni.

2.3 Teljesités igazolasa

a) A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozast #irténik. A teljesités igazolas
soran ellefirizhett okmanyok alapjan ellémizni és igazolni kell

— akiadasok teljesitésének jogossagat,

— akiadasok 6sszegs#segeét,

— ellenszolgéltatast is magaban foglald kételezettiégdas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltéfssitéset kovéen
esedékes — annak teljesitését.

b) A jogossag vizsgalata soran meg kelbzidni arrdl, hogy a kiadas ténylegesen az
Intézmények gazdalkodasa soran merilt-e fel.
c) A teljesitésél - ha lehet, mifiségi, mennyiségi - atvétellel kell medgydni. Ha

ez a teljesités jelleg8b addéddéan nem lehetséges, mas megfetabdon kell
megbizonyosodni a megallapodas szerinti teljesitésr
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d) A teljesitések igazolasasti meg kell gyzédnie arrol, hogy
- a szdllitott &ru a megrendelés szerint hianytaJamelgfeleb mennyiségben,
minéségben és hatafice megérkezett-e,
— amunka elvégzése a sz&tesben foglaltaknak megfedein megtértént-e,
- a szolgaltatadst nyujté a véllalt kotelezettségeimagfeleb minéségben
hataridire teljesitette-e,
— aszallité jogosult-e szamlat kiallitani,
— aszolgaltatott aru és szolgaltatas ellenértékéaskegszésége megfeléle,
— amegrendelés targya é€s a teljesités megégyez
e) A teljesités igazolasa
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesités megtdrténtére tordanalas megjeldlesével,
— ateljesitésigazolasra jogosult személy alairagéaviainik.

f) A bevételek beszedésének teljesités igazolasa righkaéges.

g) Amennyiben a szakmai teljesités igazoladsanak megaal&alamilyen okbdl nincs
moéd (hibas teljesités, tervezgtteltérs megvaldsitas, okmanyhiany), akkor a
teljesitést igazoldnak a szamlat a kibocsatdénaeaigell kildenie.

2.4 Ervényesités

a) A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapfgna kotelezettségvallaldsban
foglaltak teljesultek, illetve egyéb, kotelezettg@itplast nem igényl pénzforgalmi
gazdasagi esemény tortént, akkor az érverdyeditellerdrizni kell
— az 0sszegszéseget,

- afedezet meglétét,
— és azt, hogy a med@el ligymenetben a vonatkozo jogszabalyokban és & bels
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

b) Az 0Osszegszéség elledrzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok érvényesitetidsszegének:
— kotelezettségvallalast jelént dokumentumon szerdépl 6sszeggel valé
0sszehasonlitdsat,
- a nem Kkotelezettségvallalashoz kapcsoldédd kiad@so&s bevételeknél a
vonatkoz6 alapdokumentumon, illetve jogszabdly jalapmeghatérozott
dsszeggel vald dsszehasonlitasat.

c) Vizsgalni kell a szadmlaval igazolt kiadasokat abkdo8zempontbol, hogy:

— aszamla (illetve a kotelezettségvallalas) szédinént-e a teljesités,
— akiadas jogszabaly szerinti kovetelés-e,
— ateljesités megfelel-e a kotelezettségvallalasrazkeirasnak.
d) A fedezet megléte tekintetében ellemni kell, hogy az adott kiadas pénzugyi

teljesitéséhez a szilkséges anyagi fedezet rendstkedll-e, figyelembe véve mas
rendszeres, illetve ,kotelézkiadasokat is.
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e) Az elsirt alaki kdvetelmények betartdsanak vizsgalataktemorizni kell, hogy a
szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai algkiidelesek-e, megbizhatoak és
helytallék-e. Meg kell vizsgélni, hogy a kifizetédletve a bevételezés alapjaul
szolgalo bizonylat alaki és tartalmi szempontbogfakels-e.

f) Amennyiben az érvénye8iaz érvényesités soran a jogszabalyok, illetvelst be
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kotelesedztnj az utalvanyozonak. Az
ervenyesités nem taghaté meg, ha ezt kéwveaz utalvanyozo erre irasban utasitja.
E ténybl az iranyito szerv vezget haladéktalanul irasban értesiteni kell, akiaek
tajékoztatas kézhezvétdleszamitott nyolc munkanapon belll kotelezettséae v
megvizsgalni a bejelentést, és kezdemeényezni degsse feledsségre vonast.

g) Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységelittes ellatasaval lehet teljes.
A feladat ellatasanak igazolasaul az érvén§pek minden bizonylaton fel kell
tintetni

— az érvényesitésre utalé megjeldlést (érvényesitve),
- az érvényesités datumat és
— az érvényesitalairasat.

h) Az érvényesités a készpénzes fizetési mod eset@véazyesitett pénztarbizonylat,
mas esetben a kilon irasbeli rendelkezés utalvasgoatt torténik.

2.5 Utalvanyozas

a) A bevételi ebiranyzatok javara bevételt elszamolni, és a kiaddsranyzatok
terhére kifizetést elrendelni utalvanyozas alapfuet.

b) A kiadasi ebirAnyzatok terhére tortérutalvanyozasra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kinrekertlhet sor.

c) Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra ravezepgih£tarbizonylat), vagy kulon
irasbeli rendelkezéssel lehet.

d) A kulon irasbeli rendelkezésként elkészitett utayed fel kell tintetni:

- az ,utalvany” szét,

— akdltségvetési évet,

- abefizeb és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- afizetés idpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- amegterheleri és a jovairando fizetési szamla szamat és mepésde
- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

e) A Kozos Onkormanyzati Hivatalban aASP (a helyi dnkormanyzatok
feladatellatasat tamogatd, szamitastechnikai htbza keresztll tavoli
alkalmazasszolgaltatast nyujtd) elektronikus infacias rendszer altal biztositott,
az ebirt szempontokat tartalmazatalvanyt” kell alkalmazni.

f) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezettdelkezésen azéebleg d)
pontban ismertetett adatokat kell feltintetni, §zzeogy az okmanyon mar
szerepb adatokat nem kell megismételni.
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g) Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utayoani:

— a termék értékesitésdlb szolgaltatds nyudjtasabol - szamla, egyéieett
szamla, szamlat helyettésitokirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo,
valamint a kézigazgatasi hatosagi hatarozaton kEdmyvétel beszedéseét,

— a fizetési szamla vezetésével és az azon végietlatekkel kapcsolatban a
szamlavezét altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsosakiadasokat,

— a maradvany igénybevétele rovatain elszamoland@ngrirozasi bevételek
teljesitését,

— a fedezetkezél szamlardl, valamint — a fedezetkaiiebzamlara tortéh
atutalas esetén — az épibidedezetbiztositasi szamlarol toréékifizetéseket.

1.
ADATSZOLGALTATASI FELADATOK TELJESITESEVEL KAPCSOLA TOS
BELSO ELOIRASOK, FELTETELEK

1.1DOKOZI KOLTSEGVETESI JELENTES

A KoOzos Onkormanyzati Hivatal a szabalyzat I.1. tjvan szerepl koltségvetési
szervekre vonatkozoan a koltségvetési gazdalkodakkulasardl i@lkozi koltsegvetési
jelentést koteles dsszedllitani.

Az idskozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatditak szerint kell dsszeallitani.

Az Intézmények idkdzi koltségvetési jelentésének az Osszeallitaségrta Magyar
Allamkincstar Teruletileg llletékes Szervéhez, drala megjelolt hatariste tortérd

tovabbitasaért azok a Kozos Onkormanyzati Hivdtahdnyaba tartozo koztisztvigdl a

felelosek, akiknek a feladat végrehajtasa rogzitésrd kautikakori leirasukban.

2.1DOKOZI MERLEGJELENTES

A KoOzos Onkormanyzati Hivatal a szabalyzat I.1. tjvan szerepl koltségvetési
szervekre vonatkozoan a koltségvetési gazdalkodaisikkilasarol idkézi mérlegjelentést
koteles 6sszeallitani.

Az idékozi mérlegjelentést a targynegyedévet kéget a Magyar Allamkincstar
Teruletileg llletékes Szervéhez kell benydjtanigdiala megjeldlt ipontig.

Az Intézmények idkozi mérlegjelentésének Osszedllitasaért és a Maljamkincstar
Terlletileg llletékes Szervéhez torséovabbitasaért azok a Kozos Onkormanyzati Hivatal
allomanyaba tartozo koztisztvigkl a felebsek, akiknek a feladat végrehajtasa rogzitésre
kertl munkakori leirasukban.
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3. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az dallamhaztartas szamvitebérszolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.8 alapjan
allamhaztartas szervezeteinek gazdalkodasukrol d@tségvetesi beszamolot kell
készitenilk.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az#lozos Onkormanyzati Hivatal
allomanyaba tartozo koztisztvigkl a felebsek, akiknek a feladat végrehajtasa rogzitésre
kertl munkakori leirasukban.

V.
ZARO RENDELKEZES

A Gazdalkodasi szabalyza2022. januar 3.napjan lép hatalyba. Egyidégg valamennyi
koltségvetési szerv 2018. januar 1. napjan hatdgpa Gazdalkodasi szabalyzat hatalya
megsnik.

Gondoskodni kell arr6l, hogy a szabalyzat moédodiias foglalt elirasokat az
onkormanyzati hivatal és az intézmények érintethkatérsai megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Zalacsany, 2022. januar 3.

Dr. Protar Henrietta Prétar Richard Krisztian
jegyé polgarmester
Zalacsanyi Koz6s Fdipahok
Onkormanyzati Hivatal Kozség Onkormanyzata
Nagy Laszloné Barcza Zoltan
polgarmester polgarmester

Zalacsany
Kdzség Onkorméanyzata

Dr. Simotics Barnabas
polgarmester
Nemesbik

Kozség Onkormanyzata

Ligetfalva
K6zség Onkormanyzata

Tolnai Istvan
polgarmester
Zalakoveskut
K6zség Onkormanyzata

Hatalyos: 2022. januar 3. — Verzi6 2.0
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Jagicza Attilané Horvath Maria
ovodavezet Ovodavezdt
Zalacsanyi Nemesbiiki Ovoda

Csany Laszl6 Ovoda

Bogdan Janos
elnok
Zalacsanyi Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat
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V.
MELLEKLETEK

1. szamu mellékletFelhatalmazas (kotelezettségvallalas)

2. szamu mellékletFelhatalmazas visszavonasa (kotelezettségvallalas)

3. szamu mellékletKijelolés (pénzugyi ellenjegyzes, érvényesitéseseties
igazolasa, utalvanyozas)

4. szamu mellékletKijel6lés visszavonasa (pénzugyi ellenjegyzés, @yesités,
teljesités igazolasa, utalvanyozas)

5.A. szamu mellékletNyilvantartas a kotelezettségvallalasra jogoswdnszlyekél es
alairas mintajukrol

5.B. szamu mellékletNyilvantartas az utalvanyozasra jogosult szemébjads alairas
mintajukrol

5.C. szamu mellékletNyilvantartas a pénzuigyi ellenjegyzésre jogosudnszlyeksl
és alairas mintajukrol

5.D. szamu mellékletNyilvantartas az érvényesitésre jogosult szemébyélsr alairas
mintajukrol

5.E. szamu mellékletNyilvantartas a teljesitésigazolasra jogosult sigeké&l és
alairas mintajukrol
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Gazdalkodasi szabalyzatabanfoglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran kotelg@kdgptartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Zalacsanyi Kozos Onkormdmati Hivatal

Beosztas

Kelt

Alairas
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Zalacsanyi Kozos Onkormdmati Hivatal

Beosztas

Kelt

Alairas
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1. szamu melléklet

FELHATALMAZAS
(kotelezettségvallalas)

részére

Az allamhaztartasroél sz6l6 torvény végrehajtasazrold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. 8. alapjan hatarozatlansie, illetve ..................... —t0l ... —iQ terjed
hatarozott idre

felhatalmazom Ont

NOQY A(Z) ..v et (6nkormanyta
koltségvetési szerv) nevében a helyi dnkormanyzaddsi ebiranyzatai terhére, illetve a
koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valbdtalmazas az alabbi tertletekre terjed ki:

Tovabba a tavollétemben, akadalyoztatasom eseddamint dsszeférhetetlenség esetén sajat
és a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoim nevére loszdifizetéseknél —tortéh
kotelezettségvallalasokra vonatkozik.

A felhatalmazott e jogkorét az érintett szabalyzxalamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni. Tavollétem esetén tortént lgitettségvallalasi feladatairdl széban
beszamolni koteles.

felhatelz6 személy
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkér gyakorlasara vooatkfelhatalmazast tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és fékdéeget megismertem.

felhatelzott személy
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2. szamu melléklet

FELHATALMAZAS VISSZAVONASA
(kotelezettségvallalas)

Q= T [0 £ - (2 (6bnkormarmat,
koltségvetési szerv) nevében a helyi dnkormanyzaddsi ebiranyzatai terhére, illetve a
koltségvetés terhére vonatkozd kotelezettségvéllalelhatalmazast a mai  naptdl

visszavonom.

felhatelz6 személy

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasanak \assmasarol szolo értesités egy példanyat a
mai napon atvettem.

felhatelzott személy
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3. szamu melléklet

KIJELOLES
(pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitgol@sa, utalvanyozas)

részére

Az allamhaztartasroél sz6l6 torvény végrehajtasardld 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
alapjan hatarozatlan dde, illetve ..................... —tol ... g terjed
hatarozott idre

kijelolom Ont

a kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzesigoglyakorlasara (*)

ervenyesitésre jogosult személynek (*)

teljesités igazolasara jogosult személynek (*)

utalvanyozasi jogkor gyakorlasara (*)

(*) a kijel6lés targya aldhuzassal megjelélénd

A jogkor gyakorlasara valo kijelolés az alabbi tetékre terjed ki:

A Kkijel6lt személy e jogkorét az érintett szabatyzelamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

jeitol6 személy
NYILATKOZAT

A jogkor gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasszem, az arra vonatkozo6 feladatokat
és felebsséget megismertem.

ijelolt szemely
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4. szamu melléklet

KIJELOLES VISSZAVONASA
(pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesideol@sa, utalvanyozas)

kiadott, a

a kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzésigogiyakorlasara (*)

ervenyesitésre jogosult személynek (*)

teljesités igazolasara jogosult személynek (*)

utalvanyozasi jogkor gyakorlasara (*)

(*) a kijel6lés targya aldhtzassal megjel6lénd

vonatkozo kijelolést a mai naptol visszavonom.

jeitol6 személy

NYILATKOZAT

A jogkor gyakorlasanak visszavonasarol sz6lo édssigy példanyat a mai napon atvettem.

ijelolt szemely
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Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS

a kotelezettségvallalasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenFelsspahok Kozség Onkormanyzata

5. A. szamu melléklet

L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
Koltségvetési szenZalacsany Kézség Onkormanyzata
L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsag Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.

Hatalyos: 2022. januar 3. - Verzi6 2.0
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Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Koltségvetési szentigetfalva Kozség Onkormanyzata

NYILVANTARTAS

a kotelezettségvallalasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

5. A. szamu melléklet

L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
Koltségvetési szenhlemesbiik Kozség Onkormanyzata
L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsag Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.
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Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS

a kotelezettségvallalasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalakoveskut Kozség Onkormanyzata

5. A. szamu melléklet

L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
Koltségvetési szenZalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsag Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.

Hatalyos: 2022. januar 3. - Verzi6 2.0
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Koltségvetési szenZalacsanyi Csany Laszlé Ovoda

NYILVANTARTAS

a kotelezettségvallalasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

5. A. szamu melléklet

L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
Koltségvetési szenNemesbiiki Ovoda
L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsag Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.

Hatalyos: 2022. januar 3. - Verzi6 2.0
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS
a kotelezettségvallalasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

5. A. szamu melléklet

4 i Hataskor 3
Neév Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorléjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
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Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS

az utalvanyozasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenFelsspahok Kozség Onkormanyzata

5. B. szamu melléklet

L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
Koltségvetési szenZalacsany Kézség Onkormanyzata
L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsag Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.
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Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Koltségvetési szentigetfalva Kozség Onkormanyzata

NYILVANTARTAS

az utalvanyozasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

5. B. szamu melléklet

L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
Koltségvetési szenhlemesbiik Kozség Onkormanyzata
L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsag Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.
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Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS

az utalvanyozasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalakoveskut Kozség Onkormanyzata

5. B. szamu melléklet

L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
Koltségvetési szenZalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsag Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.

Hatalyos: 2022. januar 3. - Verzi6 2.0
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Koltségvetési szenZalacsanyi Csany Laszlé Ovoda

NYILVANTARTAS

az utalvanyozasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

5. B. szamu melléklet

L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
Koltségvetési szenNemesbiiki Ovoda
L Hataskor .
Név Beosztas Jogosultsag Rangsor gyakorlgjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.
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NYILVANTARTAS

az utalvanyozasra
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

5. B. szamu melléklet

4 i Hataskor 3
Neév Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorléjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirasa Kezdete Megshnése
1.
2.
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Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS
a pénzigyi ellenjegyzésre

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenFelsspahok Kozség Onkormanyzata
Zalacsany Kozség Onkormanyzata
Ligetfalva Kozség Onkormanyzata
Nemesbik Kozség Onkormanyzata
Zalakoveskut Kozség Onkormanyzata
Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Zalacsanyi Csany Laszlé Ovoda

Nemesbiiki Ovoda

Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

5. C. szamu melléklet

4 i Hataskor 3
Neév Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorléjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.
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Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS

Koltségvetési szenFelsspahok Kozség Onkormanyzata
Zalacsany Kozség Onkormanyzata
Ligetfalva Kozség Onkormanyzata
Nemesbik Kozség Onkormanyzata
Zalakoveskut Kozség Onkormanyzata
Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Zalacsanyi Csany Laszlé Ovoda

Nemesbiiki Ovoda

az érvényesitésre
jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

5. D. szamu melléklet

4 i Hataskor 3
Neév Beosztas Jogosultsagi Rangsor gyakorléjanak Jogosultsag
Szerv Terllet aldirdsa Kezdete Megshnése
1.
2.
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NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenFelsspahok Kozség Onkormanyzata

5. E-1. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése
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NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalacsany Kézség Onkormanyzata

5. E-2. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése

Hatalyos: 2022. januar 3. - Verzi6 2.0
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NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szentigetfalva Kozség Onkormanyzata

5. E-3. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése
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NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenhlemesbilk Kozség Onkormanyzata

5. E-4. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése
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NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalakoveskut Kozség Onkormanyzata

5. E-5. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése
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NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

5. E-6. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalacsanyi Csany Laszlé Ovoda

5. E-7. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Koltségvetési szenNemesbiiki Ovoda

NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

5. E-8. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Zalacsanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

NYILVANTARTAS
a teljesitésigazolasra

jogosult személyekit és alairas mintajukrol

Koltségvetési szenZalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

5. E-9. szamu melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsagi

Szerv

Terilet

Rangsor

Hataskor
gyakorlgjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megs#inése
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