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A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat a szamvitelrél szol6, tobbszér modosi-
tott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az 4llamhaztartds szamvitelérol
sz616 — tobbszor médositott — 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) vég-
rehajtidsara vonatkozd eldirdsokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a
szamviteli politika hatalya alé tartozé allamhéztartasi szervezetek sajatossagainak, fela-
datainak leginkabb megfelelé szamviteli rendszer muikodését.

A szamviteli politika a kdvetkezo témakhoz kapcsolédoan tartalmaz eléirasokat:
1. Az éallamhéaztartds szamviteli rendszere
2. Szamviteli alapelvek
3. Beszadmold készitési kotelezettség
3.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei
3.2. Az éves koltségvetési beszamold sszeallitasdhoz kapcsolodéd idépontok,
hataridék
3.3. A mérleg alatdmasztasa leltarral
4. Ertékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai
4.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak szabélyai
4.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai
Maradvanyérték meghatarozésa.
. Behajthatatlan kovetelés torlése
Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
Jelents 6sszegll hiba
Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.
Szamviteli bizonylatok
10.1. Bizonylati elv €s a bizonylati fegyelem
10.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.
10.3. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmai hitelességének, megbizhatosaga-
nak igazolasa
10.4. A konyvelés modja, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas.

SwmNawL

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eldirasa-
it kiillon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:
— eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,
— az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,
(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan’Nem kell elkésziteni az onkiltségszdmi-
tdas rendjére vonatkozo belsd szabdlyzatot a sajdt konyhdt tizemeltetd koltség-
vetési szervnek, ha az étkeztetésre normakat dallapit meg és a nyersanyag-
felhaszndldshoz anyagkiszabdst készit, és ennek onkoliségét a normdak és a (e-
vékenységet terheld dltaldnos koltségek figyelembe vételével dllapitja meg.)
— a pénzkezelési szabalyzat.
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SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az édllamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdése, valamint az allamhéztartasi térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § alapjan ezen szémviteli politika hata-
lya

- Zalacsényi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal,

- Zalacséany kozség Onkormanyzata,

- Ligetfalva kozség Onkormanyzata,

- Nemesbiik kézség Onkorményzata,

- Felsépéahok kozség Onkormanyzata,

- Zalakoveskut kozség Onkorményzata,

- Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

- Zalacsanyi Csany Laszl6 Ovoda,

- Nemesbiiki Ovoda.

terjed ki.
] I11.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
a) a koltségvetési szamvitelbél és
b) a pénziigyi szamvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kéve-
telések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, €s ezek teljesitésének,
tovabb a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott
tamogatasok felhasznédldsanak a valdésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert,
attekinthetd nyilvantartdsat és éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozd részei
megbizhatd és valds dsszképét mutat6 elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a kéltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-d4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettos konyvvitel
szabalyai szerint, forintban torténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon €s annak &sszetétel, a tevekenység eredménye valo-
sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekintheté nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhatd és valds 6sszképét mu-
taté elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szam-
viteli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szdmlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak
(konyvviteli szamlak) haszndlataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.



2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazando, a Szi.
15-16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (8) bekezdé-
sében meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt
az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az éallamhaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néh:-
nyat valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvénye-
siteni.
a) Sajatossigok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek

— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdées),

— avildgossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),

— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

— afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),

— a brutto elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

— atartalom elsddlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés).

— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatirozott sajitossiagok érvényesité-
sével alkalmazhatoé szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszeméres elve (Szt. 15. § (7) bekezdes),
— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az id6beli elhatérolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— a koltség-hasznon Gsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),

3. Beszamol6 készitési kotelezettség

Az dllamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig
terjed6 idOszakrol a kényvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabélyszerii kdnyy-
vezetéssel, az Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartas-
okkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral ali-
tamasztott éves koltségvetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi Miniszic-
rium honlapjan kozzétett, kozpontilag meghatirozott nyomtatviany formaban és
tartalommal.

3.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:
a) a koltségvetési szamvitellel biztosithato:

— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,



— adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Gsszetételérdl,

— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddo elsza-
molésok.

b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithato:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— koltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatis,
— kiegészité melléklet.

3.2. Az éves koltségvetési beszamolo dsszedllitasahoz kapcsolodo idépontok, hatdaridik

A mérlegkészités idopontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsolddéan meghatarozott azon — a kdltségve-
tési év mérleg-fordulonapjat kovetd — idépont, amely idépontig a meghiz-
hat6 és val6s vagyoni helyzet bemutatdsahoz sziikséges érkelési feladato-
kat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasagi esemc-
nyek hatasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésobb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudir 31-éig — az AhL.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezetl-
ségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszimolni.

Az Ahsz. 30/A. §-a alapjan a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet koveti
év februdr 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3). (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a gazdalkodasi szabalyzatban megje-
161t személy(ek) felelés(ek).

Az Ahsz. 32. (1) bekezdésében foglalt rendelkezés alapjan a koltségvetési szerv éves
kéltségvetési beszamolojat, a kiltségvetési évet kovetd év februar 28-ig — az Ahsz.
7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kdvetd hatvan napon beliil -
az irdnyato szerv vezetojének jovahagyasra megkiildi.

Az irdnyato szerv vezetOje a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldjat a fe-
lilvizsgalat elvégzését igazold személy alairasaval és az éves koltségvetési beszamo-
16 visszakiildésével hagyja jova.



3.3. A mérleg alatamasztisa leltdrral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjén: az éves koltségvetési beszamolo elkészitésé-
hez, a mérleg tételeinek alatdmasztdsahoz olyan leltart kell dsszedllitani és meu-
Orizni, amely tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza a mérlegben szerepld esz-
kozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulonapjara vonatkozoéan el kell végezni.

A mérleget alitamaszto részletezd leltar elkészitése minden évben kotelezd.

A leltéarkészitési, leltdrozasi feladatokat a Szt. 69. §, az Ahsz. 22. §, valamint a jelen
szamviteli politika hatélya ald tartozé allamhaztartasi szervezetek ,,Leltarkészitési és

leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni, az ott megjelslt szemé-
lyeknek.

4. Ertékesokkenés elszamoldsanak szabalyai
4.1. Terv szerinti értekcsokkenés elszamolasdanak szabalyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén varhatd ma-
radvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszk6zoket elérelathatéan a koltségvetési
szerv hasznalni fogja (értékcsokkenés elszamolasa).

A koltségvetési szerv az értékcsokkenést, a Tarsasagi adordl és osztalékadordl szold
1996. évi LXXXI. torvény 2. szamU mellékletében meghatarozott értékcsokkenés leirds
kulcsok alapjan, negyedévenként — az éves szinti leirasi kulcsok alapjan. a tényleges
hasznélatnak megfeleléen, idéaranyosan —szamolja el.

Az iizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentalni kell a jelen
szamviteli politika 14. pontjadban meghatérozott médon.

A koltségvetési szerv az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014.
januar 1-jét megel6zden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok utan az értékesdk-
kenés elszamolésat az () Ahsz. el6irasi szerint alkalmazza.

Az értékcsdkkenést mindaddig el kell szamolni, mig az eszkézoket rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznaljak.

4.2. Terven feliili ertékcsokkenés elszamoldsa

Az immateriélis javak, a targyi eszk6zok és az iizemeltetésre, kezelésre atadott vagyon-
kezelésbe vett eszkdzok utan terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken,
mert a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) feleslegessé valt, vagy



megrongdlodds, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfele-
16en nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

a vagyoni ért€kll jog a szerzodés médosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan
nem érvényesithetd;

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis j6szag, a targyi eszkoz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfeleld, a mer-
legkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz, a beruhdzas rendeltetésének meg-
feleléen nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az
immateridlis javak, a targyi eszkzok, a beruhazasok kéziil - a terven feliili értékcsokke-
nés elszamoldsa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirdsaval.
az okok megnevezésével, valamint az eszk$zok azonositd adatainak pontos megjelslé-
sével jegyzOkonyvet kell késziteni. Nem szamolhato el terven feliili értékcsokkenés a
mar teljesen leirt immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél.

4.3. Terven feliili értékcsokkenés visszairdsa

Amennyiben a terven feliili értékcsokkenési leirasok miatt az immateridlis javak, targvi
eszkozok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkozok eredeti bekeriilési értékénél
¢€s a terven feliili értékesckkenés okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az a
mar elszamolt terven feliili értékcsokkenés osszegének csokkentésével az eszkozt a terv
szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatirozott nettd értékre a sajat tékévcel
szemben vissza kell értékelni (visszairds).

az immaterialis joszag, targyi eszkoz mérleg készitéskori piaci értéke jelentésen megha-
ladja a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékel,
akkor a kiilonbozet Gsszegével csokkenteni kell az elszamolt terven feliili értékcsikke-
nes Osszegét €s a sajat tokével (t0ketartalékkal) szemben névelni kell az adott eszkiz
netto értékét.

5.Az értékvesztés elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere

A gazdasagi tarsasagban lévo tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél — fiiggetlentl
attdl, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel -
értékvesztést kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti -
veszteségjellegli — kiilonbdzet Gsszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és
jelentGs Gsszegli. Az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat a koltségvetési dv
mérlegforduld napjara vonatkozoé értékelés keretében kell végrehajtani.

Az értékvesztés elszamolasi kategoriat a befektetett eszkdzokon beliil a kovetkezod esz-
kozcsoportoknal kételezd az év végi piaci értékelés alapjan alkalmazni:

immaterialis javakra és targyi eszkozokre adott elélegeknél, beruhazasra, felujitasra
adott eldlegeknél, abban az esetben szamolhat6 el értékvesztés, ha annak teljesitése (cl-
szamoldasa) egyaltalan nem, vagy csak részben torténik meg

egyéb tartds részesedéseknél, tulajdoni részesedést jelentd értékpapirnal, t6zsdei forga-
lomban megjelené részesedések esetében az arfolyam csokkenése alapjan, tézsdei forga-
lomban nem lévd részesedések esetében akkor szamolhatd el értékvesztés, ha a részese-
dést kibocsato vallalkozas sajat tokéje a jegyzett tokéhez viszonyitva csokken
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egyéb tartdésan adott kolcsonoknél, egyéb hosszilejarati kdveteléseknél a kolcson, a
kovetelés visszafizetése az ados fizetési készsége eredményeképpen bizonytalanna valik
egyéb tartos koveteléseknél, kovetelések (vevok, addsok, munkavallalokkal szembeni,
egy€éb) esetében a kovetelés megfizetésének hatarideje lejart, a kovetelés bizonytalanna
valt. A koveteléseket egyedileg, koveteléstipusonként kell értékelni.

5.1. Ertékvesztés elszamoldsa

A Szt.-ben eloirt szabalyok szerint értékvesztést kell elszamolni, az alabbi eltérésekkel:
A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kdvetelések értékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilénbozetet jelentds 6sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6ssze-
ge meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot

A kozhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések és az adok modjara behajtandd kis
Osszegl kovetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiities
minositése alapjan egyszerisitett értékelési eljardssal, azok csoportos értékelésével is
meghatéarozhato.

Az egyszerisitett értékelési eljaras soran az egyes mindsitési kategéridkhoz rendelt. a
varhaté megtériilésre vonatkozd szdzalékos mutatok meghatarozasat a kovetelés-
beszedés eredményének el6zé koltségvetési évre vonatkozo adatai alapjan kell kialaki-
tani. Az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt szazalékos mutatdkat évente feliil kell
vizsgélni.

A folyamatosan miikodo adésokkal szembeni kdveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell
bontani legalabb:

90 napon beliili,

91-180 napos,

181-360 napos, €s

360 napon tuli mindsitési kategoriakra.

A kovetelések mitkédési céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél, a ko-
vetelések felhalmozasi céli tamogatdsok bevételeire éallamhdztartason beldlrdl. ¢s
Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

5.2. Az értéhvesztés megdllapitisa, dsszegének meghatdrozdsa:

A koltségvetési szervnél értékvesztést kell elszamolni:

a gazdasagi tirsasagban 1évé - tulajdoni részesedést jelentd - befektetéseknél a piaci
érték és a nyilvantartasi érték kozotti kiillonbozet jelentdsnek mindsiil, ha a piaci érték
legalabb 10 %-kal alacsonyabb a kdnyv szerinti értéknél,

a hitelviszonyt megtestesit6 értékpapiroknal a piaci érték €s a nyilvantartasi érték kozotli
kiilonbozet jelentésnek mindsiil, ha a piaci érték legalabb 10 %-kal alacsonyabb a konyv
szerinti értéknél.

a készleteknél a piaci érték és a nyilvantartasi érték kozotti kiillonbozet jelentdsnek mi-
nésiil, ha a piaci érték legalabb 10 %-kal alacsonyabb a konyv szerinti értéknél,

a koveteléseknél jelentdsnek minésiil a veszteségjellegii kiilénbozet, ha annak dsszege
eléri a nyilvantartott kovetelés 10 %-at.



Részletesen:

a gazdaséagi tarsasagokban 1évo befektetéseknél az érintett tarsasidgokrdl olyan informa-
cioval kell rendelkezni, melyboél kideriil, hogy a Szt.-ben foglalt feltételek nem teljesiil¢-
se miatt el kell-e szamolni az értékvesztést.

Az értékvesztés meghatarozasakor figyelembe kell venni:

a gazdasagi tarsasag piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, a befektetés (fel-
halmozott) osztalékkal csokkentett tézsdei, tdzsdén kiviili arfolyamat, annak tartds len-
dencidjat,

a megsziind gazdasdagi tarsasagnal a varhatéan megtériilé Gsszeget,

a gazdasagi tarsasag sajat tokéje és a jegyzett tokéje, illetve a befektetés konyv szerinti
értéke és névértéke aranyat.

A gazdasagi tarsasagokban lévd tulajdoni részesedést jelento befektetések értékveszié-
sének meghatarozasahoz biztositani kell az adatok dsszegyiijtését, az informaciok fel-
dolgozasat valamint az értékvesztésre vonatkozd javaslat elkészitését.

A feliilvizsgélat soran tett megéllapitasokrol jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyz6konyvben rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

A tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztésének megallapitasahoz,
azok piaci megitélésébdl kell kiindulni. Az értékpapir piaci értéke meghatarozasakor
figyelembe kell venni:

az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamal,
piaci értékét, annak tartds tendencigjat,

az értékpapir kibocsatojanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, azt, hogy
a kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhato-
an megfizeti-e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg.

Az értékpapirok értékvesztésének meghatarozasahoz biztositani kell az adatok &ssze-
gytijtését, az informéciok feldolgozasat valamint az értékvesztésre vonatkozo javaslat
elkészitését.

A feliilvizsgélat soran tett megallapitasokrol jegyzkonyvet kell késziteni.

A jegyzokdnyvben rogziteni kell az értékvesztés okat, mérteket.

A mérleg forduldénapjan késedelemben 1évé kovetelések (ideértve a vevokkel, adosok-
kal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kdleson-
ként, az el6legként adott dsszegeket) utdn elszamoland6 értékvesztés dsszegét a kovet-
kezok szerint kell megallapitani:

90-180 napos késedelem esetén a koveteles 20 %-a

181-360 napos késedelem esetén a kovetelés 30 Yo-a,

360 napon tuli késedelem esetén a kovetelés 50 %-a.

A helyi adébdl szarmazé kovetelések értékvesztése egyszertisitett értékelési eljarassal
keriil meghatéarozasra.

Az értékvesztés mértékét az el6z6 évben meg nem tériilé adokdvetelések, dsszes adohoz
torténd aranya alapjan kell meghatarozni adonemenkeént.

Amennyiben a kovetelések varhatdan meg nem térilld Gsszege bizonylatbol, dokumen-
tumbol (példaul: birésdgi végzés, megallapodas, stb.) megallapithato, az értékveszics
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osszegét a rendelkezésre allé dokumentumok alapjan, abban szerepld Osszeggel meg-
egyez6 mértékben kell elszamolni.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamolasa nem mindsiil a kovetelés elengedésénck,
illetve torlésének.

5.3. Ertékvesztés visszairdsa

Amennyiben a gazdasagi tarsasigokban 1évd tulajdoni részesedést jelenté befektetesck
piaci értéke jelentésen, 10 %-kal és tartésan meghaladja a konyv szerinti értéket,

a tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok piaci értéke jelentdsen, 10 %-kal €s tar-
tosan meghaladja a kényv szerinti értéket,a készletek piaci értéke jelentésen, 10 %o-kal
és tartésan meghaladja a kényv szerinti értéket,a vevo, az adés mindsitése alapjan a ko-
vetelés varhatéan megtériild osszege eléri a kdvetelés konyv szerinti értékét,a korabban

elszamolt értékvesztést visszairassal csdkkenteni kell.

Az értékvesztés visszairdsaval a kényv szerinti érték nem haladhatja meg

a gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés Szt. szerinti beke-
riilési (beszerzési) értékét,

a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok Szt. szerinti bekerilési (beszerzési) ¢r-
tékét, illetve ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél az adott értékpapir névertek-
ét,a készlet konyv szerinti értéke a bekeriilési értéket,a kovetelés nyilvantartasba vétcli
értékeét.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak elékészitésért, a sziiksc-
ges dokumentumok, bizonylatok dsszeallitasaért a Papné Varga Maria foeloado a fele-
10s.

Ertékhelyesbités, annak mddositsa

Amennyiben a tevékenységet tartésan szolgdlo vagyoni értékii jog, szellemi termékek,
targyi eszkoz (kivéve a beruhdzdsokat, a beruhdzdsra adott elolegeket), a tulajdoni
részesedést jelentd befektetés piaci értéke jelentdsen és tartésan meghaladja az adott
eszkdznek visszairds utini konyvszerinti (bekeriilési) értéket, ezen eszhizt piaci érté-
ken is lehet értékelni.

Ez esetben a visszairds utdni kényv szerinti (bekeriilési) érték és a piaci érték kiilin-
bézetét az eszkozok kozott ,Ertékhelyesbités”-ként, a forrdsok kozitt a sajdt tokén
beliil - az értékhelyesbités bsszegével megegyezden — , Ertékelési tartalék™-ként mutat-
juk ki

A kéltségvetési szerv nem kivin élni az immateridlis javak, tdargyi estkozok, tovabba a
befektetett pénziigyi eszkizok - Szt. 57.§ (3) bekezdésében biztositott - piaci értékre

o

torténd dtértékelésének lehetoségével.
6. Maradvanyérték meghatirozasa
A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszeri hasz-

nélatbavétel, az tizembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre allo informaciok
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alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszkoz meghatarozott, a hasznos
élettartam végén varhatoan realizalhatd értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetden nem jelentds.

Nem jelentds a maradvanyérték ha annak 6sszege a bekertilési érték 5 %-at nem ¢ri
el. Nem jelentés akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosziva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem
lesz értékesitheto.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszonttmillié forint bekeriilési érték alatti gépek.
berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni’”.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
— az analitikus nyilvantartasban és
— az lizembe helyezési okmanyon.

7. Az adés, a vevd altal el nem ismert, a kisosszegii kovetelésekkel és a be-
hajthatatlan kivetelésekkel kapcsolatos eljaras

Behajthatatlannak azt a kivetelés minosithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

A vevokkel, adésokkal szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathatd ki,
amelynek alapjaul szolgalé teljesités megtdrtént, és amelyet az ados, vevé nem kifogi-
solt, annak teljesitését elismerte.

Az el nem ismert ko veteléseket a vevok, az adosok altal — irdsban - benyujtott észrevéte-
lekkel, kifogasokkal, a hivatalbdl készitett jegyzokonyvekkel kell bizonylatolni.

A vevék, adosok altal el nem ismert kovetelések bizonylatolasaért, valamint a fokonyvi
konyvelés felé torténd feladasaért a konyvelést végzd személy a felelds.

Kisésszegii kovetelésnek tekintjiik azt a kivetelést, melynek 6sszege nem haladja meg a
mindenkori koltségvetési torvényben foglalt értékhatart.

A szamviteli szabalyok szerint behajthatatlan a kovetelés:
- ha az adés ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi,
- az amit a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras soran egyezscgi
megallapodés keretében elengedett;
- amelyre a felszamol6 4ltal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint
nincs fedezet;
- amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljards befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet:
- amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsola-
tos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan behajthato dsszegével,
eredményesen nem lehet érvényesiteni;
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- amelynél az adds nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalha-
10 és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel;
- amelyet birésag eldtt érvényesiteni nem lehet.

A behajthatatlansag bizonyitasa azért is fontos, mert ha a behajthatatlansag tényét ¢s
mértékét megbizhaté modon nem lehet dokumentalni, akkor a nyilvantartott kovetelés
és az abbol varhatdéan megtérilé rész kiilonbozetének Osszegét értékvesztésként kell
elszdmolni.

A behajthatatlan kovetelés leirt értéke egyéb raforditds lesz (az elengedett kdvetelcs
ezzel szemben rendkiviili raforditas). Amennyiben utélag barmi oknal fogva a kdvete-
lésre pénz folyna be, azt egyéb bevételként kell lekdnyvelni.

A koltségvetési szervnél a behajthatatlanna valt kovetelések osszegérdl évente, a targy-
évet kovetd év februar 15. napjaig kimutatast készit a konyvelést végzd személy, ame-
lyet a jegyz0 részére atad. Az jegyz0 a behajthatatlan koveteléseket egyedileg értékeli ¢s
a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kisésszegli kvetelések értékhata-
raig sajat hataskorben dont a kovetelések elengedésérol.

A jegyzd a hataskorét meghaladd kovetelések tekintetében a képviseld testiiletet tajé-
koztatja, hogy a dontés joga a testiiletet illeti meg.

8. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkoz, kdtelezett-
ség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasa-
kor

— a valutat,

— a devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra :t-
szamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett
és nem konvertibilis valutat, illetve ilyen sz616 eszkdzoket és kotelezettségeket (kote-
lezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast a
Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti médon kell elvégezni.

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévd eszkdzik ¢s
forrasok leltarozisanak médja

A mérlegben értében nem szerepld, hasznalt és haszndlatban 1€vé készletekrol, kis ér-
tékil immaterialis javakrol, targyi eszkdzokr6l mennyiségi nyilvantartast kell vezetni,
Az ilyen készletek, kis érték(i immateridlis javak, targyi eszkozok leltarozasat, ny-
leges szambavételét kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

A koltségvetési szerv a 200 ezer forint egyedi bekertilési érték alatti un. kis €rtéki be-
fektetett eszkdzok bekeriilési értékét beszerzéskor egy Osszegben elszamolja dologi
kiadasként.

Az igy elszamolt befektetett eszkdzokkel kapesolatban - a tulajdon védelme érdeké-
ben - biztositani kell a mennyiségi nyilvantartast.
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10. Jelentds osszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentds Ssszegii a hiba, ha a hiba meg-
allapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet €rintdcn
megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltél fiiggetlen) Gsszege eléri, vagy
meghaladja a koltségvetési év mérleg-féosszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-
fo6sszeg 2 %-a meghaladja a szazmilli6 forintot — a szazmillio forintot

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellen6rzés az el6z6 éves
koltségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentés dsszegl hiba(ka)t allapitott meg. a
- mérlegkészités idopontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogerdssé valt megallapitdsok miatti - modositasokat a mérleg minden tételénél az
el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben kiilon-kiilén osz-
lopban szerepelnek az eléz6 mérleg adatai, a médositdsok, valamint az Ahsz. 7. §
szerinti idészak adatai. A megallapitott jelentds dsszegii hiba(k) dsszegével az elé-
z6 mérleg adatai nem mddosithatok.

Az Ahsz 9. (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellen6rzés az elézd éves
koltségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentds 6sszegl hiba(ka)t allapitott meg. a
- mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogerdssé valt megallapitasok miatti - modositasokat az eredmény-kimutatas minden
tételénél az eld6zd adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-
kimutatésban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az el6z6 eredmény-kimutatds ada-
tai, a modositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapitott
jelent6s osszegii hiba(k) dsszegével az el6z6 eredmény-kimutatas adatai nem
moédosithatok.

11. Az altalanos koltségek felosztasanak moédszerei

A felmeriiléskor
— kozvetleniil szakfeladatokra terhelhet6 (elszamolhatd) folyo kiadasokat a 7.
»~Szakfeladatok™ szamlaosztalyban,
— a kozvetetten elszamolhatd folyd kiadasokat a 6. LAltalanos koltségek”
szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiaddsokat kell konyvelni, amelyekrél a felmertil¢-
siikkor csak azok felmeriilési helye allapithato meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbél koriilhatéarolt
szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal llnak kapcsolatban, t6bb tevekeny-
séget szolgalnak.
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A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni
— ajavito, karbantarté miihelyek koltségeit,
— az egyéb kisegitd részlegek (kazdnhdz, mosoda, konyha) koltségeit,
— a szakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatdsi egységek, kulturdlis
egységek, muzeumi egységek) koltségeit,
— a szakagazatok altalanos koltségeit,
— avallalkoz6i részlegek koltségeit, valamint
— akoézponti iranyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadésokat — mivel azok a szakfeladatok ¢s
egyes tevékenységek érdekében meriilnek fel — kiilonbozd mutatoszamok, vetitési
alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamldira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalinos koltségeket a szimlacsoportok jellegé-
t6] fiiggéen a kivetkezok szerint osztjuk fel a szakfeladatokra és a tevékenysé-
gekre:

a) Fels6pahok kozség Onkormanyzatanal

- A Fels6pahok, Szent I. u. 74. szam alatti egy épiiletben taldlhaté miivelddési
haz (77%) és a konyvtar (23%) géz, viz, szennyviz és dramdijanak, épiilet karbantar-
tasi és felujitasi koltségeinek felosztasa alapteriilet ardnyosan torténik. (mivel6dési
haz alapteriilet 245 m2, kényvtar alapteriilet 73 m3).

- A Felsépahok, Szent 1. u. 67. szam alatti nkorményzati j éptletben az On-
kormanyzat (72%) és az orvosi rendeld (28 %) gaz, viz, szennyviz €s aramdijanak,
épiilet karbantartasi és feldjitasi koltségeinek felosztasa alapteriilet aranyosan toric-
nik.(6nkorméanyzati helyiségek alapteriilete 81 m2, orvosi rendeld helyiségeinek alap-
teriilete 31 m2).”

- A parkmunkdsok dologi kiadasai - az izemanyag koltseg kivételével - egyenld
aranyban oszlanak meg az aldbbi szakfeladatok kozott:

3811031 Telepiilési hulladék begytijtése, szallitasa

5221101 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

8130001 Zoldteriilet-kezelés

9311021 Sportlétesitmények miikddtetése €s fejlesztése

9603021 Koztemetd-fenntartas és miikodtetés

- A parkfenntartassal kapcsolatos lizemanyag felhasznalas koltségeinek megosz-
tasa az alabbiak szerint torténik:

8130001 Zoldteriilet-kezelés 50 %o

9603021 Kdztemetd-fenntartas és mikodtetés 25 %

9311021 Sportlétesitmények mitkddtetése és fejlesztése 25 %o

- A traktor lizemanyag felhasznalas koltségeinek megosztdsa teriilet aranyosan
torténik az alabbi szakfeladatokra:

5221101 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése. fenntartasa 20 %

8130001 Zsldteriilet-kezelés 80 %.



b) Nemesbiiki Ovodanal

- A Nemesbiik, Rakoczi u. 28. szam alatti egy épiiletben talalhato 6voda és f6zdkony-
ha gaz, viz, szennyviz és dramdija aranyosan, a fézokonyha fokozott energiafelhasznalasa-
ra tekintettel 80 %-o0s, dvoda 20%-o0s ardnyban keriil megosztasra, épiilet karbantartasi és
felajitasi koltségeinek felosztasa (amennyiben nem meghatarozhatd), alapteriilet aranyosan
torténik. (Ovoda alapteriilet 245 m2, f6z6konyha alapteriilet 73 m3).

12. Szamviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl, esemény-
r6l, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét meg-
valtoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) fo-
lyamatat tiikr6z0 Gsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartdsokba csak szabélyszeriien kiéllitott bizonylat alap-
Jan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mii-
veletre (esemeényre) vonatkozoéan a kdnyvvitelben régzitendd €s a mas jogszabalyban elirt
adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altala-
nos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirdsszertien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyez-
tetés és ellendrzés lehetoségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi
vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarant a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

12.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdé-
sében foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve in-
tézkedés jellemzoi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valosagnak
megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megeldzden — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvi(i szam-
viteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatol-
ni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok kérét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szama, kiilonbozosége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatarozza meg, ebbél kovetkezben az esetenként mas és mas lehet. Altala-
ban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kdnyvviteli el-



szamoléshoz, az analitikus és fokényvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- €s egycb
bevallasok elkészitéséhez sziikséges..

12.3. A kibocsdtott szamlik alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésdgdnak iga-
zoldasa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott szamlak
alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatosaganak igazolasara a kovetkezd sze-
mélyek jogosultak:

=) . Onkormanyzatndl .............. (személy),

- | [ Polgarmesteri Hivatalnal/Koézos Onkormanyzati Hivatalnal
.............. (személy),

() . (kiltségvetési szervnél) .............. (személy)

12.4. A kényvelés médjira, az érintett kényvviteli szamldkra valo hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvet-
leniil alatamaszto bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kany-
velés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténé hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirasnak a szamviteli politika hatélya ala tartozo allamhaztartasi
szervezetek kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szaménak az utalvanyon — roviditett
utalvanyon — torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

Ez a szamviteli politika 2015. januar 1 -té1 1ép hatalyba, ett6l az idéponttol kezdddéen a
korabban hatalyos szamviteli politika hatélyat veszti.

Zalacsany, 2015. januar ho 20.
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allamhaztartas szervezete 1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Myt 828 ovonvovanes 1201..

1.) Immateridlis joszag, targyi eszkéz megnevezése:

2.) Immaterialis j Joszag, targyi eszkdz azonositdja (pld.: gyartasi szam, rendszam, sor-
211 1) PRI PP P 5 Jo bt o S

3.) Az éllomény novekedés oka:

a.) sajat kivitelezésti beruhazas, felujitas,

b.) véasarlas, felujitas,

c.) téritésmentes munkdaval torténé létrehozas,

d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,

e.) ajandék, hagyaték,

f.) tobblet.
4) Szallito, térités nélkilli atadd, ajandékoz6, hagyaték atadé megnevezése:

6.) I:_Izembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eloallitasi koltség: ........................ Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszer-
751 ertekbe BeszAmBand G GS5ZEET voxvau: vovvenis snssmmmsams e Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékkent,
hagyatékként kapott eszk6z tovabba - a nem adminisztraciés hibabol eredéen - tobb-
letként fellelt eszkéznek az alloméanyba vétel idépontjdban ismert piaci értéke:
.............. Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkdz allomanyba vétel iddpontjaban ismert
piaci €rtéke: ...ooooeiiiiiiii Ft

10.) Maradvany €rték 0SSZege: ........cocveeneeirinnnn Ft

11.) Uzembe helyezés (haszndlatba vétel) napja: ...........ccooviiviiriiineniiinnnnn.

Az immateridlis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) el-
rendelem.

Zalacsany 201.. .......c.oeevnnnn.

szervezet vezetdje {izembe helyezést végzo/k/



