Zalacsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

5/2019. sz. jegyz6i utasitas

ANYAG-ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

Késziilt: 2019. januar 15.
Jovahagyva: 2019. januar 15.
Hatalyos: 2019. januar 1-t6l.

A szabélyzat hatalya kiterjed a Zalacsényi Kozos Onkorményzati Hivatalra,
Felsépahok Kézség Onkorményzatara, Zalacsany Ko6zség Onkorményza-
tara, Ligetfalva Kozség Onkorményzatara, Nemesbiik Kézség Onkor-
manyzatara, Zalakoveskit kozség Onkorményzatara, Zalacsanyi Roma
Nemzetiségi Onkorményzatira és intézményeikre.

Az 6nkormanyzat 2015. januar 1-én hatalyba léptetett ANYAG-ES
ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZATA hatalyat veszti.

Dr. Simotics Barnabds
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Fels6pahok Ko6zség Onkormanyzata, Zalacsany Kézség Onkormanyzata, Li-
getfalva Kozség Onkorméanyzata, Nemesbiik Ko6zség Onkormanyzata, Zala-
koveskut kézség Onkorményzata,Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Zalacsdnyi Roma Nemzetiségi Onkorményzata és az onkormanyzatok intéz-
meényeinek (tovabbiakban: kéltségvetési szerv) anyag- és eszkozgazdalkoda-
saval dsszefliggd feladatait az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasarol
rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) fog-
laltak alapjan a kévetkez8k szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ,

A szabdlyzat a kovetkez feladatok ellataséhoz tartalmaz kotelezé eldirasokat:
— a kéltségvetési szervi vagyon fogalma, tartalma,
— avagyon kezelése, nyilvantartisa, értékelése,
— avagyon hasznositasanak médja,
— a beruhdzasok teljesitményértéke, Osszegének megéllapitasa,
— befejezetlen beruhazasok fogalma és értékének megéllapitasa,
— a beruhdzasok megvaldsitasaban résztvevé szervek €s a megvalositss
modjénak fogalmai,
— a beruhazasok anyagi - miiszaki Osszetétele,
— a beruhazasok rendeltetése, célja,
— a beruhdzasok elékészitése és jovahagyasa,
— beruhdzasok lebonyolitasa,
— aberuhdzasok nyilvantartisa,
— kozbeszerzési eljaras alkalmazisa.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a koltségvetési szervnél a vagyon védel-
mét, a beruhazasok szabalyszerti lebonyolitasat.

II. VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

- A koltségvetési szervi vagyon fogalma, tartalma

A koltségvetési szerv vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy
meghatérozott idépontra vonatkozéan a meérleg mutatja.



A mérleg a mérlegkészités idépontjdban meglévé vagyont két szempont sze-
rint csoportositva, kétféle vetiiletben titkrozi.

A mérleg egyik oldalan az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjk, hogy a koltségvetési szerv vagyona
milyen eszk6zékben testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési
forméi. A koltségvetési szerv vagyonaba tartoznak ilyen megkozelitésben:

ESZKOZOK
A) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzik
L. Immateriélis javak
II. Targyi eszk6zok
III. Befektetett pénziigyi eszkozok
IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkizok
B) Nemzeti vagyonba tartozé foredeszkdzok
I. Készletek
I1. Ertékpapirok
C) Pénzeszk6zok
L. Lekotott bankbetétek
II. Pénztarak, csekkek, betétkényvek
III. Forintszadmlak
IV. Devizaszamlak
D) Kovetelések
L. Koltségvetési évben esedékes kovetelések
II. Kéltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések
III. Kovetelés jellegfi sajatos elszdamolasok
E) Egy¢éb sajatos elszdmoldsok
L. El6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi adé
II. Fizetend6 éltaldnos forgalmi adé
III. Egyéb sajatos eszkézoldali elszamoldsok
F) Aktiv id6beli elhatarol4sok

FORRASOK

G) Sajat téke
I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
I1. Nemzeti vagyon véltoz4sai
III. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszk6z6k értékhelyesbitésének forrdsa
VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kételezettségek
L. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek




IL. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
III. Kételezettség jellegii sajatos elszamoldsok

D) Kincstari szémlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

J) Passziv idébeli elhatirolasok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvintartisa

A koltségvetési szerv kezelésében 16v6 valamennyi vagyonrésszel felelés
maodon, rendeltetésszeriien kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekdvetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani.
A nyilvantartasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban
foglalt eldirdsokat be kell tartani, atté] eltérni nem szabad.

T6rvényben, valamint a helyi onkormanyzat tulajdonéban 4116 nemzeti va-
gyon tekintetében torvényben vagy a helyi onkormanyzat rendeletében
meghatarozott értékhatar feletti nemzeti vagyont hasznositani - ha térvény
kivételt nem tesz - csak versenyeztetés Utjan, az §sszességében legelényo-
sebb ajénlatot tevd részére, a szolgaltatas és ellenszolggltatds értékaranyos-
sagaval lehet.
Mell6zhetd a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositds
a) dllamhaztartasi korbe tartozé szervezet,
b) jogszabélyban elbirt 4llami vagy Onkormanyzati feladatot ell4to gaz-
dalkod¢ szervezet, vagy
c¢) allamhaztartasi korbe tartozé szervezet vagyonkezelésében 16vd, az
allam vagy a helyi énkorményzat tulajdondban 4116 lakasok tekinteté-
ben a vagyonkezel6 szervezettel foglalkoztatasra iranyuld jogvi-
szonyban all6 személyek
javara torténik.
Az Nvt. 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni,
amennyiben természetes személy vagy 100%-ban magantulajdonban 4ll6

gazdalkodé szervezet a nemzeti vagyon hasznaldja, és a hasznalataban 4ll6
nemzeti vagyont hasznositja.

Ertékhatar feletti vagyontargynak mindsiilnek az onkormanyzatok vagyon-
rendeletében foglalt vagyontargyak.

A vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért a koltségvetési szerv vezetdje a fele-
16s.



2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltaldnos szabdlyai
Az eszkdzoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétel-
lel, egyeztetéssel) ellenbrizni és - a térvényben szabalyozott esetek kivé-
telével - egyedenként értékelni kell. A kiilsnbozs idépontokban beszer-
zett, csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezé esz-
k6zoknél az atlagos beszerzési 4ron torténd értékelds is alkalmazhatd.

2.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabalyai
Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési drhoz tartozo, azonos pa-
raméterekkel rendelkezé, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszk6zoket,
értékpapirokat, készleteket csoportosan is nyilvan lehet tartani. A cso-
portosan nyilvéntartott eszk6zok esetén az értékeldst kiilloén-kiilon, cso-
portonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni,
amig az egyedi eszkdz nyilvantartasi értékében elkiilaniilt valtozas nem
kévetkezik be.
A kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat,
devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolya-
mon kell forintra 4tszdmitani.
A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a beke-
rillési értéken kell kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, érték-
vesztését €s értékhelyesbitését,
A koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkdzsk utan a terven feliili ér-
tékcsokkenést a koncesszid Jjogosultja, a vagyonkezels adatszolgaltatdsa
alapjéan kell megallapitani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A/ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT

ESZKOZOK
A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézként csak olyan eszkzt
lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tar-
tosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok
esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési éven - il szolgal-
ja. A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok ko-
z6tt kell kimutatni:

— az immateridlis javakat,

— atargyi eszkdzoket,

— a befektetett pénziigyi eszkdzoket és

— a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézoket.



A mérlegben az immaterialis javakon beliil kell kimutatnj az Szt. 25,
§ (6), (7) és (10) bekezdésében foglaltakkal megegyez tartalommal a
vagyoni érték{i jogokat és a szellemi termeékeket, tovabba az immate-
ridlis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszkoéziokon beliil kell kimutatni:
a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezé tar-
talommal az ingatlanokat és a kapcsolodo vagyoni értékii jogokat,
b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tar-
talommal a (4) bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felsze-
reléseket, jarmiiveket,
¢) az Ahsz. 11, § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, felji-
tasokat, és

A meérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott
kell kimutatni:

@) a rendeltetésszerlien hasznilatba vett, lizembe helyezett, a tevé-
kenységet szolgld - igy killondsen egészségligyi, oktatasi, hir-
adas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi célt szamitis- &s ligy-
vitel-technikai - eszkézoket,

b) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi
rendszammal ellatott kozuti jarmiiveket és

¢) az a) és b) pont szerinti eszkozokon végzett és aktivalt beruhdza-
sokat, feltjitasokat.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerti-
en hasznélatba nem vett, iizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, be-
rendezések, felszerelések, Jarmiivek bekeriilési értékét, tovabba a mar
hasznélatba vett, valamint a meérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkdzok boévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasival, atalakita-
saval, élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen ndvelésével
Osszefliggd munkék - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

A mérlegben a felijitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) be-
kezdés 8. pontja szerinti munkak bekeriilési értékét.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni
a tartos részesedéseket, a tartos hitelviszonyt megtestesit értékpapi-
rokat.

A mérlegben a tartds részesedések kozitt az olyan gazdasigi tarsasa-
gokban 1év8 tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutat-
ni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy tartds jovedelemre (osz-



talékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyésoldsi, iranyitési, ellen-
Orzési lehetdséget érjenek el. A tartés részesedések ko6zott kell kimu-
tatni tovabba az allam jegybankban, a helyi Onkormanyzatok, nemze-
tiségi 6nkormanyzatok tarsuldsokban vald részesedéseit, valamint a
nem gazdasagi tarsasigban 1évé mas tartos befolyésolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetéséget biztositd részeseddseket.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott
kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat,
amelyek lejarata, bevaltisa a meérleg fordulénapjat kovetd koltségveté-
si évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kdvetd
kéltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok k-
z0tt a tulajdonosnak - az 4llami vagyon esetén a térvényben kijelolt
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba tar-
t0zo6 befektetett eszkdzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia,
amelyek tlizemeltetését allamhéztartdson kiviili szervezetnek, sze-
mélynek koncesszids szerz6déssel atadta, vagy amelyekre allamhéz-
tartdson kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzdést k-
tott. Az ataddskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értekcsokkené-
sét, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelés-
be adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkozok kézott kell ki-
mutatni:
— a készleteket és
— az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a véasarolt készleteket, az
atsorolt, kévetelés fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és
az arukat,

A meérlegben az anyagok kozétt kell kimutatni a tevékenységet legfel-
jebb egy évig szolgald, de még hasznélatba nem vett vasérolt, csere utjan
kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsasigban 1év4 tulajdoni ré-
szesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett téke leszallits-
sakor 4tvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk k6zott kell kimutatni:
a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide ért-
ve a betétdfjas géngyslegeket is -, amelyek a beszerzés és az érté-



kesités kozoétt valtozatlan allapotban maradnak, bér értékiik val-
tozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasz-
tott fizetéssel értékesitett és a szerzédés szerinti feltételek teljesii-
lésének meghitisuldsa miatt késébb visszavett, a két idépont ké-
z0tt a vevo altal hasznalt eszkozoket.

A mérlegben az tsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell
szerepeltetni az értékesitésre szant eszkozoket, igy kiiléndsen a végel-
szamolési, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol allami, helyi
nkorményzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az Aht. 100. §-a szerint ko-
vetelés fejében atvett, értékesitends eszkozoket, valamint mindazon esz-
kozoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil érté-
kesités céljabol a koltségvetési szerv atsorolt.

Kotelezé az immaterialis javak, targyi eszkozok atsoroldsa, ha azok a
hasznélatb6l kivondsra keriiltek, de az értékesités harom hénapnal hosz-
szabb iddszakot vesz igénybe.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds része-
sedéseket és a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartés részesedések kézott az olyan tulajdoni része-
sedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil a
koltségvetési szerv értékesiteni kivan,

A meérlegben a forgatési célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok ko-
zott a karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allam-
kotvényeket, helyi onkorméanyzatok koétvényeit és mas hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetdsi jegyeket is - kell ki-
mutatni, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordul6napjat kovetd kolt-
ségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulénapjat kévetd
koltségvetési évben a koltségvetési szerv értékesiteni kivan.

3. A vagyon hasznositisanak modjai
A hasznositas hdrom formdaban torténhet:
a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladdsival,
b./ bérbead4ssal,
c./ befektetéssel.

Gazdaségi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az allam-
haztartasi térvény, illetve az dnkorményzat rendeletében foglalt el6irasokat.



III. KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kézvetve egy év-
nél révidebb ideig szolgal6 olyan eszkozsk:
a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékilk atmegy
az Uj termek, vagy szolgaltatss értékébe, (anyagok)
b) amelyeket a rendszeres (szokésos) gazdasagi tevékenység keretében ér-
tekesitési céllal szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértéke-
sitésre kertilnek (4ruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az drukat.
Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy €vig szolga-
16, de még hasznélatba nem vett vasarolt, csere Uitjan kapott, térités nélkii] 4t-
vett €s a gazdasdgi tdrsasagban 16vo tulajdoni részesedést jelentd befektetds
névértéke fejében a jegyzett téke leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.
Az aruk ko6zott kell kimutatni
a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a
betétdijas gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités k-
zOtt valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik valtozhat, és
b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fi-
zetéssel értékesitett és a szerzédés szerinti feltdtelek teljestilésének
meghidsulasa miatt késébb visszavett, a két idépont k6zdtt a vevé 4ltal
hasznalt eszkozoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az ér-
tékesitésre szant eszkodzoket, igy kiilsndsen a végelszamoldsi, felszdmolasi
vagy vagyonrendezési eljarasbol allami, helyi 6nkormanyzati tulajdonba ke-
riilt eszkézoket, az Aht. 100. §-a szerint kdvetelés fejében 4tvett, értékesiten-
do eszkozoket, valamint mindazon eszkbzoket, amelyeket az immaterialis ja-
vak és targyi eszkozok koziil értékesités c€ljabol atsoroltak.

Kételezé az immaterialis javak, targyi eszk6zok atsoroldsa, ha azokat a hasz-
nalatbol kivontik, de az értékesités harom hénapnal hosszabb id8szakot vesz
igénybe.

Az egyéb készletek kdzott kell szerepeltetni az allami tartalékoldsi, interven-
ci6s, védelmi és biztonsagi célt készleteket.



2. Kisértékii targyi eszkozok

Kisértekii targyi eszkéznek minésiil mindazon eszk6z, mely a gazdalkodas
érdekeit egy éven tul szolgalja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem ha-
ladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintend mindazon készlet,
amely:

a) a koltségvetési szerv feladatainak ellatasihoz sziikségtelenné, illetve fe-
leslegessé valt, (feladatcsokkenés, 4tszervezés, vagy egyéb mas ok mi-
att)

b) megrongalédés vagy természetes elhaszndlédas miatt az eredeti rendel-
tetésének mar nem felel meg,

¢) a beszerzés idépontjatél szamitott két éven beliil nem kertilt felhaszna-
lasra, vagy a beszerzett mennyiségbol csak jelentéktelen felhasznilis
tortént és felhasznalasuk az elkovetkezendd idészakban nem latszik biz-
tositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.

4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznélhatatlannak min6siil mindazon készlet, amely emberi k6zremiikddés,
elemi csapés,vagy a készlet belsd természete miatt (porlds, romlas) véglege-
sen felhasznalhatatlanna valik.

5. Hasznositas

A hasznositas az az eljaras, melynek sorédn a felesleges készletek a koltségve-

tési szerven beliil, vagy azon kiviil egeszében vagy részben Ujra hasznélatba
keriilnek.

A hasznositas lehetséges médjai:
a) a koltségvetési szerven beliili atcsoportositas, (mas szervezeti egységek
részére torténd atadds) vagy mas célra térténd belsé Ujrafelhasznéls,
b) értékesités kiilsé szervezeteknek/véllalkozasoknak vagy maganszemé-
lyeknek.



6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek sorén a feleslegessé vagy hasznalhatatlan-
na valt készleteket, illetve azok értékét a koltségvetési szerv vagyonabél ki-
vonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljaras, melynek soran elsédlegesen a tovabbértékesitésre
szant készletek értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatirozott
mértékben csokkentjiik.

8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikaj el-
pusztitisa, megsemmisitése.

IV. A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

A gazdalkodas szempontjabd] jelentésen meghatérozé tényez6nek minédsiilnek a
készletek kdrébe sorolt anyagi eszk6zok alabbi ismérvei:

a) r6vid élettartamuak,

b) igen sokfélek,

¢) pétlasukrol és megfeleld készletezésiikrsl folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodassal szemben tdmasztott legfontosabb kivetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat ¢s iitemességét,
b) érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,

c) biztositva legyen a felhasznalé szervezeti egységek beszerzési igényeinek
elbiralasi lehetdsége,

d) biztositsa a készletfelhasznalasok Jogossaganak ellen6rzési lehet6ségét, il-
letve

e) nyljtson segitséget a gazdalkodas médszereinek és eredményeinek elem-
zése révén a sziikséges intézkedések meghozataldhoz.



Mindezen kovetelményeknek gy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a
szakmai és a gazdasagi munka Osszhangja, igazodva a koltségvetési szerv min-
denkori gazdasagi-pénziigyi lehetdségeihez.

A készletgazdalkodés egy osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely felsleli a
gazdasigi eseményekhez szlikséges készletek teljes korii mozgasterét, a beszer-
zések megtervezésétdl a végss felhasznélsig,

1. A készletgazdalkodas tervezése

A koltségvetdsi szerv a targy évi készleteinek beszerzésére, hasznositdsara,
selejtezésére vonatkozodan - Osszhangban a koltségvetési szerv éves kdzbe-
szerzesi tervével - Készletgazdalkodasi intézkedési tervet készit, melynek
Osszeallitdsa a kijeldlt pénziigyi ligyintézo feladata, a jegyz iranyitasa és fel-
ligyelete mellett.

A kijeldlt pénziigyi tigyintézé e feladatkdrében:

a) meghatdrozza a Kézpontositott Kozbeszerzési Rendszer hatélya al4 tar-
tozd, orszagosan kiemelt termékek intézményi szinti készletbeszerzési
igényeit, (keretszerzédésenként, Ft alapt, nem részletezett igények!)

b) meghatirozza a kézbeszerzési torvény hatélya al4 tartozé beszerzések
korét,

c) meghatdrozza a fenti korokbe nem tartozd egy€b készletbeszerzések
tervszamait,

d) megtervezi a feleslegessé valé készletek hasznositasat/selejtezését,
mely tervszdmok beépitésre keriilnek a koltségvetési szerv targyévi
koltségvetésébe, valamint a koltségvetési szerv kozbeszerzési tervébe.

2. Beszerzések

A koltségvetési szerv beszerzéssel kapcsolatos részletes eléirisait a Kozbe-
szerzesi szabalyzat, tovabba a Beszerzési szabdlyzat tartalmazza.

3. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A megrendelt készletek beérkeztetése a koltségvetési szervhez kozvetleniil a
szervezeti egységekhez torténd érkeztetéssel torténik.

A beérkez6 készletek atvétele a termékek vonatkozasiban mennyiségi- és mi-
ndségellen6rzéssel valsul meg.

Az atadés-atvételi bizonylaton (szémla, szallitélevél) az 4tvételt igazolni kell,
az atvétel id6pontjanak, az atvevé nevének, illetve aldirdsanak feltiintetéséve].



Amennyiben az dtadas-atvétel soran az atvevd kifogast emel mennyiségi vagy
mindségi hiany miatt, Ggy arrdl az atadé és atvevs felek kozdsen jegyzékony-
vet vesznek fel, melyben megéllapodnak a kifogasok rendezésérél.

A készletek beérkezését, illetve a szamla &tvételét kovetden a legrovidebb
id6n beliil a beszerzd kételes gondoskodni a felhasznalési helyre torténé eljut-
tatasrol.

Kozvetlenill a szervezeti egységek altal atvett készleteket a bevételezéssel
egyidejlileg gondoskodni kell azok kivételezésérsl is, "Felhasznélasra atvet-
tem" szovegezés alapbizonylaton térténd feltiintetésével.

4. Készletek taroliasa

A keészletek beérkezését, illetve bevételezését kévetden gondoskodni kell az
egyes készletféleségek szakszerii és biztonsagos tarolasardl, kiilonss tekintet-
tel a veszélyesnek mindsitett anyagok, illetve készitmények tarolasara.

A készletek tarolasarél az atvevd gondoskodik.

S. Raktiri rend, fegyelem

A koltségvetési szerv raktdrral nem rendelkezik.

6. Készletek mozgasa

A készletvéltozasokrol a koltségvetési szerv Bizonylati szabalyzatiban meg-
hatérozott bizonylatokat kell a készletvaltozast megelozéen - de legkésébb
azzal egyidejlileg - kiallitani.

A készletvéltozésok lehetséges esetei:
a) Készletnévekedés:

aa) Beszerzés szallitoktol,

ab) Készlet visszavételezés,
A visszavételezésbdl szarmazé készletndvekedds mennyiségben
és értékben torténd visszavételezése a még hasznalatba nem ke-
riilt keészletek esetén szikséges. A hasznélt készletet csak meny-
nyiségben kell visszavételezni és nyilvantartani, illetve az g
készletekt6l elkiilonitetten kell tarolni.

ac) Leltartdbblet,



ad) Bontott anyagok raktarra vétele.
b) Készletcsokkenés

ba) Kivételezés,

bb) Selejtezés,
A rendeltetésszertien mar fel nem hasznélhat6 - és nem értékesit-
het§ — készleteket le kell selejtezni és hulladék 4ron értékesiteni
kell.

bc) Leltarhiany,
A csokkenés bizonylata ez esetben a hidny megaéllapitasarél fel-
vett jegyzOkodnyv.

bd) Leértékelés
A készletcsokkenés bizonylata: a leértékeldsi jegyzékonyv.

be) Ertékesités
Beszerzési aron, vagy ettél eltéren is lehetséges.

Betartando el6irasok kiilondsen:
a) az utalvanyozasra jogosultak korét a koltségvetési szerv vezetdje ha-
tarozza meg,
b) a bevételezést, illetve a kiadast igazol6 bizonylatokat az arra feljogo-
sitott dolgozdknak alairasukkal kell ellatni,
c) a bevételezett és kiadott mennyiségeket - a hozzajuk rendelt érték-
adatokkal - a nyilvantartason haladéktalanul 4t kell vezetni.

7. A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakulasénak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos
feladat, mivel a veliik valé gazdalkodas soran biztositani kell
a) a koltségvetési szerv szervezeti egységeinek folyamatos kiszolgala-
sat,
b) hogy minden idépontban megfelelé mennyiségii és mindségli készlet
alljon rendelkezésre, illetve
c) j beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igé-
nyelt készletek gyors- és rugalmas beszerzésérél.

E feladat végrehajtasa soran:
a) gondoskodni kell arrél, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne jo-
hessenek létre,
b) tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan valtozo igénye-
ire, valamint
¢) a koltségvetési szerv mindenkori likviditési helyzetére.



V.BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazas fogalma, tartalma

1.1. Beruhdzdsnak mindsiil
— targyi eszk6zok beszerzése, létesitése, elballitasa,
— a meglévd targyi eszkdzok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatisa,
atalakitasa, felujitasa,
— az lizembe helyezésig, mindazon tevékenység, amely az eszkdzhoz
egyedileg hozzakapcsolhato.

A targyi eszk6zok mennyiségi novekedésével jér6 beruhazasnak kell tekin-
teni a kovetkezdket:
— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisa-
Jatitassal kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).
— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a be-
szerzéssel egyidejiileg nem keriil sor az iizembe helyezésre.

1.2. Beruhdzdsi tevékenység kéltsége
A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznslatba nem
vett, izembe nem helyezett
— ingatlanok,
— gépek, berendezések, felszerelések,
— jarmiivek bekeriilési értékét, tovabba

a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet targyi
eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megyvaltoztatdsaval, atalakitdsdval,
€lettartamanak, teljesitéképességének koézvetlen novelésével Osszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Az idegen vallalkozé 4ltal el6allitott, rendeltetésszertien hasznalatba nem
vett, izembe nem helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhdzis bekeriilési
értéke az eszkoz létesitése, tizembe helyezése érdekében az iizembe helye-
zésig, a raktarba térténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg
hozzéakapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, iizem-
be helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés



szerinti rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvéntartdsi szdmlékon végle-
ges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
egylittes vételara.

A beruhdzasokra vonatkozé statisztikai adatokat a KSH altal évenként ki-
adott tdjékoztatoban foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és iizemgazdas igi beruhdzdsok fogalma
A./NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS
Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz Uj targyi eszkdzok beszerzése és sa-
jat véllalkozasban (kivitelezésben) valé létesitése és potlasa, a meglévd
targyi eszk6zok bovitése, korszerlisitése, rendeltetésének megvaltoztata-
saval Osszefliggd 4talakitdsa, a targyi eszk6zok rekonstrukcidja, vala-
mint ezek értékét noveld felujitasa (a karbantartdsi munkék nélkiil), a
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tervezesi, atirasi és més jarulékos koltségekkel egyiitt.

B./ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

flzemgazdaségi beruhdzas, a hasznalt targyi eszkozok beszerzése,
vagyis minden olyan targyi eszkoz beszerzés, amely a beruhazé targyi
eszkozallomanyat noveli, de a nemzetgazdasagét nem. (Kordabban mar
aktivalt hasznalt targyi eszkdz térités ellenében torténd beszerzése, a
foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldré] li-
zingbe vett targyi eszkozoknek a szerzédés lejartakor fizetett marad-
vanyértéke.)



2. A beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa

A beruhézas teljesitményértéke az Uj targyi eszkdzok beszerzésével, létesité-
sével, a meglevd eszkdzok bOvitésével és feltjitasaval, tovdbba a hasznalt
(meglévo) targyi eszkozok beszerzésével kapcsolatos targyidészaki rafordits-
sok dsszegével egyenld, fiiggetleniil attol, hogy azok értékét pénzben ki-
egyenlitették-e vagy sem.

3. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa

a./ Az lizembe helyezés a beruhazis eredményeként létrehozott targyi eszkoz
jellegii vagyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6nalloan
hasznalhaté vagyontargyak kiilon-kiilén torténd alkalmassagi vizsgalata
(préba tizemeltetése), rendeltetésszerti és rendszeres hasznélatba vétele, eh-
hez kiilon jogszabalyokban megszabott hatésagi engedélyek megszerzése.
A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejlileg a vagyontargyakat aktivalni
kell. Uzembe helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy
a beruhazasok &nalldan hasznalhatd részét), amelyeket rendszeres haszna-

latba vettek, tovabba a haszndlatba vett anyagi eszkdzoket.

b./ A statisztikiban az {izembe helyezett beruhazasokrél a koltségvetési
szervnek, illetve annak a gazdasdgi szervezetnek kell beszdmolnia, amely
szervezet a beruhdzast aktivalta és konyveiben nyilvantartja. Ha a beruhazé
a beruhézas befejezése utén a beruhazast iizembe helyezés (aktivalas) nél-
kil izemeltetésre 4tadja, annak a gazdasagi szervezetnek kell az {izembe
helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhdzasra vonatozé adatok rende]-
kezésre allnak. Amennyiben az {izemeltetdnek nincsenek informacioi a be-
ruhazds adatairol, akkor a beruhazé kételes iizembe helyezettként is jelen-
teni.

c./Az iizembe helyezés idépontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.
A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idépont, amikor a rendszerszerii
miikédés megkezdddik.
Probaiizemeltetés esetén, ha annak befejezése és a rendszerszerii miikodés
megkezdése kozott id8beli megszakitas nincs, a rendszeres hasznélatba vé-
tel napja a sikeresen befejezédstt probaiizemeltetés utols6 napjat kovetd
munkanap.



A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a
hasznélati jog ingatlan-nyilvantartisba t5rténd bejegyzésének az idépontja.
Nem tekinthet6 tizembe helyezettnek a probaiizemeltetés alatt 4116 beruha-
zas, ha lizemszerlien miikodott, de a miikodtetés célja annak megéllapitésa,
hogy a beruhazas rendszeres, folyamatos hasznalata biztosithaté-e.

d./ A rendszeresen hasznalatba vett beruhazast vagy beruhdzasrészt a beruhs-
zasi koltségek értékében az adatszolgdltatasra vonatkozé szabalyok szerint
kell jelenteni.

e./Azokat a hasznos raforditdsokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett
targyi eszkozok megvaldsitdsa sordn felmeriiltek, vagy amelyek azokat
aranyosan terhelik (pl. tervezési kdltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a
hasznélatba vétel napjaval kell aktivalni.
A jelentdsebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan rendel-
tetésszerlien hasznalatba vehetd targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén
aktivalni kell.

f./ Az lizembe helyezett beruhazésokat mindig a tirgyi eszkdzok teljes értéké-
ben kell az {izembe helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet nélkiil
arra, hogy az azokra vonatkozd szamlazis az iizembe helyezésig megtor-
tént vagy sem. A le nem szdmlazott raforditasokat a tervezett vagy szerzo-
désben meghatérozott 5sszeg alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott
szamlak alapjan az lizembe helyezett értéket utdlag kell helyesbiteni.

Az lizembe helyezett beruhizassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozza-
jarulés teljesitményértékkeént elszamolt Osszegét az lizembe helyezett beru-
hazésok értékében figyelembe kell venni.

g/ Az lizembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditas alapjan
kell jelenteni, fliggetleniil a beruhdzasok pénzforrasaitdl. Tartalmaznia kel
az éallami, 6nkormanyzati tamogatas, a kiilénbéz6 alapokbél szirmazo és a
lakossagi hozzajarulas Gsszegét is.

h./ Az tizembe helyezett beruhazasok értékében bekévetkezett korrekcidkkal

(raaktivélas vagy reaktivélas) a targyévben lizembe helyezett beruhdzasok
értékét modositani kell.



4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a./Befejezetlen beruhdzasnak kell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal vég-
zett €s a beruhazo vagy az 4ltala megbizott lebonyolité éltal 4tvett, szamla-
zott vagy még nem szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallal-
kozasban megvalésitott teljesitmények értékét. A beszerzett, de még hasz-
nalatba nem vett anyagi eszkzok ertékeét, - beleértve a rendeltetésszeriien
hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti targyi eszkodzoket is -
valamint az egyéb hasznos tevékenységek réforditasait, amelyek még nem
keriiltek {izembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).
Az épitbipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem
szamlazott (4t nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épito-
ipari kivitelez8knél és altalaban a beruhazasi szallitoknal levé beruhdzasi
rendeltetésti termékek nem tekintheték beruhdzasnak, hanem az épit6ipari
szervezet befejezetlen termelésének szdmitanak. Ezek a Javak akkor valnak
beruhdzass4, ha a beruhdzénak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhdzasok alloménya a befejezetlen beruhizasok egy
id8pontban rendelkezésre 4116 készlete.
A beruhazasok nyit6 4lloméanyat a beszamoldsi év januar 1-jei allapotanak
megfeleléen kell meghatirozni. A nyité alloményra vonatkozé barmilyen
moédositas - beleértve a korabbi idészakot érintd tételeket is - kizarolag a
beszamoldsi id6szak alloméanynévekedési, illetéleg &lloménycsékkendsi
adatain vezethetd keresztiil.
A beruhazasok zar6 allomanyét a nyité alloméany és a beruhazasokat ndve-
16, illetve csokkent6 tételek egyenlege alapjan kell meghatérozni a decem-
ber 31-ei allapotnak megfeleléen. A nyité €s zar6 alloménynak meg kell
egyeznie a Beruhdzasok, felGjitdsok szamlan kimutatott nyité és zaré
egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhazisok alloméanyanak megéllapitdsanal a beruhdzasok
allomanyét noveld és csokkentd tételeket a vonatkozé bizonylatok alapjan,
az azokban rogzitett idépontok figyelembe vételével kell szamitisba venni.

d./ Befejezetlen beruhézésok alloményéban tértént elemi kérok elszamolds4t
illetden a kovetkezd szabalyok az iranyadok. Ha a befejezetlen beruhazas
teljesen megsemmisiilt, akkor annak értékét (vagyis az addig tortént réfor-

ditasokat) egyéb dllomanycsékkenésként (mint kiselejtezést) kell elszamol-
ni.



A megsemmisiilt befejezetlen beruhazas poétlasara irdnyulé tevékenység
koltségeit beruhazasi teljesitményként a beruhazasok elszdmolasdnak Alta-
lanos szabélyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhazas
megrongalodott, a helyreallitdsi koltségek beruhdzési teljesitménynek,
majd végsd soron egyéb lloméanycsékkenésnek (kiselejtezésnek) szamita-
nak.

S. A beruhazisok megvalositasiban részt vevé szervek és a megvalositas
modjanak fogalmai

a./Beruhizé az a gazdasigi szervezet, amely fejlesztési célkitiizéseinek meg-
valositdsara sajat szervezetével vagy szerzddések (megrendelés) alapjan
mas gazdasagi szervezet kdzremiikodésével beruhazisi tevékenységet vé-
g€z, vagy megbizasos beruhazas formajaban beruhazasi lebonyolitoval vé-
geztet.

b./ Uzemelteté az a gazdasagi szervezet, amely a beruhazasok utjan megvalé-
sult targyi eszkozoket, létesitményeket rendszeresen hasznélja. A beruhdzé
és az lizemeltetd altaldban azonos, de lehet mas-més gazdasagi szervezet is.
Az lizembe helyezett beruhdzasokrdl az a gazdasagi szervezet koteles be-
szamolni, amely a beruhazast aktivalja és konyveiben szerepelteti, vagy
amelynél a beruhazésra vonatkozé adatok rendelkezésre allnak.

c./ Beruhazasi megbizénak a beruhazasi tevékenység kérében az a beruhazéd
tekinthetd, amely a beruh4zas lebonyolitasival (a beruhazasi tevékenység,
a beruhdzas vagy egyes részei megvalositasanak szervezésével) beruhazasi
lebonyolitét biz meg. A beruhazas-statisztikaban a beruhazé akkor tekint-
het6 megbizénak, ha a beruhazas vagy a beruhdzds egy részének peénziigyi
forrasai feletti diszpozicios jogot is atengedi a lebonyolitonak.

d./ Beruhazasi lebonyolité a beruhazasi teveékenység korében az a vallalko-
z0, gazdasagi szervezet, amely mas beruhzé részére beruhédzas vagy beru-
hazésrész megvaldsitasanak szervezését és az ezzel kapcsolatos egyéb te-
vékenységet megbizas alapjan végzi. Lebonyolité lehet beruhazasi vallal-
kozas, stb., amely a beruhazasok lebonyolitésat fétevékenysége keretében
vegzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is.

e./Beruhazast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok el-
lenértékét folyositja.



f./Sajat lebonyolitist az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitasat
maga a kdltségvetési szerv végzi.

g./ Megbizasos az a beruhazas, amelynek lebonyolitdsaval a koltségvetési
szerv lebonyolitot biz meg. A statisztikai beszamolis szempontjabol csak
az olyan beruhazast lehet megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhzé a sziik-
séges pénzosszeg feletti diszpozicids jogot is a beruhézasi lebonyolitéra ru-
hazta. A diszpoziciés jog atruhazasa nélkiil vagy a beruhazésok egyes rész-
feladataira (pl. miiszaki ellen6rzésre) vonatkozé, megbizassal megvaldsul
beruhdzasok nem szamitanak megbizasos beruh4zasnak.

h./ A beruhazisok Kkivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazi-
sok egyes részeinek
— sajat véllalkozasban, vagy
— vallalkozasba adés (megrendelés) Utjan valé megvalositasaval.

Sajat véllalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység,

amelyet a koltségvetési szerv sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat
dolgozdival, sajat célra valdsit meg.

A sajat véllalkozésban végzett beruhdzasok a koltségvetési szervnél nem
jellemzéek.

Vallalkozasba adas (megrendelés) Utjdn végzett az a beruhizasi tevékeny-
ség, amelyet a beruhazd, illetve beruhdzasi lebonyolité vallalkozasi vagy
szallitasi szerz8dések alapjan, beruhazasi szallité utjan biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-miiszaki Gsszetétele
A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele a kivetkezé:
— €pitési beruhazas,
— gépberuhazas, beliil:
— belf6ldi gépberuhazas,
— import gépberuhizas,
— egyeéb beruhazas.

a./ Epitési beruhazsis
Epitési beruhdzas minden olyan tevékenység, amelynek célja 0 épitmé-
nyek létrehozésa, épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy
légterének) novelése, épitmények kiegészitése korabban meg nem levd



épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges vagy teljes ujraépi-
tése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatdsa, az épitmény kor-
szer(sitése és atalakitasa, amelynek soran az épitmény feladatinak ellatasa-
ra alkalmasabbad valik, funkci6ja béviil, az épitmény feldjitasa, eredeti 4lla-
ganak helyreallitasa, az épitmény - valamely beruhazas megvaldsitisa ér-
dekében valé - teljes vagy alapokig torténd lebontésa, a gépek alapozasa.
Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvalositott
ingatlan (ingatlan jellegii Iétesitmény), amely altalaban a talajjal valo egy-
beépités (alapozas) révén, vagy a talaj természetes allapotinak, természetes
geologiai alakulatdnak megvaltoztatésa révén johet létre (valhat ingatlan-
na), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire vald szétbontds utjan tavolithato
el, ezaltal azonban eredeti rendeltetésének megfelel6 hasznalatra alkalmat-
lannd valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csator-
nazasi vezetékek, fiitési, szell6zo, 1égiidité berendezések és felvonok, ame-
lyek az épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatdsagat és el-
latasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha
azok az - épitmény hasznalhatosaganak biztositasa, illetve elltésa mellett
technologiai célokat is szolgalnak, vagy mar meglévd épitménybe késébb
keriilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nall6 épitmény, amely a kornyezd kiilsé
tértdl épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret
alkot és ezzel

— az allandd, idészakos vagy idényjellegii tartozkodas,
— az lizemi termelés,
— az anyag- és terméktérolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem minésiilé épitmény (pl. ut, vas-

ut, kerités, stb.)

b./ Gépberuhazas

A gépberuhazasok korébe tartoznak: a geépek és technoldgiai berendezések,
Jarmtvek, miszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerii hasznalat fel-
tételeként eldirt tartalék alkatrészek és tartozékok beszerzését is), a techno-
logiai szerelési munkak koltségei, valamint a gépberuhazasokkal kapcsola-
tos egyéb hasznos beruhazasi tevékenység koltségei (széllitési koltség,
vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizoményi jutalék).

Gépberuhédzasnak tekintendé a geépek, technologiai berendezések, Jarmi-
vek, miiszerek kiegészitése vagy bévitése tartozékokkal, tovabba minden
olyan 4talakitas, amely a gep rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapa-

r

citdsdnak ndvelését eredményezi, és minden felujitas.



Technologiai szerelési munka: az az epitmények fogalmaba nem tartozé,
az épitmények éllagatdl fliggetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithato
gepek, berendezések, felszerelések, stb. elhelyezésével és bekotésével kap-
csolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe nem azok hasznalha-
tosaga, hanem elsésorban iizemeltetési (termelési) célokbol helyeznek el.
Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszereld-
sek szerelése is. (A gépeket és gepi berendezéseket gyért6 (szallitd) vallalat
feladatat képez6 helyszini 6sszeszerelési munka nem tekinthetd technolégi-
ai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében jelenik meg.)

c./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni
— a belfoldon gyértott gépek és technoldgiai berendezések, jarmiivek,
miszerek beszerzési kéltségeit (akkor is, ha import anyag és alkat-
rész felhasznélésaval késziiltek),
— aszallitasi koltségeit,
— atechnoldgiai szerelési munkak koltségeit.
— A belfSldén gyartott gépek, berendezések értékét akkor is belfsldi

geéprovaton kell szerepeltetni, ha szamldinak kiegyenlitése nem fo-
rintban térténik.

d./  Importgép beruhizasnak tekintends

— az importb6l szarmazo gépek beszerzése,

— a devizdban kifizetett technol6giai szerelési munkak koltsége (be-
leértve a kiilfoldi szerel8k 4ltal belfsldén végzett és devizdban ki-
egyenlitett technoldgiai szerelési munkat),

— a szallitasi koltség,

— vam vagy import forgalmi ado,

— a bizomanyi dij 6sszege.

e./ Egyéb beruhazisnak tekintendék a kivetkezs koltségek
— a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,
— aberendezési és felszerelési targyak beruhazasai,
— az értéktargyak beszerzése,
— az erd0sitési, fasitasi beruhazdsok,
— az lltetvény-beruhdzasok,
— egyéb koltségek.



Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

— a beruhdzasok el6készitésével és megvaldsitésaval Osszefliggd beru-
hézasi javaslat, program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentécio
készitésének, helyszinre alkalmazasanak koltségeit,

— tervezést megel6z6 geodéziai és talajfeltarasi munkak, tovabba eléter-
vezési miiveletek kapcsolatos tervek koltségeit,

— atechnologiai tervezések koltségeit,

— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban fog-
lalt munkdékkal kapcsolatban a tervezd kifejt, kiilonésen a tervezdi
miivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziikséges -
az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevé-
kenységet.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai kérébe azok az egy €ven
tali elhasznalodast, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak
tartoznak, amelyeket targyi eszk6znek mindsitenek. Ide kell sorolni a buto-
rok, valamint az iizleti és egyéb berendezési és felszerelési targyak beszer-
zEsét.

Ertéktérgyak az olyan jelentés értékii targyi eszkozok, amelyek nem a
termelési, szolgaltatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmegdr-
z0k. Ide tartoznak a miivészeti alkotésok, értékes fémek és kovek, stb.

Ultetvények és erdk beruhazasok korébe tartoznak a rendszeresen ter-
mést hozo termesztett fak és bokrok, amelyeket egy éven tlili termésiikért
tartanak. Nem tartoznak az iiltetvények fogalmaba az iiltetvények altat el-
foglalt foldteriiletek, valamint a nem telepitett erd6k.

Egyéb

Az eléz6ekben nem szerepl§, illetve €pitési és gépberuhdzasnak nem miné-
stil6 kdltségek (pl. biztositési dij, az lizembe helyezésig felmeriilt hitelka-
mat, bizoményi jutalék, stb.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

A kommunilis beruhazasok korét a lakésberuhazasok, az egészségligyi,
szocialis és kulturalis beruhazasok alkotjak, fiiggetleniil attél, hogy mely
agazatban valésulnak meg.

Kizardlag a kommunalis Iétesitmények miikdését szolgald létesitményeket
(pl. kiilonallo kazanhaz) és targyi eszk6zoket (pl. kerités) szintén kommu-
nalis beruhdzasnak kell tekinteni.



8. A beruhazasok lebonyolitasa

8.1. A beruhdzdsok elékészitése
A beruhdzasok el6készitése soran donteni kell egyrészt a beruhdzas jova-
hagyasérdl, masrészt a beruhazas engedélyezésérél.

A beruhazasi dontés meghozatalshoz sziikséges szempontokat, iranyelveket
a felligyeletet ellato szerv hatdrozza meg.

A beruhazas inditdsdnak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beru-
hazasi alapokmany, amelyben fel kell tiintetni a kévetkezdket:

feligyeleti szerv megnevezése,
beruhdz6 megnevezése és cime,

a beruhazas célja,

a beruhdzds megnevezése és helye,

a beruhazas kategérisja,

a beruhézas kezdési idépontja,

a beruhdzds befejezési idépontja,

a beruhazas teljes bekeriilési dsszege (AFA nélkiil),
visszaigényelhet AFA Osszege,

a beruhédzas jovahagyott eldiranyzata,
a beruhazds pénziigyi forrsai,
anyagi- miiszaki 6sszetétele.

A forrasok igénybevételének éves iitemezését az alapokmanyban évenként
pontositani kell.

A beruhazas csak a beruhézasi alapokmany jévahagyésa utan indithat.

8.2. Beruhdzdsokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek
A beruhazasokkal kapcsolatos hatéségi engedélyek megszerzése a koltség-
vetési szervnek vagy a lebonyolitnak a kotelessége. A hatdsagi el6irasok
figyelembevételéért, valamint alkalmazasukért a beruhdzé, a tervezd és a
megvaldsitasban kdzremiikodd mas szervezet (személy) a felelds.

8.3. A beruhdzdsok megvaldsitdsi (i kivitelezési) idétartama
A beruhazés kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontja az az id6pont,
amely a beruhazési alapokményban szerepel.
A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az
id6pontot kell megjelolni a beruhazasi alapokményban, amely az épitési



vagy a szerelési napléba t6rténd bejegyzés, illetve az elsé g€p (berendezés)
atvételének tervezett idépontjai kdziil a korabbi.

A beruhazas tervezett megvalsitasi (kivitelezési) id6tartama a beruhézas
tervezett kezdési id6pontjaté]l a beruhdzas tervezett befejezési idépontjdig
tart. Bzt az idStartamot a beruhdz4si alapokményban fel kell tiintetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges idopontja az épitési
vagy a szerelési napl6ba t6rténd elsd bejegyzés, illetve az elsé gép (beren-
dezés) 4tvételének tényleges idépontjai koziil a korabbi.

8.4. A beruhazds lezdrdsa
a./A koltségvetési szerv koteles a feliigyeleti szervet (6nkorményzat, képvi-
selo-testiilet) a beruhdzés befejezésérdl értesiten.
b./ A beruhazas akkor tekinthet befejezettnek, ha
— a beruhdzas megvaldsitasaban résztvevd osszes vallalkozd szamlai-
nak ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére elszamoltak,
— a beszerzett, el6éllitott vagyontargyakat {izembe helyezték.

A beruhazés befejezettnek tekintheté akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére,
jogerds itélettel le nem zért, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.

c./Az értesitést legkésébb a koltségvetési szervek beszamolasi kitelezettss-
geérdl sz6l6 Kormanyrendeletben meghatirozott médon és idépontban
készitendd éves koltségvetési beszamoldval egyidejiileg kell kézbesiteni,
csatolva a beruhazas lizembe helyezésérdl kiallitott okményt (jegyz6-
konyvet). Részletekben torténd iizembe helyezés esetén csak az utolsd
lizembe helyezésr6] készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhézas lezarasa csak az elébb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak
teljesitése utan torténhet meg.

Az lizembe helyezési alapokmanyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta sze-
rint kell elkésziteni.



9. Beruhazasok, felijitasok nyilvantartasa

9.1. Beruhdzasok nyilvdntartisa
A beruhazasokrdl, beruhazasokra adott elolegekrél beruhazasonként elkii-
16nitve egyedi nyilvantartast kell vezetni.
Az egyedi nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni a kévetkezdket:

a beruhdzas jelzdszamat,

a beruhdzas megnevezését,

a kiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
a kiadasok dsszegét,

a szallito megnevezését,

a szamla keltét,

a fokonyvi szdmla szamat,

eldleg esetén az elSleg elszamolasanak idopontjat, Gsszegét,

az eléleg allomanysit.

Beruhazasok nyilvantartasa az ASP integralt tigyviteli szoftver KATI modul-
jaban torténik.
A nyilvantart6 lapokhoz Naplét kell vezetni.

9.2. Felujitisok nyilvintartisa
A felvjitasok fokonyvi szamldkhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni, A
felujitasok analitikus nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbdl a feluji-
tasra keriilt targyi eszkozénként a felmeriilt felujitasi kiaddsok &sszege
megallapithat6 legyen.
A nyilvéntart6 lapon fel kell tiintetni a kovetkez8 adatokat:

a targyi eszkoz egyedi azonosit6jat,

a targyi eszk6z megnevezését,

a targyi eszk6z bruttd és nettd értékét,

a felujitasi munkét végzé kivitelezd megnevezeéset,
a szamla keltét,

a szamla szamat,

a kiadas Osszegét,

a feljitas aktivalasanak idépontjat.

A feltjitasok nyilvantartisa az ASP integralt igyviteli szoftver KATI modul-
jaban t6rténik.



10. A vagyongazdalkodashoz kapcsolédé kozbeszerzési eljarasok szabalyai

Az arubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelése esetén a kdzbe-
szerzésrol sz616, 2015. évi CXLIIL térvény tovabbé a kézbeszerzési szabaly-
zatanak el6irasait be kell tartani.

Az egymillié forintot elérd, de nemzeti értékhatarokat el nem ér értékd, illet-
ve a beszerzési szabalyzatban megdllapitott értékhatart elérd szerzédések
megkdotését megel6zben legalabb harom ajanlatot kell bekérni.

A kozbeszerzés értékhataranak megallapitasianal a kozbeszerzési torvény
elGirdsai szerint kell eljarni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Az Anyag és eszkdzgazdalkodasi Szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valto-
zasok esetén a Szabélyzatot 30 napon beliil ki kell egesziteni, sziikség esetén
modositani kell.

A szabalyzat folyamatos aktualizalasaért a Jegyzo a felelos.

A jelen szabélyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatérsak megismerték,
annak tényét a szabdlyzathoz csatolt Megismerési nyilatkozaton aldirasukkal
igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakéri lefrasaban szerepeltetni kell a leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban nevesitett felelsségi, hatds és jogkoroket.
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) 1. sz. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

............................................................

..................................................................................................................................................................

3. A beruhazés jellege: eszkoz beszerzés, feldjitas, rekonstrukcid, meglévd eszkdz bvitése*
*A megfeleld aldhizandé

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték dsszesen: Ft
Bizonylati hivatkozasok:
Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft

Ezekbdl az aktivalasig nem szdmlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft
2. Aktivalt sajat teljesitmény:
Koltségnem: Ft Koltségnem: Ft

Aktivalt sajat teljesitmény afaja: Ft; esedékes a mai napon.

3. Bévités, rekonstrukeid (feltjitas) esetén a korabban iizembe-helyezett eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
A mostani aktivalas utin az eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
Az értékesokkenés megvaltoztatisra keriil az alabbiak szerint:
nem keriil.

4. Aziizembe helyezett eszkoz elszamol4si jellemzoi:
Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint): _ év.
Maradvanyérték min6sitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem JjelentGs).
Maradvényérték = az élettartam végén): Ft.
A leirésra keriil6 érték: Ft.
Leirds médszere: (lineéris), (degressziv), (..vvevvnvneienenenenneannnnnn, )
Linedris leiras esetén az éves leirasi kulcs: %

o

Az Ahsz. szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: %
6. Az eszkdz mindsitése a piaci értékelés és tarsasag adottsagai szempontjabol: (meghatérozo, lénye-
ges), (nem lényeges)

A beruhazis lizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

a beruhdzo szervezet vezetdje



Megismerési nyilatkozat

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Proétar Richard Polgérmester 2019. januar 15. | /Zﬁ/ L
Dr. Prétar Henrietta | jegyz6 2019. januar 15. J
Markalné Lazar  |Pénziigyi 2019. janur 15. | [, 4
Annamaria fémunkatars |
Bognar Attilané Igazgatasi 2019. januar 15. FTE
foelbads- boguer M loce
pénztaros
Nagy Laszléné polgarmester 2019. janudr 15. J\/
J\) I
: 1
dr. Simotics | polgarmester 2019. januar 15. | s
Barnabas i
Tolnai Istvan polgarmester 2019. januar 15. -
Barcza Zoltan polgarmester 2019. januar 15. W
Pintér Zsuzsanna | pénziigyi 2019. januar 15. T ka R
fémunkatars '
Sz6ke Erzsébet pénziigyi 2019. januar 15. A
féeléadod ﬁ»
Sandorfiné pénztaros- 2019. januar 15. |- - \
Sabjanics Erzsébet |adéiigyi S Audo JAV\
fdmunkatarsa
Szabo Laszloné pénziigyi 2019. januar 15. T
féelads hodon 4
Bogdan Janos elnok 2019. januar 15.

ﬁaljﬂfﬁ» (;4 j/&'M’f
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