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KOZERDEKU ADATOK Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

l.
ALTALANOS RESZ

1.A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK

A szabalyzat hatalya kiterjed Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalraés a
gazdalkodéasi korébe utalt aldbbi koltségvetésivekee, intézményekre (tovabbiakban:
Intézmények):

1.

Az dnkorményzati hivatalt Iétrehoz6 és fenntartiarméanyzatokra:

- Felspahok Kozség Onkormanyzata

- Zalacsany Kozség Onkormanyzata

- Ligetfalva Kozség Onkormanyzata

- Nemesbik Kézség Onkormanyzata

- Zalakoveskit Kozség Onkormanyzata
A telepulések nemzetiségi dnkormanyzataira:

— Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Az onkormanyzatok &ltal alapitott, és fenntart@halléan nikodé koltségvetési
szervekre:

— Zalacsanyi Csany Laszl6 Ovoda

- Nemesbiiki Ovoda

2.A SZABALYZAT JOGSZABALYI| ES EGYEB FORRASAI :

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szol6 2011 GXCV. térvény

— Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

— Az Aallamhaztartasrél szoOlo térvény végrehajtasasnblo 368/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet [ 13.8.(2) h) ]

— Az informéciés onrendelkezési jogrél és az inforimdgzabadsagrél szolé 2011.
évi CXII. torvény [ 28.8.(1); 30.8.(6); 33.8.(1) ]

Kapcsolédd hivatali szabalyozasok:

A Kozérdeki adatok megismerésének és nyilvanossigra hozdtaldeadje
szabalyzatot az O©Onkormanyzati hivatal aladbbiakbasisofolt szabalyzatokban
megfogalmazott éirasokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

» Belss adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyzat
» Informatikai biztonsagi szabalyzat

3. A SZABALYZAT CELJA

Az

allamhaztartasrol szOl6 torvény végrehajtasarsedlo  368/2011. (XI.31.)

Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltakisizszabéalyozni kell a tikédéshez,
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gazdalkodashoz kapcsolodo és pénzugyi kihatassal jpgszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy - a h) pont szerint - tébbek kozbkozérdek adatok megismerésére

irAnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezkdzzéteert adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendjét.

A szabdlyzat alapvét célja, hogy meghatarozza a kozéidekdatok megismeréseére
irAnyuld kérelmek intézésének, tovabba a koteezkdzzéteert adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabalyzat célja tovabba:

= a jogszabalyi élirasok figyelembevételével ddegitse a kdzérdékadatok
megismeréseére vonatkozo jog ervéenyesiléseét,

* meghatarozza a kérelem esetén koveieslfhiras menetét, az Ugyintézésben
résztvev személyeket,

= rogzitse az adatokat megismerni kivand szeméhaitjogs kotelezettségeit,
valamint

» meghatarozza az 6nkormanyzati hivatalnak, mintsadégaltatonak a jogait és
kotelezettségeit.

4.A SZABALYZAT HATALYA

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni apohtban részletezett kdltségvetési szervek
kezelésében Iév kozérdek adatok, kozérdekdh nyilvanos adatok, valamint a
koztisztvisebinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kozétdé nyilvanos adata
(tovabbiakban egyutt: kozérdekadat) igénylésénél, tovabba a koltségvetési szervek
hataskadre és illetékessége szerint kezelésébekda@ydek adatok kozzeétételénél.

Il.
ERTELMEZ O RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat:

Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kilondéaenérintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, men&l gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagra jelleizismert —, valamint az abbol levonhat6, az érirgettonatkozo
kovetkeztetés.

K6zérdekii adat:

Az éallami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valatnjogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kegblen |é§ és tevekenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszéflggn keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem és barmilyen médon vagy formaban rogzitett inforndaeagy ismeret.
Fuggetlenil kezelésének madjatol, onallé vagijtgmenyes jellegét, igy kulondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésseakmai tevékenysegre, annak
eredményességére is kitejecertekelésére, a birtokolt adatfajtakra és #kdaést
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szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkogdasramegkotott szeérésekre
vonatkozo adat.
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Kbdzérdekbél nyilvanos adat:
A kozérdek adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adaghamek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhietegét vagy hozzaférléee tételét torvény kozérdesdoelrendeli.

Adatkezelo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogisglyiséggel nem rendelkiezzervezet,
aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyitt azadikezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk@rtatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldalgakvégrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fuggetlenil az adatokoégzett barmely idvelet vagy a
miiveletek 6sszessége. igy kuldnosetijigse, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolas
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, ngbssfgra hozatala, 6sszehangolasa vagy
0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemajisitaamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hagy-képfelvétel készitése, valamint a
szemely azonositasara alkalmas fizikai jellékngpl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Harmadik személy:
Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogersélyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintetiel, adatkezélel vagy az
adatfeldolgozoval.

Adatfelelés:
Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektrosikiton kotele®en kozzéteeri
kozérdeki adatot eallitotta, illetve amelynek a tikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlé:
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az atklis nem maga teszi k6zzé az adatot —
az adatfeldls altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzétes

1.
KOZERDEK U ADATOK NYILVANOSSAGA

1. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

A 1.1. pontban részletezett koltségvetési szervmlnt jogszabalyban meghatarozott
kozfeladatot ellatd szervezetek a feladatkorikb®eza Ugyekben kotelesekoskgiteni és
biztositani a kbzvélemeény pontos és gyors tajékazé.
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A t4jékoztatasi kotelezettség kiterjed kilonosen:

— aszervezet koltségvetésére és annak véegrehajtasara
— az allami vagyon kezelésére,
— akodzpénzek felhasznalasara és az erre kotottsiaerakre,

— a piaci szerepk, a maganszervezetek és -személyek részére kiénleagy
kizarolagos jogok biztositaséara vonatkozoan.

A szervezet rendszeresen, elektronikus Gton, vagy médon kozzéteszi, tovabba erre
irAnyuld igény esetén hozzaférbwed teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat, igy:

- hataskor,

- illetékesség,

— szervezeti felépités,

— szakmai tevékenység, annak eredményességérerjsditértekelés,
— a birtokaban Ié¥ adatfajtak, és fikodesésl sz6l6 jogszabalyok,

— gazdalkodas.

A 1.1. pontban részletezett koltségvetési szerviekaketivé kell tenni, hogy a szervezet
kezelésében Iévadatokat barki megismerhesse, kivéve:

— ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult saiewn- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta,

— ha az nemzetkozi szédesldl ered kdtelezettség alapjan niisitett adat,

- ha a kozérdek adatok nyilvanossagahoz valé jogot az adatfajtak
meghatarozasaval —o6ként birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel — torvény korlatozza,

- haaz adat a Ptk. 2:47. §-a alapjan Uzleti titokmaiésul.

A kozérdekldl nyilvanos adatok megismerésére a kozéitdeklatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

2.NEM NYILVANOS ADAT

A szervezet feladat- és hataskorébe tartozé ddinthozatalara irdnyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozéaségdp adat a keletkezésbszamitottl0
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a széveer$ hataskorébe tartozéd
Ugyek esetén a  szervezetvézet engedélyezi. Jogszabdly egyes adatok
megismerhéiségének Kkorldtozasara a fent meghatérozottnal ebhididtartamot
allapithat meg.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerigdayeld igény tiz éves dartamon
bellil a dontés meghozataladt kdext akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a
szervezet torvényesitkddésének rendjét vagy feladat- és hataskoréretiéktielen kils
befolyastol mentes ellatast, igy kilondsen az adattetkeztai allaspontjat a dontések
elokészitése soran tort@€szabad kifejtését veszélyeztetné.
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V.
A KOZERDEK U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
ELJARASA

1. A KERELEM BENYUJTASA

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesiéésénatkozo eljaras az
igény benyujtasaval indul.

A kozérdeki, a kozérdekdl nyilvanos adat megismerése irant barki
— szOban, vagy
— irdsban igényt nydjthat be.

A szébbeli igények benyujtadsa, torténhet személyasgyfélfogadasi iflben, valamint
telefonon.

Az irasbeli igények benyujtasa, torténhet személyeatadva, postai Uton levélben,
elektronikus Uton e-mail kiildéssel, illetve faxomdbbitva.

A 1.1. pontban részletezett koltségvetési szenakintetében a szobeli és az irasbeli
igények benyujtasi helyeit és lebiggégeit azl. szama melléklefoglalja 6ssze.

Az igényb Ugyfél a kozérdek adat, a kozérdekb nyilvanos adat megismerésére
vonatkozo irasbeli igényétza szdmu mellékleszerinti Igénybejeletitlapon teheti meg.

A formanyomtatvanyon rogziteni kell:

az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényl
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanjasmegni, vagy

0 a masolatot milyen modon kivanja atvenni (szemeélyegpostai aton,
elektronikus levélben).

a masolat készitésével kapcsolatos dsszesitettgék meghatarozasat,
a szemelyes adatokat, a szikséges mértékben.

A szoban diterjesztett kérelmekl, amennyiben a tajékoztatas rogton széban is
megadhato, feljegyzést kell késziteni. A feljeggkes a jegyének (intézményvezénhek)

at kell adni, aki a feljegyzéseketigy, majd legalabb évente 1 alkalommal gondoskodik
azok kiértekelését. A kiértékelés alapjan intézkedési javaslatoleditet arra, hogy mely
adatok, milyen formaban keriljenek kdzzétételre.

Amennyiben a tajékoztatas szOban azonnal nem itak#s az Igénybejeleit lapot kell
alkalmazni.

Az irasban eljuttatott igényeket a jegyantézmeényvezé) szamara haladéktalanul at kell
adni.
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2. A KERELEM TELJESITESE

2.1 Azigények vizsgalata

Az 6nkormanyzati hivatal a beérkezett igényekeadd@ktalanul megvizsgalja, a kdvetkez
szempontok szerint:

— tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket az Iggelend lap alapjan
szerepeltetni kell,

— a megismerni kivant adatok kére pontosan meghdtatéz, egyérteliire,

— az adatok a koltségvetési szervek kezelésében kamna

A szobeli igényekil kiallitott Igénybejelerti lapok tartalméat azok atvételekor elbeiani

kell legalabb tartalmi szempontok alapjan, s kékell az Ugyfelet a hianyossagok
potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikuenigek vizsgalata alapjan megallapitasra
keril, hogy azok

— nem tartalmazzak az Igénybejeléfdpnak megfelél, szilkséges adatokat, illetve
— a megismerni kivant adatok kdére pontosan nem hataté meg,
az 6nkormanyzati hivatal haladéktalanul kételeézakeédéseket tenni.

Az intézkedések soran fel kell venni a kapcsolamtigyfelekkel, segitséget kell nyujtani
az igény hianyossagainak potlasara. A kapcsolétieltdrténhet kbzvetlendl, ha az tgyfél
szemeélyesen megjelent, illetve postai uton, telefipmely soran az tgyfelet fel kell kérni
az egyeztetésre.

Amennyiben az onkormanyzati hivatal tudomasara hogy az igényelt adatok nem a
koltségvetési szervek kezelésében vannak, halddeutamegkildi a kdzérdék adat
megismerésére iranyulo igényt az illetékes szervaakbl egyidejileg értesiti az tgyfelet
is. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithatégmaz ugyfelet az igény
teljesithetetlenségérértesiteni kell.

2.2 Ateljesités dikészitése

A kozérdeki adat, kozérdekdd nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kouet legrovidebb i€ alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani aredd hivatkozassal, hogy annak
kozérthed formaban nem lehet eleget tenni.

A jegyzo, illetve az altala kijel6lt személy gondoskodikay hogy a tartalmi szempontbdl
teljes igény vonatkozasaban

— megallapitasara keriljon az, hogy az igényelt adato 6nkormanyzati hivatal
melyik csoportjanal, illetve melyik intézménynél,ely munkakort betodt
dolgozojanal (tovabbiakban: adatkdjtalalhatdak, tovabba

— azigényelt adatok beszerzése megtorténjen.
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Az adatkozb a jegyd intézkedése alapjan koteles a tovabbitott igeéngzenepd adatokat
legké®bb 3 napon belll atadni a szerv vépatek, vagy az altala kijeldlt személynek.

Az adatk6zb koteles:

— jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben skemgatok, illetve az adatok
egy része nem mastl kozerdek adatnak;

— az igényben szergpladatokat az adatszolgaltatasrékékziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfdéleformaban a szerv ve#ge (illetve az altala
kijelolt személy) szamara rendelkezésre bocsatanfeladatellatas soran az
adatkozb felelés az igényben szerépadatokat tartalmazé dokumentumok teljes
korisegeert;

- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok szdreésének
szukségesseédira jegydt haladéktalanul tajékoztatni.

A jegyz6 a dokumentumok atvételét koveh haladektalanul ellérzi, hogy

— az adatkozitol atvett dokumentumok tartalmazzak-e az ugyféll agényelt
adatokat,

— az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesdvanossagra hozhato
kozérdeki adatnak miésiilnek-e,

— az adatkozlésre oOsszeadllitott dokumentumok kozé@th-es olyan, amelyre
vonatkozoan az ugyfél nem jelezte igényét. Ha Wamnj ezeket elkllonitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelexdtelre ne kertilhessenek.

2.3 Az adatok atadasa

Szobeli tajékoztatas:

A szbban diterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteai,
— azigényb szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kiglégit

— azigényelt adat a koltségvetési szerv honlapjagy ynas modon jogsZem mar
nyilvanossagra kerult,

— az igényelt adat a koltségvetési szerv munkatéaakaimevére, beosztasara,
hivatali elérheiségére vonatkozik,

- az igény a Kkoltségvetési szerv eljarasara, hatéskoraz alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajekoztatdefjakitheb.

Amennyiben a széban &érjesztett igény szoéban nem valaszolhatd meggéayiésél
feljegyzést kell késziteni, €s az igéstyiajekoztatni kell arrdl, hogy igényének teljeséee
irasban kerul sor.

A telefonon érked, a kozérdek adat, kdzérdekid nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szellietékes bels szervezeti egység
vezebjehez vagy a kijel6lt dolgozohoz kell kapcsolni.
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Az adatigénylésnek kozértléefiormaban és — amennyiben ezt az adatot kdgedfeladatot
ellato szerv aranytalan nehézség nélkil teljesképes — az igénylaltal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha at leglatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljegithe adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is.

Adatatadas ékészitése:

A jegyz6, vagy az altala kijelolt személy az adatkiddl atvett adatokat, illetve az ezékr
készitett masolatokatiésziti a bemutatasra, atadasra, illetve a meggiddé

Az adatokat kozeérthétformaban és az igérylaltal kivant technikai eszkézzel, illetve
maodon kell az igényl szamara atadasrakésziteni.

Az adatigényd jellemzsen a kovetkei formaban kérheti az adatokat:
— betekintés (csak bemutatasra kebkélsziteni a dokumentumokat),

— masolat kérése (papir alapon is kérheti).

A jegyz koteles gondoskodni arrdl, hogy az ugyfél alta@nigelt adatok adatszolgaltatasa
soran olyan adatokat ne kozoéljenek, melyek nemosiimek kozérdek adatnak. Ennek
erdekében, a kozérdekdatot is tartalmazé dokumentum azon részét, arigenyb altal
meg nem ismerhétadatot is tartalmaz, a masolaton felismerhete@ekall tenni. A
felismerhetetlenné tétel a meg nem ismérhedsz letakarassal tori@&nmasolasaval
torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatasra &omékészités soran is kiemelt
figyelmet kell forditani. A dokumentumok meg nemmerhed részei takarasarol
megbizhaté modon kell gondoskodni.

Adatatadas:

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokuomanészél, annak tarolasi
maodjatdl fuggetlendl az igényimasolatot kaphat. A masolat elkészitése annakraeszeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmakadntentumot taroljak.

Ha az ugyfél az adatokat szemeélyesen, kozvetlemi@nja megismerni, a jeg§z
haladéktalanul értesiti az Ugyfelet az adatszatdt idpontja egyeztetése, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmerilt koltgégealo tajékoztatas céljabol.

A megjelent Ugyfél szamara az adatok atadasa (bedsklehebség biztositasa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az Ugyfél azbig@hgné lapon alairasaval az atadas
tényét elismeri. Az alairasig a dokumentumokba tedmthet bele.

Az 6nkormanyzati hivatalnak, illetve az intézmérkyree adatokba torténbetekintéshez
megfeleb korilményeket kell biztositania.

Ennek érdekében
— kijeldli ki a betekintés helyszinét,

— tajékoztatja az tgyfelet a jogairdl és figyelmezadtotelességeire,
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— Dbiztositjia az ©Onkormanyzati hivatal olyan dolgondjd jelenlétét, aki az
igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az éigyérdéseire valaszolni tud,
illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokotueok biztonsagat, védelmét.

Az Ugyfeél joga, hogy:

— a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betkinazokrél jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igenyet,

— a betekintési jogat ikorlatozas nélkil — de az o©Onkormanyzati hivatal
ugyfélfogadasi idejét figyelembe véve — szabadakgsolja,

— az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy
— aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumogesgisgondoskodijon,
— adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.
Az onkormanyzati hivatal az adatokrol készitett ofdtok atadasa éft tajékoztatja az
ugyfelet a jogairol, kotelességéir
Az Ugyfeél joga, hogy:

— a szamara masolatként rendelkezésre bocsatotkdhszabadon rendelkezzen.
Ennek soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzelastitsen, masok szamara is
megismerhéivé tegye stb.

— az adat-betekintési jog gyakorlasara Kkijelolt rsddgiet az adatok ddetes
attekintése érdekében igénybe vegye, majd az dddtklipcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az Ugyfél kotelessége, hogy az adatokrol készm@rolat kdltségét megtéritse.

Ha az Ugyfél az adatokat postai Oton kivanja megiam a jegy#, illetve az
intézményvezét az adatszolgaltatasradkészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a
kivant modon.

Postai Uton tortéh adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgadmias koltségtéritest
allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai d@ibehkell teljesiteni.

2.4 Koltsegtérités

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kdpttsmmn felmerilt koltség meértéekeéig
terjedben — a kulon jogszabalybanoat, a szamviteli politika részekeént elkészitett
Onkoltségszamitas rendjérevonatkozd szabalyzatban foglaltak szerint koleéséggist
allapitunk meg, melynek 0sszederaz igénybt az igény teljesitését medeben
tajékoztatni kell.

A koltsegtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsat&gelolt pénzigyi munkatars feladata.
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Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, aleBz igényb masolatot igényelt,
jelents terjedelnd, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igemftali megfizetéseét
koveth 15 napon belul kell teljesiteni. Arrol, hogy a ml@sként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jeldistterjedelnd, tovabba a koltségterités mértékgvalamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitéstigénylo lehetségeibl az igénybt az
igény kézhezvételét kuveB napon belil tajékoztatni kell.

2.5 Az ugyfél adatainak kezelése

A koltségvetési szerv vedge az adatszolgaltatast kogeh visszaadja az adatkéaek az
adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokuwmeit

Az oOnkormanyzati hivatal a betekintési igény#gka 2. szadmu mellékletszerinti
Igénybejelent lapot allit ki. Az igényeket elkilonitetten tartgilvan, iktatja. Az iktatast,
a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy azsmtdgaltatast kovéen az adatigén§l
szemeélyes adatai haladéktalanul tordlketegyenek. A torlés elvégzéséért a jegyz
tartozik felebsséggel. A személyes adatok torlési kovetelméhyésak torveny
rendelkezése alapjan lehet eltérni.

A koltségvetési szervek Altal kozzétett adatok Bregrését regisztraciohoz,

szemeélyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kdtmi.elektronikusan kozzétett

kozérdeki adatokhoz tortéh hozzaférés biztositasahoz személyes adat csakbanny

kezelhed, amennyiben az technikailag elengedhetetlenll ssgds; a személyes adatokat
ezt kbveben haladéktalanul toroini kell.

Igénylés alapjan torténadatszolgaltatas esetén az adatigersgemélyazonosité adatai
csak annyiban kezellédt, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beke@zvesetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl €gds Az igény teljesitését, ildtg a
koltségek megfizetését kovehn az igény szemeélyes adatait haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok torlése erdekében a kozérdditok igénybejeleitnyomtatvanyan
klon rész szolgal a személyes adatok rogzitéderadatszolgaltatas teljesitését kdest
ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt llevlilasztani a nyomtatvanyrol, és
gondoskodni kell annak megsemmisitékeér

3. A KERELEM TELJESITHETETLENSEGE ESETEN KOVETEND O ELJARAS

Amennyiben a jegy¥ megallapitja, hogy az Ugyfél altal igényelt adatem hozhatdk
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitéset.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak aidak valamint az igéngt e térvény
alapjan megillet jogorvoslati lehegiségekél valo tajékoztatassal egyitt, 8 napon beldl
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezénét kdzolte - elektronikus levélben
ertesiteni kell az igén§l. Az értesitésben tajekoztatni kell az igénbyrrol, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz foedul
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Az elutasitott kérelmekt, valamint az elutasitasok indokairdl az adatk@érgilvantartast
vezet.

Az Ugyfeél altal bejelentett igényt nem lehet eliteas arra vald hivatkozassal, hogy

— annak kozérthét formadban nem lehet eleget tenni. A koézédh&irmat az
onkormanyzati hivatalnak kell biztositania.

— az igényb nem magyar nyelvs az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

A jegyz felelos azeért, hogy az adatvédelmi biztost az elutasigghyekbl azok
indokairdl évente értesitse.

V.
A KOZERDEK U ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

1. A KOZERDEK U ADATOKRA VONATKOZO TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Az Info tv. 32.8-sa szerint a kozfeladatot ellar@ry a feladatkorébe tartozo tgyekben -
igy kulondsen az allami és 6nkormanyzati koltségpret €s annak végrehajtasara, az allami
eés Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzdiadehdlasara és az erre Kkotott
szerddésekre, a piaci szerépgl a maganszervezetek és -személyek részére kddnle
vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozodtbteles ebsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2.AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL KOTELEZETTSEGE

Az Info tv. 33.8. (1) bekezdése szerint a kotéder kozzéteerid kozérdek adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki saén személyazonositas nélkil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteib adatvesztés és -torzulas nélkul
kimasolhatd mddon, a betekintés, a letbltés, a tg@®, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hf&zh@tve tenni. A kdzzétett adatok
megismerése szemeélyes adatok kézléséhez nem&othet

A kozfeladatot ellaté szervek az Info tv. 37.8-z@rgti altalanos kodzzétételi listaban
meghatarozott adatok elektronikus kdzzétételi keettségét valasztasuk szerint sajat vagy
tarsulasaik altal kézoésentikbdtetett, illetve a felligyeletiket, szakmai irdagukat vagy
miikodésiukkel kapcsolatos koordinaciot ellatd szedédd fenntartott, valamint az erre a
célra létrehozott k6zponti honlapon valo kdzzététed eleget tehetnek.

A 1.1. pontban részletezett kdltségvetési szeredinteteben az elektronikus kdzzététel
kotelezettségek valasztott és kialakitott modj&@it szamu mellékletdgziti.
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3.KOZZETETELI LISTA

Az Info tv. 37.8. (1) bekezdése hatarozza meg, hagykoltségvetési szerveknek
tevékenységikhoz kapcsoléddéan az Info tv. 1. mleliékszerintialtalanos kozzétételi
listaban meghatarozott adatokat kell k6zzétennitk.

A L.1. pontban részletezett 6nkormanyzatok tekétteh az élirt altalanos kozzétételi

listat a4. szamu melléklemutatja be. Meghatarozza az egyes adatok biztdgita s
frissitéseéert felés személyeket is.

Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot sit@dtipusra vonatkozéan meghatarozhat
egyeb kozzéteewdadatokat (kuldnds kbzzétételi lista).

A kozzétételre kotelezett szerv vefjeta Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésag vezéje véleményének kikérése utan-, valamint jogszabakpzfeladatot ellato
szervre, azok iranyitasa, feligyelete ala tartaaivekre vagy azok egy részére kitesjed
hatallyal tovabbi kotelden kdzzéteerdadatkor hatarozhat meg (egyedi kfzzétételi lista)

4.A KOZZETETELI LISTA ADATAINAK KEZELESE
Kozzététel:

Az adatfelebs a kivant kozzétételt megeben legaldbb 3 nappal az adatkbzl
rendelkezésére bocsatja a kdzzétenni kivant adatokelynek megfelél formatumra
igazitdsaban segitséget nyujt a kijelolt informadikA kozzétételre szant adatokat az e-
mailes levele& rendszeren keresztil kell eljuttatni az adatkdekzére.

A koltségvetési szervek valamennyi dolgozoja telebzért, hogy a munkakdrikhoz
kapcsolodo kozzétételre koteles adatok az addtk@zzére elkildésre keriljenek, @s
felelnek a kbzzétett kozérdekdatok hitelességeert is.

Az adatkozb felel azért, hogy az adatfedel altal eljuttatott kbzzétételre koteles adatok a
megfeleb idében a honlapra feltdltésre keriljenek.

A kijel6lt informatikusnak kell gondoskodnia a k&ett adatok mentesir

Frissités, helyesbités, eltavolitas:

A kozérdeki adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésénagy eltavolitasaval
kapcsolatban az adatkézkoteles az esemény bekovetkeztének datumat égontjat,
valamint az esemeény kivaltasaban kozikduonek a felhasznalonevét naplozni.

Az adatkdzb a kozzétett adatok fontossagatosmefiségét és eértelmezldsegét a
kozzétételt koveéten is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérddk adatok pontatlanna, tévessé vagysikfitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdek adatok feltarasa esetén az adatk@litja e a helyesbitett, vagy
frissitett kdzérdek adatokat tartalmazod, kulon jogszabalyban meghabétrkdzzétételi
egységeket, és azokat az adatkdzinételten kozzéteszi.
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Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavoliteaw adatk6édl altal megjelolt
idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul az adétkkiteles intézkedni az adat
eltavolitasarol.

5. A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT - ES HATASKOROK

5.1

5.2

5.3

Onkormanyzati hivatal vezedje - Jegy®

Megallapitja, és szilkség esetén modositja a kdezéabalyozasat.
Megallapitja, és szikség esetén modositia a l.1ntbpa részletezett
onkormanyzatok egyedi kozzétételi listajat.

Meghatarozza a szabdalyozas vegrehajtasaval kapusokgyes munkakori
feladatokat.

Elokésziti és koordinalja az Adatkdzkl kotend megallapodast.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megieldkljesitése vagy
elmulasztasa eseténtézkedik fegyelmi eljards meginditasarél, vagy elzi a
munkaltatoi jogkor gyakorlojanak. Az éves lelsizsgalatrol készilt jelentés
alapjan a szabalyozast sziikség szerint médositja.

Onkormanyzati hivatal alkalmazottai

A Kkoztisztvisebk, munkavallalok a munkakoérikhtz kapcsolodo kozéide
adatokat 6sszedjtik, és elektronikus formaban eljuttatjak az Adak részére
kozzététel céljabdl. A koztisztvisdd, munkavallalok gondoskodnak a kdzzétett
adatok aktualizalasardl és frissitéger

Adatfelebs

Koordinalja a kdzzétételi honlap tartalmanak 6elgyeztetését.
Figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozZétetia adatainak frissitését.
Figyelmezteti az egyes szervezeti egységeketsitéssszikseégesseder

Az adatokat @allito szervezeti egységek tajékoztatasara alapfmyamatosan
ellendrzi a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételységek megfelél
olvashatésagat, a jogszabalyiehsoknak valé megfelelést.

Elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti két&teli egységeket.

5.4 Kijel6lt informatikus

Kialakitja a honlap strukturajat, tartalmat és faja.

Gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatiéisbése, megsemmisilése,
sérulése elleni védelefiiy a sérilt adatok helyreallitasarol.
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— Figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozZétgtta adatainak frissitését,
segiti az Adatkd# megbizottjanak napi munkajat.

- Folyamatosan elldmzi a honlapon kdzzétett kdzzétételi egységek nhelgfe
olvashatésagat.

— A kozzétételi listaknak megfeli@n elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhéiségeét.

5.5 Adatkozlo

— Gondoskodik a kozzéteteli listdkon szefemds kozzétételre atadott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételer

- A kozzétett adatok pontossagat, 6sdefiseget, olvashatosagat és
ertelmezheiségét folyamatosan figyelemmel kiseéri.

— Figyelmezteti az Adatfelést a szilkséges adatfrissitésr
— Elkésziti az egyedi kdzzétételi lista szerinti kéiZzeli egységeket.

- Elvégzi a kozzététellel, helyesbitéssel, frissékgagy eltavolitassal kapcsolatos
naplézasi feladatokat.

6. KOZZETETELI HONLAP KIALAKITASA

A kozzéteend kozérdeki adatokat és kozérdeldmyilvanos adatokat a koéltségvetési szerv
honlapjanak nyitolapjarél kézvetlendl, a ,Kozérdedatok™ hivatkozas alatt elérien
kell kozzé tenni.

A kozérdek adatok kozul kiemelt figyelmet kell forditani aznkibrmanyzatok
gazdalkodasaval, péenzigyi helyzetével kapcsolatathkra, ideértve:

— pénzigyi gazdalkodas keretén belil a kéltségvet@széirszamadas,

— a telepulés fejlesztéséhez & Eurdépa Unios és allami pénzeszkdzok
(céljellegs miikbdési tamogatasok), fejlesztési thamogatasok,

— akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott@hesek,

- az onkormanyzatok feladatellatasa soran kotott  zédések,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos sim#zek nyilvanossagra hozatalara.

A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitehogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles erbasznalt eszkdzokkel is olvashatod
legyen a jodben.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan vadigztatas, torles, megsemmisuilés és
sérulés ellen. Amennyiben az adatok ismétélalbtasa és kozzététele mas moédon nem,
vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithejogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisllés vagy seérilés esetére a kozzétetbkadlabiztonsagi masolatot kell
késziteni.
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A kozzétett allomanyok javasolt allomanyformatumaiml, xml, pdf, doc, xlIs; képeknél
png, jpg, gif. Letdlthdt szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithatonddioyoknal a
doc formatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatotinatgoknal akkor lehet alkalmazni,
ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vaggk jelenisen hatranyosabb
feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasaknagon informacié megjelenitésére.

VI.
ZARO RENDELKEZES

A Kozérdeki adatok megismerésének és nyilvanossagra hozataténdje szabalyzat
2022. januar 3.napjan lép hatalyba. Egyidégg valamennyi koéltségvetési szerv 2020.
november 30. napjan hatalyba deliozérdeki adatok megismerésének és nyilvanossagra
hozatalanak rendje szabalyzat hatalya miagkz

Gondoskodni kell arrol, hogy a szabalyzat moédodfias foglalt dlirasokat az
onkormanyzati hivatal és az intézmények érintethkatérsai megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Zalacsany, 2022. januar 3.

Dr. Protar Henrietta Prétar Richard Krisztian
jegyé polgarmester
Zalacsanyi Koz6s Fdipahok

Onkormanyzati Hivatal

Nagy Laszloné
polgarmester
Zalacsany
Kozség Onkormanyzata

Dr. Simotics Barnabas
polgarmester
Nemesbik

Kozség Onkormanyzata

Kozség Onkormanyzata

Barcza Zoltan
polgarmester
Ligetfalva

K6zség Onkormanyzata

Tolnai Istvan
polgarmester
Zalakoveskut
K6zség Onkormanyzata
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Jagicza Attilané Horvath Maria
ovodavezet Ovodavezdt
Zalacsanyi Nemesbiiki Ovoda

Csany Laszl6 Ovoda

Bogdan Janos
elnok
Zalacsanyi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat
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VI.
MELLEKLETEK

1.szamu mellékletKozérdeki adatok megismeréseére iranyuld igények
benyujtasanak modjai

2.szamu mellékletigénybejelent lap a kozérdekadat megismeréséhez

3.szamu melléklet: Az elektronikus k6zzétételi kotelezettség kialakitaddjai

4.szamu mellékletOnkormanyzatok altalanos kozzétételi listaja
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kozérdekii adatok megismerésének és nyilvanossagra hozatal&narendje
szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogwldran foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Név Beosztas Kelt Alairas
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Név Beosztas Kelt Alairas
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1. szamu melléklet
Kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények benyujtésdndaljai

1. Fel$pahok Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:

2. Zalacsany Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:

3. Ligetfalva K6zség Onkorméanyzata vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:

4. Nemesbiik Kozség Onkormanyzatavonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:
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5. Zalakoveskut Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:

6. Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:

7. Zalacsanyi Csany Laszl6 Ovodavonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:

8. Nemesbiik Ovoda vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:
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9. Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatvonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

Telefonszam:

Fax szam:

E-mail cim:
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2. szamu melléklet

IGENYBEJELENT O LAP
a kozerdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciolg tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozeérdelkh adatokat
szemeélyesen, csak az adatok megtekintésével kivamegismerni
szemeélyesen, az adatok megtekintésével kivanornismemi €s masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitdgépes adathordoz6 legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelméZzltal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozérgset
szemeélyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkdzléssel kagitsoi:
a) Adatkérés idpontjia: ..........c.oooiiiiii
b) Adatkozlés idpontja: ..........c.ocoiiiiiiiiii
c) Adat ebkészity megnevezeése: ..........ocvviiiiniinnnnn.
d) A felmerilt kdltség 6sszege: .....ccvvvvvvveiviiieinnannnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ..........c.oovviiiiiiiiiiii e

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig k#zeté, mig az adatszolgaltatds nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

N1

Levelez@si Cim: ..o

Telefonszam: .......ccooiiiiiii i yE-mailcim: .o e
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3. szamu melléklet

Az elektronikus kodzzétételi kdtelezettség kialadiitaodjali
(6nkorméanyzatok)

1. Fel$pahok Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

elérhebsége: WWW. -hu
Kozzétételi '
honl .. .
onap tzemeltaije:
szervezet:
Adatfelelés
megnevezése: |.. . ...
9 ugyinte®d:
szervezet:
Adatk6zlé agyinté:
megnevezeése: T —
g szolgaltatoval kotott
szerddés kelte,
érvényessege:

2. Zalacsany Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

elérhebsége: WWW. hu
Kozzétételi '
honl . o
onap Uzemeltaije:
szervezet:
Adatfelelés
megnevezeése: | .. . .,
g ugyintés:
szervezet:
Adatk6zlé agyinté:
megnevezeése: —— vy
g szolgaltatoval kotott
szerddés kelte,
érvényessege:
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3. Ligetfalva K6zség Onkormanyzata vonatkozasaban:

o a1 elérhebtsége: WWW. hu
Kozzétételi
honlap Uzemeltaije:
szervezet:
Adatfelelés
megnevezeése: lgyintés:
szervezet:
Adatk6zlé ugyintés:
megnevezese: —— —
g szolgaltatoval kotott
szerddes kelte,
ervenyessege:

4. Nemesbiik Kozség Onkormanyzatavonatkozasaban:

o a1 elérhebtsége: WWW. hu
Kozzétételi
honlap Uzemeltaije:
szervezet:
Adatfelelés
megnevezeése: Ugyintéds:
szervezet:
Adatk6zlé ugyintés:
megnevezese: ——— —
g szolgaltatoval kotott
szerddes kelte,
ervenyessege:
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5. Zalakoveskut Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

o a1 elérhebtsége: WWW. hu
Kozzétételi
honlap Uzemeltaije:
szervezet:
Adatfelelés
megnevezeése: lgyintés:
szervezet:
Adatk6zlé ugyintés:
megnevezese: —— —
g szolgaltatoval kotott
szerddes kelte,
ervenyessege:
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Onkormanyzatok altalanos kozzétételi listaja

4. szamu melléklet

(2011. évi CXII. térvény - 1. melléklet)

|. SZERVEZETI , SZEMELYZETI ADATOK

Adat

Frissités

Medirzés

Adatszolgaltatas
felelose

A kozfeladatot ellaté szemvivatalos neve
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanakerhetéségei

A valtozasokat
kéveven azonnal

Az elbzé allapot
torlends

A kozfeladatot ellaté szewszervezeti
felépitéseszervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egysé
feladatai

A valtozasokat
kéveven azonnal

gek

Az elbzé allapot
torlends

A kozfeladatot ellatd szerv vedietek és az
egyes szervezeti egységeadzebinek neve
beosztasa, elérlieege (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kéveven azonnal

Az elbzé allapot
torlends

A szervezeten belil illetékes
Ugyfélkapcsolati vezeb neve, elérhésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

A véltozasokat
kdveten azonnal

Az elbz6 allapot
torlendd

Testlileti szerv eseténtestiilet Iétszama
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetsége

A valtozasokat
kéveven azonnal

Az elbzé allapot
torlends

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felligyeletevagy elledrzésealatt allo, vagy
alarendeltségébeniikdds mas kdzfeladatot
ellatdszervek megnevezésés 1. pontban
meghatarozott adatai

A véltozasokat
kdveten azonnal

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatoé szetdbbségi
tulajdonaban all¢, illetve részvételével
miikdds gazdalkodd szervezeheve,
székhelye, elérhésége (postai cime, telefor
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisptnek neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A véltozasokat
kdveten azonnal

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altalapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhesége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alap
okirata, kezdl szervének tagjai

A valtozasokat
kéveven azonnal

to

Az elbzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Medirzés Adatszolgaltatas
felelése
9. | A kozfeladatot ellatd szerv altalapitott A valtozasokat Az elbz6 allapot 1

koltségvetési szenneve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly

kdveten azonnal

megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a

koltségvetési szerv alapitd okirata, vépet
honlapjanak elérhésége, nkddési
engedélye

évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altalapitott
lapok neve, a szerkesigég és kiadd neve é
cime, valamint adiszerkeszt neve

A véltozasokat
skovethen azonnal

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellat&zerv felett tdrvényesség
ellenérzést gyakorld szervnekaz 1. pontban

A véltozasokat
kdveten azonnal

meghatarozott adatai

Az el5z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adatszolgaltatas

Adat Frissités Medirzés b
felelése

1. | A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, A valtozasokat Az eloz6 allapot 1

hataskorét és alaptevékenységét meghatatk@®¢gien azonnal  |évig archivumban

a szervre vonatkozdlapvets jogszabalyok tartasaval

k6zjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,

valamint aszervezeti és nikddési

szabdlyzatvagyugyrend, azadatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzahatélyos és teljes

szbvege
2. | Az orszagos illetékesdségzervek, valamint @A valtozasokat Az el5z6 allapot

févarosi és megyei kormanyhivatal esetébek@ etien azonnal |torlends

kozfeladatot ellato szerv feladatarol,

tevékenységét sz0616 tajékoztatd magyar és

angol nyelven
3. | A helyi 6nkorményzatnként vallalt Negyedévente Az &6 allapot 1

feladatai

évig archivumban
tartasaval
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Adat

Frissités

Medirzés

Adatszolgaltatas
felelése

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatésagi igyekbeigyfajtanként és
eljarastipusonkénta hataskorrel rendelkéz
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasan
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré sz
megnevezése, illetékességi terilete, az
Ugyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozaakpvets

eljarasi szabalyok az eljarast megindité irat

benyujtasanak maodja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hataride
(elintézési, fellebbezési hatasid az ligyek
intézését seditutmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshe
hasznalt letolthétformanyomtatvanyok, az
igénybe vehét elektronikus programok
elérése, idpontfoglalés, az Ggytipusokhoz
kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az lgyfelet megibigbgokrol és
az ugyfelet terhélkotelezettségekt

A valtozasokat
kdveten azonnal

:je

N

Az el5z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott va
koltségvetéséd finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezésertalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje
kdzszolgaltataseért fizetetidlij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

YA valtozasokat
kdveten azonnal

,a

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro

adatai (név, formatum, az adatkezelés célja

jogalapja, idtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kéédves adatfelvétel esetén
kitéltends kérdsiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentetid
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellat6 szer
altal - alaptevékenysége keretébenijigjt
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mdédja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kdveten azonnal

a

Az el5z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellat&zerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
mddija, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az ét6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A testileti szerv dontéseelokészitésének
rendje, az allampolgari kozrdikbdés
(véleményezés) madja, eljarasi szabalyai,
testiileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovab
nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzkonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazdsénak adatai, ha ez

A valtozasokat

koéveten azonnal
A
ba

jogszabaly nem korlatozza

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Medirzés Adatszolgaltatas
felelése
9. | Atdrvény alapjan kozzéteehd Torvény eltéd Az el5z6 allapot 1

jogszabalytervezetek és kapcsolodd
dokumentumoka helyi énkormanyzat
képviseb-testiiletének nyilvanos tlésére
benyujtott eléterjesztéseka benyujtas
idépontjatol

rendelkezése
hianyaban a
benyujtas idpontjat
kéveven azonnal

évig archivumban
tartasaval

10.| A kozfeladatot ellaté szerv altebzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban
tartasaval
11.| A kozfeladatot ellatd szerv althiirt Folyamatosan Az éf6 allapot 1

palyazatok szakmai leirasaazok
eredményei és indokolasuk

évig archivumban
tartasaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos

A vizsgalatrél sz6lé
jelentés

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

vizsgalatok, ellerérzéseknyilvanos megismerését tartasaval
megallapitasai koveten
haladéktalanul

13.| A kdzérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az &t6 allapot
iranyulé igények intézésének rendjgaz torlends
illetékes szervezeti egység neve, elérbége,
s ahol kijeldlésre kertil, az adatvédelmi
felelés, vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14.| A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységérg Negyedévente Az ét6 allapot 1
vonatkozojogszabalyon alapulé statisztika évig archivumban
adatgyiijtés eredményej idébeli valtozasuk tartasaval

15.| A kdzérdeki adatokkal kapcsolatd®itelezs | Negyedévente Az é16 &llapot 1
statisztikai adatszolgaltatasadott szervre évig archivumban
vonatkoz6 adatai tartasaval

16.| Azonkozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az ét6 allapot 1

iranyuld szerzédések listajg amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szl fél

évig archivumban
tartasaval

17.

A kozfeladatot ellaté szekezelésében |é&y
kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo6 altalanos $oErsi
feltételek

A valtozasokat
kéveven azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo
kilonds és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kéveven azonnal

Az el6z6 allapot
torlends

19.

A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésébertle
a kbzadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 torv
szerintUjrahasznositas céljara elérhat
kbzadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre all6 formatuma

A véltozasokat
didywets 15 napon
beltl

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

20.

a 19. sor szerink6zadatok
Ujrahasznositasara vonatkozé altalanos
szer&dési feltételekelektronikusan

A véltozasokat
kéve®H 15 napon
beltl

szerkeszthétvaltozata

Az el6z6 allapot
torlends
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Adat Frissités Medirzés Adatszolgaltatas
felelése
21.| A 19. sor szerintkbézadatok Ujrahasznositag A valtozasokat Az el6z6 allapot

céljabol tortérd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

kovet 15 napon
belul

torlendd

22.

A kbzadatok Ujrahasznositasarokzolo
térvény szerintjogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat
kéve®H 15 napon
beltl

Az el6z6 allapot
torlends

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott,
kozadatok Gjrahasznositasarékzolé
térvény szerint kétottizarélagos jogot
biztosité6 megallapodasolszersds feleinek
megjelblése, a kizarélagossagtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

& valtozasokat
kéve®H 15 napon
beltl

Az el6z6 allapot
torlends

24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a | A valtozasokat Az el5z6 allapot
kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo torvénkove 15 napon | todrlend
szerint a kulturdlis k6zadatok digitalizalasaraelil
kizarolagos jogot biztositdo megallapodasok
szbvege
25.| A kozadatok Ujrahasznositasarol sz6lo A valtozasokat Az el5z6 allapot

torvény szerinti azon jogszabaly, kbzjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkoz, kdzszolgalta
szerddés vagy mas kotelézrsvel bird
dokumentum (vagy az annak elédsetgére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznosi
céljabdl rendelkezésre bocsathato kdzadat
gyljtésével, eléllithsaval, feldolgozasaval é
terjesztésével Osszefitgoltségek jelerits
részének sajat bevétélvalo fedezését irja

kdvet 15 napon
&m0

tas

n

els a kozfeladatot ellatd szerv részére

torlendd

I1l. GAZDALKODASI ADATOK

Adatszolgaltatas

Adat Frissités Medirzés b
felelése

1. | A kozfeladatot ellatd szedwves A valtozasokat A kozzétételt kovet

koltségvetéseszamviteli térvény szerint kdvetien azonnal |10 évig

beszamoldjavagy éves koltségvetés

beszamoldja
2. | A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente A kilén

foglalkoztatottak |étszamaraésszemélyi jogszabélyban

juttatasaira vonatkoz6 6sszesitett adatgk meghatarozott ideig,

illetve dsszesitve a vedétés vezet de legalabb 1 évig

tisztségvisdik illetménye, munkabére, és archivumban

rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritese, tartasaval

az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatas

ok

fajtdja és mértéke dsszesitve
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KOZERDEKU ADATOK Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatszolgaltatas

Adat Frissités Medirzés b
felelése
A kozfeladatot ellaté szerv altayijtott , az | A dontés A kozzétételt kovet
allamhéztartasrol sz616 térvény szerinti meghozatalat kbvét| 5 évig
koltségvetési tamogatasok hatvanadik napig

kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaloésitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzétételtelh

koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

Az allamhéaztartas pénzeszkozei A dontés A kozzétételt kdvet
felhasznalaséaval, az dllamhaztartashoz tarfozéghozatalat kbvét 5 évig

vagyonnal tortéf gazdalkodassal dsszefidgghatvanadik napig
otmillié forintot elér 6 vagy azt meghalad6
értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendeléste
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkoz6
szerddések megnevezése (tipusa), targya| a
szerddést kob felek neve, a szetdés
értéke, hatarozott fe kotott szergdés
esetében annakdthrtama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kézvetlenil 6sszefiiyheszerzések
adatai, és a méisitett adatok kivételével
A szerddés értéke alatt a szédes targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkdl
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kézil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszai&r egy évnél
hosszabb iétartamra kotott - szeéeléseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltat3
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerdds féllel kotott azonos targyu
szerddések értékét egybe kell szamitani

%)

A koncessziorol sz6l6 térvényben Negyedévente A kilén

meghatarozott nyilvanos adatok(palyazati jogszabélyban

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig,

készitett emlékezték, palyazat eredménye) de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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KOZERDEKU ADATOK Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatszolgaltatas

Adat Frissités Medirzés b
felelése
A kozfeladatot ellat6 szerv altaem Negyedévente A kiilén
alapfeladatai ellatasara(igy kulénosen jogszabalyban
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott ideiq,
szakmai és munkavallaloi érdek-képviselet de legalabb 1 évig
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban
oktatasi, kulturdlis, szocidlis és tartasaval

sporttevékenységet sefjfizervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiigdkifizetésre) forditott,
6tmilli6é forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosulé fejlesztések leirasaz azokra archivumban
vonatkoz6 szetdések tartasaval
Kbdzbeszerzési informaciok(éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban
megkotott szermésekél) tartasaval
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