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A Szabilyzatban hasznalt jogszabalyok roviditésének jegyzéke:

Motv.

Aht.

Avr.
Sztv.

Ahsz.

Bkr.

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l
2011. évi CXCV. torvény az allamhdaztartasrol

368/2011. Korm. rendelet az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol
2000. évi C. torvény a szamvitelrol

4/2013. Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

370/2011. Korm. rendelet a koltségvetési szervek  belso
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
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I.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Zalacsinyi Kizés Onkormdnyzati Hivatalra, és a
gazdalkodasi korébe utalt alabbi koltségvetési szervekre, intézményekre (tovabbiakban:
Intézmények):

1. Az 6nkormanyzati hivatalt 1étrehoz6 és fenntartd6 6nkormanyzatokra:

— Felsépahok K&zség Onkormanyzata

— Zalacsany Ko6zség Onkormanyzata

— Ligetfalva K6zség Onkormanyzata

— Nemesbiik K6zség Onkormanyzata

—  Zalakdvesktt Kozség Onkorményzata
2. A telepiilések nemzetiségi onkormanyzataira:

— Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
3. Az Onkormanyzatok altal alapitott, és fenntartott, onalloan miikodd koltségvetési
szervekre:
— Zalacsanyi Csany Laszlé Ovoda
— Nemesbiiki Ovoda

2. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASALIL:

— Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (10.§ (5))

— Az Aéllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL.31.)
Kormanyrendelet [ 13.§.(2) f) pont ]

— A kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti €s haldszati er0gépek
iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérol
$z010, tobbszor modositott 60/1992.(IV.1.) Kormanyrendelet

3. A SZABALYZAT CELJA

Az allamhéztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szolo  368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltak szerint szabalyozni kell a miikodéshez,
gazdalkodashoz kapcsolodo és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy - az f) pont szerint - tobbek kozott a gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjét.
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A gazdalkodd szervezetek altal ellatott feladatok jellegébdl addoddan a gépjarmiivek
tizemeltetése kiilonbdzo formaban, kiilonb6z6 szervezeti keretek kozott tOrténhet. Az
eltér6 iizemeltetési, szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a
jogszabalyok betartasat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt iizemanyag felhasznalas és
az annak alapjaul szolgal¢ teljesitmények dokumentalasat, bizonylatolasat.

A szabalyzat célja, hogy rogzitse azokat a szabalyokat, amelyeket a gépjarmiivek
lizemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat tartalmazza:

A szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi eldirasokra alapozva — a kovetkezd témakhoz
kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat:

— valamennyi  gépjarmiitipus  {lizemeltetési  rendjére  (személygépkocsira,
tehergépjarmiire, autdbuszra, motorkerékparra),

— a gépjarmiivek hasznalatahoz kapcsolddd menetokmanyok kezelésének rendjére,

— az lizemanyag elszdmolas szabalyaira,

a hivatali gépjarmii magancélu hasznalatdnak lehetdségeire.

4. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmények tulajdondban és ilizemeltetésében 1évo
gépjarmiivekre, ezek gépjarmiivezetdire, valamint az lizemeltetésiikben résztvevd iranyitd
¢s ellendrzé személyekre.

II.
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A FELADATELLATASHOZ HASZNALT GEPJARMUVEK

Az Intézményeknél az ilizemeltetés modjat tekintve a kovetkezd kategoriaja és jellegli
gépjarmiivek iizemelhetnek:

— lizemi hasznalati személygépkocsi,

— lizemi hasznalata tehergépkocsi,

— lizemi, vegyes hasznalata gépjarmi,
— lizemi hasznalat autobusz,

— személyi hasznélata személygépkocsi,

— sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevétele.
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2. A HASZNALATABAN LEVO GEPJARMUVEK NYILVANTARTASA

Az Intézményeknél a feladataik ellatasa érdekében iizemeld gépjarmiiveket az 1. szdmu
melléklet szerinti nyilvantartassal, az abban szerepld, azonosito adatokkal kell kimutatni.

A kimutatas tartalmazza a kovetkezoket:
— gépkocsi forgalmi rendszamat,
— gépkocsi tipusat,
— gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
— a gépkocsihoz hasznalt menetlevél tipusat,
— atarolo hely azonositasat,

— ahasznalat meghatarozasat, leirasat.

1L
GEPJARMU HASZNALAT ALTALANOS SZABALYAI

1. GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK RENDJE

1.1 Uzemi tevékenységhez kotott hasznalat

Az Intézmények az alapitd okiratukban, torzskonyvi nyilvantartasukban meghatarozott
tevékenységeik ellatdsahoz gépjarmiivet biztosithatnak. A gépjarmiivel egy vagy tobb
feladatot hajthatnak végre rendszeresen, akar napi ismétlodéssel.

Az ilyen jellegli gépjarmiivek {iizemeltetésére az Intézmények alkalmazasaban allo
gépjarmiivezetdk keriilnek kijeldlésre, megbizasra. A megbizott gépjarmiivezetd felelds a
feladatok elvégzéséért, a gépjarmii lizemeltetési szabalyok betartasaért.

1.2 Igényszerinti esetszerii hasznalat

Az Intézmények rendelkezhetnek altalanos hasznalata gépjarmiivel is, melyet az
Intézmények valamennyi munkatarsa igénybe vehet a tevékenységek, eldirt feladatok
végrehajtasa érdekében. Az ilyen jellegii gépjarmii esetszert hasznalata torténhet:

— az alkalmazasban allo gépkocsivezetdvel, illetve
— gépjarmiivezetd nélkiili, un. kulcsos rendszerben.
Az éltalanos hasznalati gépjarmiivekre igényt kell benyujtani, melyet az Intézmények

vezetdi engedélyezhetnek irdsban a 2. szamu melléklet szerinti ,,Gépjarmi igényszerinti
hasznalatanak engedélyezése” lapon.
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A gépjarmi ilyen jellegli alkalmazéasa eldtt a gépjarmiivet a 3. szamu melléklet szerinti
,,Gépjarmii atadas-atvétele” nyomtatvanyon kell az engedélyt megkapd, gépjarmiivet
vezetd hivatali dolgoz6 szadmara atadni. A menetlevél vezetését a kilométer-szamlalo
Osszevetésével kell végezni, tovabba a gépjarmii allapotat rogziteni kell, az esetleges
sériilését le kell ellendrizni.

Az igények rangsorolasa, valamint kielégitése alapvetdéen az Intézmények vezetdinek
feladatat képezi. Ha gépkocsi igények napi kielégitésénél — amennyiben azok maradék
nélkiil nem teljesithetdk — a kovetkezok szerint kell eljarni:

— els6 helyen kell kielégiteni azoknak a dolgozoknak az igényeit, amelyek
halaszthatatlanok, illetve melyeket napi rendszerességgel ismétlodéen el kell
latni,

— ezt kovetéen kell biztositani a pénzszallitishoz a gépkocsit, amikor a

pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint készpénzt csak gépkocsival
lehet szallitani,

— az elobbi feladatok kielégitése utan biztosithatd gépkocsi a munkatarsak helyi és
helykozi hivatalos utazasaihoz,

— magancélu hasznalat csak ezek utdn engedélyezhetd, kivételes esetekben.

A helykozi kozlekedésre vonatkozo gépkocsi igénylést, az igénybevételt megel6z6 hét
cstitortokéig kell jelezni. A kérelem elbiralasardl azonnal tajékoztatni kell az igénylot.
Helyi kozlekedésre - a lehetdségek fliggvényében - a gépkocsit szoban lehet igényelni.

A rendszeresen végzett feladatok (pl.: intézményi feladatellatds, anyagbeszerzés,
ebédszallitas, szocidlis gondoskodas, bolti bevasarlas, gyogyszervasarlas és kiszallitas,
orvosi vizsgalatra szallitas, 6vodasok, iskolasok eseti szallitasa, stb.) esetében kiilon
igénylési lapot kiallitani nem sziikséges.

Helykozi hivatalos utazdsokat lehet6leg kozforgalmii, menetrend szerint kozlekedd vasuti
vagy autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helyk6zi utazashoz gépkocsi csak akkor
vehetd igénybe, ha az gazdasdgosabb a tomegkozlekedési eszkdzoknél (pl. egy kocsiban
tobb személy utazik), vagy az elvégzendo feladat jellege azt indokoltta teszi. A benyujtott
gépkocsi igények elbiralasanal a gazdasdgossagi szempontokat figyelembe kell venni.

A gépjarmi kiilfoldi utra torténd igénybevételét az Intézmények vezetdi jogosultak
engedélyezni. Az Intézmények vezetéi esetében az igénybevételt a Polgarmester
engedélyezi.

Az Intézményeknél sem kulcsos gépkocsik iizemeltetésére, sem személyi haszndlatu
gépkocsik atadasara, iizemeltetésére nem keriil sor.
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2. GEPJARMUVEK UZEMELTETESENEK SZABALYAI

A gépjarmiivek ilizemeltetése, valamint az {izemben tartassal kapcsolatos jogszabalyok
betartasa, illetve betartatdsa az Intézmény vezetok altal ezzel a feladattal megbizott
dolgozok feladata.

A gépjarmiivek tlizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miiszaki allapotardl a gépjarmiivezetok kotelesek gondoskodni.

A gépjarmiivek a kozati forgalomban csak menetlevéllel, érvényes forgalmi engedéllyel,
valamint a sziikséges kotelezo felelosségbiztositas és a Casco biztositas meglétét igazold
okmannyal vehetnek részt. Ezek meglétéért és érvényességéért a gépjarmiivezetok a
felelosek.

A gépjarmiivek vezetésére jogosult személyeknek az Intézmények vezetdi altal kiadott
megbizélevéllel kell rendelkezniiilk, mely igazolja a munkavégzés céljara torténd
hasznalatot (4. szamu melléklet). Az Intézmény vezetOk szamara szol6 megbizolevelet a
Polgarmester érvényesiti.

Az iizemi hasznalata gépjarmiiveket csak az arra kijelolt helyen lehet tarolni, errdl a
gépjarmii vezetdje koteles gondoskodni a napi feladatok végeztével. A gépjarmiivek
meghatarozott tarold helyét az 1. szamiui melléklet szerinti kimutatas tartalmazza. A
gépjarmiivek mas helyen torténd 4atmeneti taroldsat az Intézmények vezetdi
engedélyezhetik.

Indulas elott a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotarol és mikodéséradl
a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabba az
okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irasainak valo
megfelelését. Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmli okmanyait
(menetlevel, forgalmi engedély) magéanal tartani és kozati ellendrzés alkalmaval a
hasznalat jogossagat igazolni.

A gépjarmili vezetdjének a gépjarmli hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmili biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerti, zavartalan
miikddését. A miiszaki hibakat jelezniiik kell az Intézmények vezetdinek, vagy az altaluk
megbizott dolgozonak intézkedés céljabol.

Az lizem kozbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezeté a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarmi telephelyére, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
autdomentd szolgalattol. Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az
"Uzemben tartd neve és cime" alatti iires részen.

A kilométer szamlalo meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét a menetlevélre fel kell
jegyezni.
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A gépjarmiivek tlizemeltetése, hasznalata sordan bekdvetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a feladattal
megbizott pénzligyi munkatars felelés. A jegyzOkonyvben foglaltak alapjan az
Intézmények vezetdi dontenek a kartérités mértékérol.

Amennyiben az Intézmények tulajdonaban 1éve gépjarmiivekre barminemi birsag keriil
kiszabasra (parkolasi, kozlekedési szabalyok megsértése stb.), akkor a szabalytalansagot
elkdvetd gépjarmiivezetd koteles a kiszabott birsagot és a jarulékos koltséget megtériteni.

3. GEPJARMUVEK MENETLEVEL KEZELESE

A gépjarmiivek csak menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmivek, illetve
gépjarmiivezetdk menetokmannyal valo ellatasarol a Kozos Onkormanyzati Hivatal
megbizott pénziigyi munkatars gondoskodik. A menetleveleket, mint szigori szamadasu
nyomtatvanyokat a nyilvantartasbol aldirassal igazolva kell 4tadni-atvenni.

A hasznalatban 1évé gépjarmiivek hasznalatdhoz a 5. szdmu mellékletben talalhatd
menetokmanyok koziil a gépjarmii kategéridnak megfelelé szabvanynyomtatvanyt kell
hasznalni.

A menetleveleket naponta, sorszam szerint kell kiallitani, melyen a gépjarmi vezetdje
feljegyzi a megtett utat, az indulas és érkezés idépontjat. A menetlevélen feljegyzett
adatokat a gépjarmiivezetd aldirasaval igazolja. A menetleveleken javitast csak athuzassal,
valamint a javitast végz0 alairasaval lehet végrehajtani.

Kiilonésen az alabbi teljesitmény- és informacios adatokat sziikséges a menetlevélen
feltiintetni:

— kilométer allasat indulaskor, érkezéskor,

— amegtett kilométert,

— az utvonal megallohelyeit és az ezekhez tartoz6 idéadatokat,

— ateljesitmény igazolasara szolgal6 alairasat.

— a kilométer szamlalé meghibasoddsa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,

orszaguti tavolsagot jelz6 km tabla),

— atankolt iizemanyag mennyiségét,
— atankolas idOpontjaban a kilométerdra allasat,

— az észlelt, de nem javitott hibat.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait az Intézmények vezetoi, vagy a Kozos
Onkormanyzati Hivatal kijelélt pénziigyi munkatdrsa szaroprobaszeriien ellendrizheti. Az
ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

A menetlevél szigoru szamadisunak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A
felhaszndlt vagy rontott okményokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozo szabalyok szerint kell megdrizni. A menetlevelek megérzéséért a kijeldlt
pénziigyi eléado a felelds.
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A menetlevélen rogzitett szallitdsi feladatok elvégzését, a teljesités igazolasat a
menetlevélen talalhatdé ,izemeltetd neve, cime” rovatban az erre felhatalmazott
személyeknek alairassal igazolniuk kell.

4. A SZALLITASRA VONATKOZO KULONLEGES SZABALYOK

A gépjarmii hasznalata soran kiilonos figyelmet igényel:

— Gyermekkoruak szallitasa,
— Mozgaskorlatozottak szallitasa,
— Uzemanyag edényzetben torténd szallitasa,

— Személygépkocsi aruszallitasra torténd igénybevétele.

Fentiek alapjan:

Gyermekek szallitdsa a vonatkozé eldirasok (1/1975.(11.5.) KPM-BM rendelet 46.§
¢s 48.§) betartasaval (biztonsagi 0v, €s biztonsagi gyermekiilés hasznalata) torténhet.
A forgalmi engedély szerinti szallithatdo személyek szamat figyelembe véve a
gyermekkoruak szallitasanal két tiz éven aluli gyermeket egy személynek kell
tekinteni, ha az altaluk elfoglalt {ilésen a gyermekbiztonsagi rendszer hasznalata nem
kotelezd. Az elsd iilésen csak 150 cm-nél magasabb gyerek iilhet, ebben az esetben
biztonsagi gyermekiilés nem kell.

Uzemanyag edényzetben szallitisa legfeljebb 25 literes kanndkban torténhet
utasoktdl elvalasztva (tlizolto késziilék sziikséges).

Személygépkocsibdl aruszallitas céljabol a vezetdiilésen kivill ideiglenesen
barmennyi iilés kiszerelhetd engedély nélkiil, de gondoskodni kell a bent iilok
biztonsagarol.

A forgalmi engedélyben (illetve a tipusbizonyitvanyban) 1év0 barmely adat végleges
(pl. szallitott személyek szdma) megvaltoztatdsdhoz a megyei kozlekedési hatosag
engedélye sziikséges.

A mozgaskorlatozottak kerekesszékkel torténd szallitasa biztositott a gépjarmui
felszereltségének mértékében.
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V.
GEPJARMUVEK UZEMANYAGKOLTSEG ELSZAMOLASA

1. GEPJARMUVEK UZEMANYAG ELLATASA

Altaldnos esetben, a hasznalatban 1év6 gépjarmiivekhez vésarolt iizemanyagot készpénzzel
egyenlitik ki. A gépkocsivezetd a gépkocsi varhatd futasteljesitménye alapjan lizemanyag
eldleget vehet fel. Az ujabb eldleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korabban felvett
eldleggel torténd elszamoléas. Az iizemanyag eldleggel torténd elszamolas a Pénzkezelési
szabalyzatban az elolegekre eldirtak szerint kell eljarni. Ha egy gépkocsivezetd tobb
gépkocsit vezet, az eldleg jarmiivenként vehetd igénybe.

Specialis esetben, az Intézmények a tulajdonukban 1évé gépjarmiivek esetében
meghatarozott 1iddszakra vonatkozéan Onalldan palydzatot hirdetnek gépjarmiivek
lizemanyag ellatasara. Ezt kovetden szerzddést kotnek a péalydzaton nyertes lizemanyag
forgalmaz6 céggel. A szerzddésekbol eredden az adott iddszakban az Intézmények
lizemanyagkartyaval vasarolhatnak a nyertes lizemanyag forgalmazé cégek toltéallomésain.

Az ilizemanyag-kartydk beszerzésérdl, nyilvantartasarol és kiadasarol a kijelolt dolgozo
koteles gondoskodni. A hasznalatra atvett iizemanyagkartyakért a gépjarmiivet vezeto
személy teljes anyagi feleldsséggel tartozik.

A gépjarmithoz sziikséges lizemanyag vasarlasakor, az T{lizemanyagot Iehetdleg a
legkozelebbi, vagy a szerzodott lizemanyagtoltd allomason kell vételezni. A gépjarmiivek
lizemanyag felhasznalasdnak elszamoldsahoz a vasarlaskor az Intézmények nevére €s a
gépjarmli forgalmi rendszamara is kiallitott szamla beszerzése sziikséges. Ha a szamla
kiallitéja a gépjarmii forgalmi rendszamat nem tudja a szamlara nyomtatni, akkor azt az
lizemanyagot vasarlo gépkocsivezetonek kell kézzel a szamldra felvezetnie. Rendszdm
feltlintetésére nem keriil sor az egyéb gépek iizemeltetése érdekében torténd kannds
tankolas esetében.

Az lizemanyag elszamolds szamla ellenében torténik. A szdmlan szereplé tankolasi
adatokat (tankolt mennyiség, lizemanyag ara, tankolt érték) minden vételezés alkalmaval az
adott menetlevélen is fel kell tlintetni.

A korrekt tizemanyag elszdmolas teljesitéséhez a gépkocsikat minden honap végeén tele
tankkal kell ledllitani. A hovégi teletankoldsi adatokat is szerepeltetni kell az adott
menetlevélen, melyet az arra felhatalmazott személy leellendriz, és aldirdsadval az adatok
mellett igazolja a teletankolas tényét.
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2. GEPJARMUVEK UZEMANYAG FELHASZNALASA ES ELSZAMOLASA

Jogszabaly tartalmi elvarasa:

A 60/1992. (IV.l.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontja szerint a gépjarmiivek
lizemanyag-fogyasztasi normdaja ugy hatarozhatd6 meg, hogy a gépjarmiivekre
meghatarozott alapnorma modosithatd korrekcios tényezokkel, melyek az altalanostol
eltérd iizemeltetési modot veszik figyelembe.

A 60/1992. (IV.l.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete részletesen tartalmazza a
hasznalhato korrekcios tényezoket, a szorzokat. Az orszaguton megtett kilométerek nem
kapnak szorzot. Varosi forgalom szorzot kap, ha a lakott teriiletet jelzd tablak kozott
tortént és nem atmend forgalom volt. Ezek a szorzok differencialtak: Budapesten +35%,
100 000 feletti lakosti varosokban +25%, egyéb varosokban +15%. Hegymenet szintén
szorzot kap (+10%), ha a hegy- és lejtmenet teljes hosszan a legmagasabb sebességfokozat
az emelkeddszakasz tobb mint 25%-4ban nem hasznalhato. A téli iizemeltetésnek is van
szorzdja (+3%), ami december 1-je és marcius 1-je kozott alkalmazhato. A légkondiciondlo
berendezéssel felszerelt gépkocsi is szorzot (+5%) kaphat, majus 1-je és szeptember 1-je
kozotti lizemeltetési idoszakaban. Tovabba szorzot (+90%) lehet megallapitani, ha a
gépkocsi akadalyozott forgalomban vett részt.

Az el6z6 alapnormaképzési modszer helyett - egyszertsitett elszamolasként — az
lizemanyag fajtaja és a beépitett motor hengeriirtartalma szerint sadvosan meghatarozott
alapnorma-atalany is figyelembe vehetd.

Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma €s a meghatarozott mindségii tizemanyag
aranak a szorzata adja.

Eloirdasok gyakorlati érvényesitése:

Az Intézmények elemzést végeztek a jogszabalyok betartdsa, a gépjarmiivek szabalyos és
gazdasagos lizemeltetése érdekében, amely a kovetkezd megallapitdsokat eredményezte:

— A gépjarmiivek miiszaki alapnormdja nem hatarolhaté be egyértelmiien. Egyrészt a
jogszabaly azon része, - ahol direkt tipusra keresve megtaldlhatéd a gépjarmii miiszaki
normdja — nem teljes korii, hidnyos, az Intézmények gépjarmiivei nem szerepelnek
benne. Masrészt a gépjarmiivek szervizekben torténd miiszaki beméréseinek,
kiilonb6zé  teszteléseinek  elvégeztetése  koriilményes, koltséges és  ezek
végeredmeénye is bizonytalan, specifikus lehet.

— A gépjarmiivek miiszaki allapota folyamatosan rendben van, de a gyakorlati
miikddésiiket nem tiikrozi, azaz nem elegendd a hengertirtartalommal beazonositott
alapnorma-atalany, vagy a gyari miiszaki alapnorma alkalmazasa.
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— A futasteljesitmények figyelembevétele mindenképpen korrekcios tényezokkel
indokolt, mert a gépjarmiivek lizemelése, kozlekedése a gyakorlatban ezekkel a
koriilményekkel talalkozik ¢és ezek emelik a gépjarmiivek fogyasztasat. Sok
lehetdségre van mod, de az igy megtett kilométerek kovetése és dokumentalasa
Osszetett, idoigényes nyilvantartasi feladat, tobblet kapacitassal nem rendelkeznek az
Intézmények.

Az elemzésbdl levont kovetkeztetések alapjan az Intézmények az 6. szamu mellékletben
kimutatott altalanos fogyasztasi normakat vezetik be a gépjarmivek iizemanyagkoltség
elszamolasai tekintetében. Az alkalmazasi szokasok az elmult idoszakban nem valtoztak,
igy ebbe az altalanos normaba épiil be a hegymeneti szorzd (telepiilések adottsagai), a

varosi szorz6 (nagyobb kornyezd varosok), az akadalyoztatasi szorzé (a lassu, tobbszor
elindul6 kozlekedés).

Tovabba a gépjarmiivek jellege miatt nem kell elvégezni az orszagiti és a varosi km
teljesitmények szétvalasztasat. Az altalanostol eltérd iizemeltetési mod érdekében csak két
korrekcios tényezdt alkalmaznak, a télit (december, janudr, februar) és a 1égkondiciondlot
(majus, janius, jalius, augusztus), persze ha be van épitve.

Az lizemanyag fogyasztasi normak altaldnos kialakitdsa, majd alkalmazasa racionalisabb a
gépjarmiivek gyakorlatban torténd tevékenysége, mddja, szokasai, helyszinei alapjan, tobb
¢v atlagabol kiindulva, egyszerlien, gyorsan lekezelhetd tényezok alkalmazasaval, amely
azonban a jogszabalyi kritériumokkal dsszhangban van.

A gépjarmiivek altaldnos fogyasztasi normainak vizsgalatat, elemzését legalabb 3 évente el
kell végezni, a kovetkeztetéseket levonva a sziikséges intézkedéseket, modositasokat meg
kell tenni.

A gépjarmiivek tekintetében kiilon-kiilon, havonta el kell késziteni a kimutatast a 7. szamu
melléklet szerinti Uzemanyagkoltség elszamolasi nyomtatvany, illetve elektronikus
dokumentum segitségével. A kimutatas elkészitéséért az elszamolassal megbizott dolgozo
a felelOs.

A havonta felvett lizemanyag eléleg elszdmoldsahoz a targyhot kovetd 10. napjaig el kell
késziteni az lizemanyagkoltség elszdmolast, melynek alapjan el kell szamolni a felvett
eloleg Osszegével. Az ilizemanyag eldleggel torténd elszdmolas a D.12-53/V.r. szdmu
szabvanynyomtatvany felhasznaldsaval torténik.

Ha a norma szerinti izemanyag felhasznalas értéke (megtett km * ilizemanyag altaldnos
fogyasztadsi norma * iizemanyagar) nagyobb, mint a tankolt lizemanyag értéke (szamla
szerinti lizemanyag mennyiség * iizemanyagar), akkor lizemanyag-megtakaritdsra kertilt
sor.
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Az Intézmények a gépjarmiivezetdk tekintetében lizemanyag-megtakaritast nem allapitanak
meg, tekintettel arra, hogy a gépjarmiivek ilizemanyagkdltségeinek elszamoldsa soran a
kialakitott rendszerbdl kovetkezéen semmilyen bevételhez nem juthatnak a munkavallalok.
Az elszamolhaté ilizemanyag koltség ellenértékét a szamla szerinti iizemanyag
mennyiségének és a meghatarozott mindségli iizemanyag aranak a szorzata adja.

Ha a norma szerinti lizemanyag felhasznalas értéke (megtett km * iizemanyag altalanos
fogyasztasi norma * {lizemanyagdr) kisebb, mint a tankolt lizemanyag értéke (szamla
szerinti lizemanyag mennyis€g * lizemanyagar), akkor tilfogyasztasra kertilt sor.

Az elszamolhat6 lizemanyag koltség ellenértékét ekkor az iizemanyag fogyasztasi norma €s
a meghatarozott mindségli iizemanyag aranak a szorzata adja. Ha a talfogyasztas
indokolatlan, akkor az a gépjarmiivezet6 feleldssége, vizsgalatot von maga utan.

A gépjarmiivezetOknek azonban folyamatosan figyelemmel kell kisérnie az altaluk vezetett
gépjarmil fogyasztasat, ha feltehetéen miiszaki okokbdl eredd tilfogyasztast észlelnek, azt
azonnal jelezniiik kell. A tulfogyasztas okat minden esetben vizsgalni sziikséges a miiszaki
paraméterek figyelembevételével és a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

Az elszamolhat6 ilizemanyag koltség ellenértékét anyagkoltségként kell elszdmolni a
mindenkori szamvitelre vonatkozo6 jogszabalynak megfelelden.

V.
EGYEB GEPEK UZEMANYAG FELHASZNALASANAK SZABALYAI

A koltségvetési szervek tulajdonaban 1évé egyéb gépek tlizemeltetéséhez sziikséges
lizemanyagot a gépkocsivezetd veszi at felhasznaladsra. Az egyéb gépekkel torténd
munkavégzésre az utasitast a polgarmester, a telepiilésgazda, vagy a falugondnok adja ki,
aki gondoskodik a gépek és a munkat végzdk szallitasarol, és a gépek iizemanyaggal
torténo ellatasarol.

VI.
SAJAT TULAJDONU GEPKOCSI HIVATALOS CELU HASZNALATA

Az Intézmények feladatainak teljesitése érdekében a dolgozdk munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasidgossagi, hatékonysagi, vagy més koriilmények indokoljak, sajat
tulajdont személygépkocsit hasznalhatnak.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos célu hasznalatdra vonatkozdé rendelkezéseket a
Kikiildetési szabalyzat hatarozza meg.
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VIL
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS KOLTSEGTERITESE

A munkabajarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolé 39/2010. (1. 26.) Korm.
rendelet alapjan az Intézmények a sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras koltségeit az
eléirasok szerint megtériti.

A sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras koltségtéritésére vonatkozo rendelkezéseket a
Kikiildetési szabdlyzat hatarozza meg.

VIIL.
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU IGENYBEVETELENEK RENDJE

A gépjarmii szabad kapacitdsdnak kihasznaldsa érdekében a gépjarmii igénybe vehetd
magancélra, dijfizetés ellenében. A hivatali (intézményi) gépjarmii magancélu
igénybevételét a polgarmester engedélyezi.

A hivatali (intézményi) gépjarmii magancélu igénybevételére vonatkozo — a szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti — kérelmet, az igénybevételt megel6zé 5 nappal kell benyujtani
az engedélyezo személy részére.

A gépjarmiinek az igényld részére — gépkocsivezetd nélkil — torténd atadasa és
visszavétele a 7. szamu mellékleten torténik.

Magancélu igénybevétel esetén a gépjarmii lizemeltetési koltséget meg kell téritenie az
igénybe vevonek. A gépkocsit tele tankkal kell a magancélu hasznalatra igénybe vevo
részére atadni, és ugyancsak teli tankkal kell részérol a gépkocsit visszaadni.

A gépjarmili magéancélra torténd hasznositasa soran, amennyiben a gépjarmii meghibasodik
¢s a hiba a magancélra igénybe vevl gondatlansidgira vagy szandékossagara vezethetd
vissza, a hibat az igénybe vevo koteles kijavitani vagy megtériteni.
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ZARO RENDELKEZES

A Gépjarmi lizemeltetési szabalyzat 2022. januar 3. napjan 1ép hatalyba. Egyidejileg

valamennyi koltségvetési szerv 2019. janudr 1. napjan hatadlyba 1épo Gazdalkodasi

szabalyzat hatalya megsziinik.

Gondoskodni kell arr6l, hogy a szabalyzat modositasdban foglalt eldirasokat az
onkormaényzati hivatal €s az intézmények érintett munkatarsai megismerjék, annak tényét a

szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Zalacsany, 2022. januar 3.

Dr. Protar Henrietta
jegyzo
Zalacsanyi K6z06s
Onkormanyzati Hivatal

Nagy Laszloné
polgarmester
Zalacsany
K&zség Onkormanyzata

Dr. Simotics Barnabas
polgarmester
Nemesbiik
K&zség Onkorményzata

Protar Richard Krisztian
polgarmester
Fels6pahok
Kozség Onkormanyzata

Barcza Zoltan
polgarmester
Ligetfalva
Kozség Onkormanyzata

Tolnai Istvan
polgarmester
Zalakoveskut

Kozség Onkormanyzata
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Jagicza Attilané Horvath Maria
6vodavezetd ovodavezetd
Zalacsanyi Nemesbiiki Ovoda
Cséany Laszlo Ovoda

Bogdan Janos
elndk
Zalacsényi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat
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X.
MELLEKLETEK

1.szamu melléklet: Hasznalatban 1évd gépjarmiivek listaja, azonositd adataik
2.szamu melléklet: Gépjarmii igényszerinti hasznalatanak engedélyezése
3.szamu melléklet: Gépkocsi atadas-atvétele

4.szamu melléklet: Meghatalmazo levél

5.szamu melléklet: Kimutatds a gépjarmiivek tizemeltetéséhez hasznalatos
menetokmanyokrol

6.szamu melléklet: Gépjarmiivek altalanos fogyasztasi normaja
7.szamu melléklet: Uzemanyagkdltség elszamolas
8.szaml melléklet: Hivatali gépjarmii magancéli hasznalatanak igénylése

9.szamu melléklet: Hivatali gépjarmii magancélu hasznalatra torténd at- és
visszavétele
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Gépjarmii iizemeltetési szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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1. szamu melléklet

Hasznalatban 1év6 gépjarmiivek listdja, azonositod adataik

1. Fels6pahok Kozség Onkormanyzata:

Forgalmi rendszam: MUX-928

Tipus: Volkswagen Kombi
Forgalmi engedély szama: HB05302

Forgalmi engedély érvényességi ideje: | 2022.08.01.

Menetlevél tipusa: D.GEPJ.36/A5
Tankolasi mod alapesetben: MOL iizemanyag kartya

Tarol6 hely azonositasa:

Felsopahok, Szent Istvan utca 67.

A hasznélat célja:

Falugondnoki szolgélat

Forgalmi rendszam:

NIK-851

Tipus: Volkswagen Transporter
Forgalmi engedély szama: JS19361

Forgalmi engedély érvényességi ideje: | 2022.01.06.

Menetlevél tipusa: D.GEPJ.36/A5
Tankolasi mod alapesetben: MOL iizemanyag kartya

Tarol6 hely azonositasa:

Felsopahok, Szent Istvan utca 67.

A hasznélat célja:

Zo0ldtertilet
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Forgalmi rendszam:

RIW-256

Tipus: Steyr LG Kompakt 4095 traktor
Forgalmi engedély szama: KJ97265

Forgalmi engedély érvényességi ideje: | 2024.03.11.

Menetlevél tipusa: Uzeméra naplo

Tankolasi mod alapesetben: MOL iizemanyag kartya

Tarol6 hely azonositasa:

Felsopahok, Szent Istvan utca 67.

A hasznalat célja:

Zoldteriilet, utak, hidak

2. Zalacsany Kozség Onkormanyzata:

Forgalmi rendszam: MSB949
Tipus: Volkswagen
Forgalmi engedély szama: GY44833
Forgalmi engedély érvényességi ideje: | Korlatlan

Menetlevél tipusa:

D.Gépj.36/5.1.sz.

Tankoléasi mod alapesetben:

Bankkartya

Tarol6 hely azonositasa:

8782 Zalacsany, Zrinyi M. u. 6.

A hasznalat célja:

Zoldteriilet, egyéb
személyszallitas

Hatalyos: 2022. januar 3. — Verzi6 2.0

2 /4



GEPJARMU UZEMELTETES Zalacsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

3. Ligetfalva Kozség Onkormanyzata:

Forgalmi rendszam: SSG267
Tipus: Opel Zafira Life
Forgalmi engedély szama: LU0263

Forgalmi engedély érvényességi ideje: | Korlatlan

Menetlevél tipusa: D.Gépj.36/5.1.sz.

Tankolasi mod alapesetben: Bankkartya

Tarol6 hely azonositasa: 8782 Ligetfalva, Petofi S. u. 1.
A hasznalat célja: Falugondnoki szolgalat
Forgalmi rendszam: YNNO067

Tipus: ZOOMLION RK40-A traktor
Forgalmi engedély szama: L.S33548

Forgalmi engedély érvényességi ideje: | Korlatlan

Menetlevél tipusa: lizemora napld

Tankolasi mod alapesetben: Bankkartya

Tarol6 hely azonositasa: 8782 Ligetfalva, Pet6fi S. u. 1/A.
A hasznalat célja: Zoldtertilet

Hatéalyos: 2022. januar 3. — Verzi 2.0 3 /4



GEPJARMU UZEMELTETES Zalacsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

4. Nemesbiik Koézség Onkormanyzata:

Forgalmi rendszam: NKD9Y88
Tipus: Volkswagen Caddy
Forgalmi engedély szama: HT57409

Forgalmi engedély érvényességi ideje: | korlatlan

Menetlevél tipusa: D.Gépj. 31
Tankolasi mod alapesetben: MOL iizemanyagkartya
.1, ., 8371 Nemesbiik, Rakdczi utca
Térolo6 hely azonositasa: 73
A hasznalat célja: Zo6ldteriilet, ebédszallitas
5. Zalakéveskiit Kézség Onkormanyzata:
Forgalmi rendszam: MTW907
Tipus: Suzuki SX4
Forgalmi engedély szdma: GX47246

Forgalmi engedély érvényességi ideje: | korlatlan

Menetlevél tipusa: D.Gépj.36/5.1.5z.

Tankoléasi mod alapesetben: MOL ilizemanyagkartya
Térolo6 hely azonositasa: 8354 Zalakoveskut, F6 utca 6.
A hasznalat célja: Falugondnoki szolgélat
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GEPJARMU UZEMELTETES Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

2. szamu melléklet

Gépjarmi igényszerinti hasznalatanak engedélyezése

......................................................................................................................................... részére.
Gépkocsi igénylés iddtartama: 20, €V teeerieeeireeenns ho ......... naptol
20, €V teeerieeereeeenns ho ......... napig
Indulas helye: .......ccoovveeiiieiiieeeeeeee, , idopontja: .......ccoeeevveennnen. ora.
A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetdvel

b.) gépkocsivezetd nélkiil
igényelem/igényeljiik.

Utvonal:

igényld alairasa

A fenti id6pontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,

= aszemélygépkocsi forgalmi rendszdma: ...........cceeeveenennnnn.
® gEPKOCSIVEZEIO NEVE: ..oovviieiiieeiie ettt

— nem biztositom

alairas
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GEPJARMU UZEMELTETES Zalacsanyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

3. szamu melléklet

Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: ...........ccccoveviiieninannenen.

I PUS. e ettt et
Atadas idSpontja: ........cocvveeveeeeeeeeeeeeen, / Km-6ra allas: .......ccccceevuveennnnne.
Visszavétel idopontja: .......ccceeevveeviennieennennne. / Km-6ra allas: ........ccceevueeennnne.

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor
Tele tank
Forgalmi engedély
Kulcs

Elakadas jelz6 haromszog

Mentdlada

Tartalék 1zzokészlet

A gépjarmu allapota, sériilése:

Alairasok:
Indulaskor: AtadO: oo ALVEVO: e,
Erkezéskor: AadO: oo ALVEVO: oo,

A gépkocsivezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen
megnevezett személy veszi, illetve adja at a gépjarmi lizemeltetéssel
megbizott személynek.

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és
az atvételi lapon ,,X”-el jeldlni kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem
adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hianyok okait a
hatoldalon kell rdgziteni.
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GEPJARMU UZEMELTETES Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

4. szamu melléklet

MEGHATALMAZO LEVEL
AN LY ] 1 P , - Kozség
Onkormanyzat — /  ...ooooiiiiiiiiiiei Intézmény  (cim: ...l
....................... ) polgarmestere / intézményvezetdje

meghatalmazom

.............................................. A €115 RN ¢ F:1 (s111 1) 8
..................... (szig.szam) ............iceiiiiiiiiiiiiiiiiienieene..... (anyja  neve), a
........................... Kozség Onkormanyzat / ............................... Intézmény
tulajdonaban 1évo ............... forgalmi rendszdmi, ...,

tipusu gépjarmi szabalyszerii lizemeltetésére.

A meghatalmazas a gépjarmii vezetdjének a gépjarmii rendeltetésszerii hasznalatara terjed ki.
A gépjarmiivezetonek figyelemmel kell kisérnie a biztonsagi berendezések zavartalan
mukodését, a gépjarmii allaganak megovasat, valamint az eléirt menetlevél, fuvarlevél
vezetését.

A meghatalmazas visszavonasig érvényes.

polgarmester / intézményvezetd
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GEPJARMU UZEMELTETES

Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Kimutatas

5. szami melléklet

a gépjarmiivek iizemeltetéséhez hasznalatos menetokmanyokrol
(89/1998. (X11.20.) MT rendelet 2. sz. melléklet

Menetokmany neve

Jele, szama

Személygépkocsi menetlevél D. Gépjarmii 31. r. sz.
Autdbusz menetlevél D. Gépjarmii 42. r. sz.
Gépjarmii fuvarlevél D. Gépjarmii 17. 1. sz.
Gépjarmii fuvarlevél D. Gépjarmi 18. 1. sz.
Tehergépjarmii menetlevél D. Gépjarmii 21. 1. sz.

Hatalyos: 2022. januar 3. — Verzi6 2.0
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GEPJARMU UZEMELTETES Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

6. szami melléklet

GEPJARMUVEK
ALTALANOS FOGYASZTASI NORMAJA

Motor

Gyartasi henger- ALTALANOS
RENDSZAM Tipus Fajta yév Uzemanyag enger- NORMA
cm3 liter/100 km
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GEPJARMU UZEMELTETES

Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

UZEMANYAGKOLTSEG ELSZAMOLAS

7. szamu melléklet

"Intézmény megnevezése"

| |idészak
Forgalmi rendszam: Alap norma: liter/100 km
Gyartmany: Uzemanyag:
. Gépjarmiivezeté | Menetlevél Tényleges Norma Korrigalt Norma sz?n’ntl Tankolt iizemanyag
Datum . km s km felhasznalas
neve: sorszama potlék
km km liter Ft liter Ft
OSSZESEN:
Liter Forint
Uzemanyag atlag ara (Ft/liter):| Megtakaritas:
Tulfogyasztas:

Az lizemanyag felhasznalast igazolom:

10> R,

elszamolasért felelés

Az Gizemanyag felhasznalast jdvahagyom:

20XX. +.erreerin e

ellenjegyzé, jovahagyd
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8. szamu melléklet

HIVATALI GEPJARMU
MAGANCELU HASZNALATANAK
IGENYLESE

IEENYDE VEVO NEVE: . .o.uiitiit it et et et e
Igénybe veve lakcime: ..o
Az igényelt gépjarmii

- forgalmi rendszédma: ......................... ,

- HPUSA: et
Igénybevétel idOpontja: ............cooeeeiinnnnn Ol o -ig

A gépjarmiivet
— gépkocsivezetovel
— gépkocsivezetd nélkiil igénylem
(a megfeleld szdveg alahuzando!)

Datum: ...

Igényld aldirasa

A fenti gépjarmii magancéli igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

engedélyezésre jogosult alairasa



GEPJARMU UZEMELTETES Zalaszantoi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

9. szamu melléklet

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO
ATVETELE

A e, forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabb1 SEIULESEKKEL AVEIIEIM .o ettt e e

A km. 6ra allasa a gépjarmi atvételekor: ...
Tudomasul veszem, hogy az atvételtol kezdoédéen a gépjarmii iizemeltetésével
kapcsolatos minden felelosség a gépjarmiivet magancélra igénybe vevot terheli.

Datum: ...

Igénybe vevo Hivatal (intézmény) munkatarsa
atvevo atado

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO

VISSZAVETELE
A e, forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabbl sériilésekkel visszavettem, illetve visszaadtam: ...................cocoiiii
A km. ora allasa a gépjarmil visszaadasakor: .............coooeiiiiiiiiiiiiiii,
Kilométer-futasteljesitmény: .................coeeiiinnn..
Datum, .......ccoooiiiiiii
Igénybe vevd Hivatal (intézmény) munkatarsa
atado atvevo
A gépjarmii igénybevétel koltségtéritése kiszamldzvaa ..................... szdmu szamlan.

Szamlazo

Hatélyos: 2021. aprilis 26. — Verzi6 3.0 34 /34



